ZARZADZENIE Nr 10/2008

Wéjta Gminy Lipno z dnia 12 lutego 2008 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 26/2003 Wo¢jta Gminy Lipno
z dnia 3 listopada 2003 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i
archiwowania dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy w Lipnie.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /tekst jednolity z 2002
r. Dz.U. Nr 76 poz.694 ze zmianami/ oraz art. 55 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zmianami)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1
W Zarzadzeniu Nr 26/2003 Wéjta Gminy Lipno z dnia 3 listopada 2003 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania dokumentéw ksiggowych w
Urzedzie Gminy w Lipnie - w zalaczniku Nr 8 — Wykaz programéw wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1. Punkt 9 i 10 otrzymujg brzmienie:
,.9. System sprawozdawczosci budzetowej — Bestia opracowany przez firmg Sputnik
Software Sp. z 0. 0.,
10. System planowania budzetu — Bestia opracowany przez firme¢ Sputnik Software
Sp.z. 0.0.7,

oraz dodaje si¢ punkt 13 o nastgpujacej tresci:

13. Program INFOR LEX Serwis Ksiggowego — internetowy dostep do aktualnych
przepiséw Grupy Wydawniczej INFOR S.A.

2. W opisie oraz sposobie dzialania programéw punkt Ad.9 i Ad. 10 otrzymujg brzmienie:
,Ad.9/ System sprawozdawczosci budzetowej Bestia stuzy do przekazywania na
nosnikach  elektronicznych  sprawozdan  budzetowych do Regionalnej Izby
Obrachunkowej. Sg to nastgpujace sprawozdania: !

- Sprawozdanie Rb-27S - miesigczne/roczne z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

- Sprawozdanie Rb-27ZZ — kwartalne z wykonania planu dochodéw zwiazanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

- Sprawozdanie Rb- 28S - miesigczne/roczne z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

- Sprawozdanie Rb-PDP - poétroczne/roczne z wykonania dochodéw podatkowych
gminy,

- Sprawozdanie Rb-NDS - kwartalne o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego,

- Sprawozdanie Rb-Z - kwartalne o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz
gwarancji i porgczen,

- Sprawozdanie Rb-N - kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych,



- Sprawozdanie Rb-33 - pétroczne/roczne z wykonania planéw finansowych funduszy
celowych nieposiadajacych osobowosci prawnej,

- Sprawozdanie Rb-50 - kwartalne dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami,

- Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- Sprawozdanie finansowe laczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego.

Po zakonczeniu kazdego kwartatu /rokuw/  dokonuje sig naniesienia danych na

poszczegblne sprawozdania na podstawie danych ewidencji ksiggowej. System dokonuje

weryfikacji sprawozdan . Nastepnie sprawozdania sa zatwierdzane i droga elektroniczng

przekazywane do RIO. Z programu sporzadza sie wydruki sprawozdan, ktore pozostaja w

Urzedzie. Sprawozdania Rb — 27ZZ, Rb-50 sa przekazywane dysponentom czgsci

budzetowej w formie papierowej. Sprawozdania finansowe oraz sprawozdanie Rb-PDP sa

przekazane do RIO w formie papierowe;.

Ad.10/ System planowania budzetu — Bestia stuzy do sporzadzania planu budzetu oraz
dokonywania jego zmian W ciagu roku poprzez uchwaty budzetowe oraz zarzadzenia
Woéjta Gminy. Umozliwia odczytanie aktualnego stanu planu budzetu na dowolny dzien w
roku. Okresla dochody , wydatki , przychody i rozchody budzetu.

Dochody budzetu sa wykazywane w podziale na zadania wlasne, zlecone, porozumienia.
Wydatki sa okreslane jako wlasne, zlecone, na podstawie porozumien. Jest mozliwos¢
wprowadzania wydatkéw inwestycyjnych w podziale na poszczegdlne zadania , oraz dla
poszczegdlnych jednostek tj. szkol, przedszkoli, GOPS, sotectw.

Wprowadzajac uchwale budzetows dokonuje sie przypisania wydatkow na poszczegdlne
jednostki, czy poszczegélne zadania i system automatycznie wykaze dokonang zmiang i
stan po zmianie. W programie jest zawarta aktualna klasyfikacja budzetowa, co znacznie
utatwia prace przy planowaniu budzetu.

oraz dodaje sie punkt AD13 o nastepujacej tresci:

Ad.13/ Program INFOR LEX Serwis Ksiggowego umozliwia dostep do zbioru
podstawowych  aktéw prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw i Monitorze
Polskim, a takze wybrane akty prawne Ministerstwa Finansow, Ministerstwa
Sprawiedliwosci, Ministerstwa Pracy i Polityki Socj alnej.




