Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 167/2010

Wojta Gminy Lipno z dnia 30.06.2010r.

KARTA WZOROW PODPISOW

Imig i nazwisko Funkcja w Urzedzie Dokumenty Wzér podpisu Wzér parafy
Janusz Chodorowski Wojt Gminy 1. Wniosek aplikacyjny
2. Umowa o dofinansowanie
-Ustawa z dnia 8 marca 1990 3. Umowa z wykonawca
r. 0 samorzadzie gminnym( 4. Dokumentacja procedury
tekst jednolity z 2001 r. Dz. przetargowej
U. Nr 142, poz.1591 ze 5. Protokoty odbioru
zmianami) 6. Whniosek o ptatnos¢
7. Pisma wychodzace
8. Stwierdzenie za zgodnos¢

kserokopii z oryginatem
9. Opisy faktur
10. Akceptacja ptatnosci
11. Zatwierdzenie do wyptaty

Anna Drost Zastepca Wojta Peten zakres obowiazkéw Wojta
podczas jego nieobecnosci
Zarzadzenie Nr 141/2010
Wojta Gminy Lipno z dnia
18 marca 2010r. w zwiazku z
art.26a ust.1 ustawy o
samorzadzie gminnym




Justyna Kubiak

Skarbnik Gminy

- Ustawa z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie
gminnym( tekst jednolity z
2001 r. Dz. U. Nr 142, poz.
1591 ze zmianami)

1. Kontrasygnata umowy z

wykonawca

2. Kontrasygnata umowy 0

dofinansowanie

3. Akceptacja ptatnosci
4. Wstepna kontrola zgodnosci

operacji z planem finansowym

5. Zatwierdzenie do wyplaty

Renata Grzeskowiak

Inspektor

- Upowaznienie Skarbnika
Gminy z dnia 1 czerwca
2010 r.w zwiazku z art. 46
ust.3 ustawy o samorzadzie
gminnym

Peten zakres obowigzkow Skarbnika
podczas jego nieobecnosci

Jolanta Klaba

Inspektor

- Zakres czynnosci dla
inspektora ustalony przez
Woéjta Gminy

1. Sprawdzanie faktur pod
wzgledem formalnym i
rachunkowym

2. Opis faktur- wskazanie daty
oraz sposobu ujecia dowodu w

ksiggach rachunkowych
Marta Jelinska Inspektor 1. Opis faktur- wskazanie ujecia w
ksiggach rachunkowych i
- Zakres czynnosci dla potwierdzenie sposobu ujgcia w
inspektora ustalony przez ksiggach rachunkowych
Wojta Gminy (dekretacja)




Maciej Wolnik

Inspektor

- Zakres czynno$ci dla
inspektora ustalony przez
Wojta Gminy

Dokumentacja procedury
przetargowej

Protokoty odbioru - kontakt z
wykonawca w trakcie realizacji
inwestycji

Opis faktur i sprawdzenie oraz
podpisanie pod wzgledem
merytorycznym, w tym podziat
kosztow na kwalifikowalne i
niekwalifikowalne

Pisma wychodzace

Monika Raczynska

Inspektor

- Zakres czynnosci dla
inspektora ustalony przez
Woéjta Gminy

Opis Faktur i sprawdzenie oraz
podpisanie pod wzgledem
merytorycznym, w tym podziat
kosztow na kwalifikowalne i
niekwalifikowalne

Pisma wychodzace




