Zarzadzenie Nr 9/2010
Wojta Gminy Lipno z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie czesci III § 2 pkt 1 ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie ” zarzadzam:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej rocznej sktadnikéw majatkowych w:
1. Urze¢dzie Gminy w Lipnie,
2. Jednostkach OSP:
3. Swietlicach wiejskich oraz w $wietlicy Kolory
4. Terenie Gminy Lipno

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Anna Drost — przewodniczaca
2) Alina Kozak — czlonek
3) Roman Klecha — czlonek

w terminie od dnia 31.12.2010r. do dnia 15.01.2011r. wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluj¢ dwa zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie osobowym :

Zespot 1
1). Renata Grzeskowiak — przewodniczacy
7 Rafal Jozefczak — cztonek
3). Marek Kociotek — cztonek

dla przeprowadzenia spisu z natury w:

- Urzg¢dzie Gminy Lipno
- Swietlicach wiejskich:
- Gérka Duchowna,
- Ratowice,
- Targowisko,
- Wilkowice,
- Wycigzkowo,
- Swietlicy KOLORY w Moérkowie
- Naterenie Gminy Lipno
- Klonowiec
- Zakowo
- Lipno



Zespot 11
1). Leokadia Konieczna - przewodniczaca
2). Beata Marcinkowska - cztonek
3). Pawel Grzgda — czlonek

dla przeprowadzenia spisu z natury w:

- OSP
- Gorka Duchowna,
- Goniembice,
- Mérkowo,
- Lipno,
- Radomicko,
- Targowisko,
- Wilkowice,
- Wyciazkowo,
- Zakowo.

[~ventaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2010 roku

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. druki $cislego zarachowania

2. udzialy

3. $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych

4. naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych

5. nalezno$ci i zobowiazania ( wszystkie z wyjatkiem: naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikéw, naleznoSci i zobowiazania z tyt. publiczno-prawnych)

6. grunty

7. nalezno$ci sporne i watpliwe

8. naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

9. naleznosci i zobowigzania z tyt. publiczno-prawnych

10. srodki trwale w budowie

11. fundusze wlasne

12. fundusze specjalne

13. materialy

14. Srodki trwale

15. pozostale srodki trwale w uzywaniu

16. wartoS$ci niematerialne i prawne

§4

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 11 13 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury
( nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury).

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 5 przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 2.4, 6 —10, 14-16 przeprowadzi¢ przez
weryfikacje danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodow ksiegowych z wyjatkiem



sprzetu komputerowego i oprogramowania na stanowisku obstugi obywatela w systemie (SOO),
ktérego inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 11- 12 przeprowadzi¢ przez por6wnanie
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Finanséw w terminie
do dnia 30.12.2010r.

§6

Zobowiazuj¢ komisje¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie

5 dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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[1o4d)
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/j04u ......
Wojta Gminy z dnia 15.12.2010r.

Harmonogram inwentaryzacji pelnej na 2010 rok

zgromadzone na rachunkach
bankowych

do 15.01.2011r.

Lp. |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
do 15.01.2011r.
2. | Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzieri 31.12.2010r.
prawne do 15.01.2011r.
3. | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowe;j od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
do 15.01.2011r.
4. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
pracownikami do 15.01.2011r.
5. | Rozrachunki publiczno — Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
- prawne do 15.01.2011r.
. | Nalezno$ci i zobowiazania | Wszystkie z wyjatkiem naleznoséci | od 31.12.2010r. Pisemne uzgodnienie sald z
spornych i watpliwych, naleznosci | do 15.01.2011r. kontrahentami na dzien 31.12.2010r.
i zobowigzan pracownikow i
publiczno — prawnych, naleznosci i
zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
7. | Naleznosci spornych i Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzief 31.12.2010r.
watpliwych, naleznosci i do 15.01.2011r.
zobowiazania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
8. | Druki $cistego Urzad Gminy 31.12.2010r. Spis z natury wg stanu na 31.12.2010r.
zarachowania, inne papiery
warto$ciowe
9. | Srodki trwate Urzad Gminy, Kasa-Filia PBSw | od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
z wyjatkiem sprzgtu Lipnie, OSP, Swietlice, GPI, do 15.01.2011r.
komputerowego 1 GKRPA, Osrodek Zdrowia, LZS,
oprogramowania na Gabinet stomatologiczny, teren
stanowisku obstugi gminy Lipno
obywatela w systemie
(SO0)
9a. | Srodki trwale Urzad gminy 31.12.2010r. Spis z natury wg stanu na 31.12.2010r.
sprzet komputerowy i
oprogramowanie na
stanowisku obstugi
obywatela w systemie
(S00)
10. | Pozostate $rodki trwale w Urzad Gminy, Kasa- Filia PBSw | od 31.12.2010r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2010r.
uzywaniu Lipnie, do 15.01.2011r.
OSP, Swietlice, GPI, GKRPA,
Osérodek Zdrowia, Rewir
Dzielnicowych, LZS, Gabinet
stomatologiczny, teren gminy
Lipno
11. | Materiaty Urzad Gminy, 31.12.2010r. Spis z natury wg stanu na 31.12.2010r.
OSP, Swietlice,
teren gminy Lipno
12. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe od 31.12.2010r. Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na

31.12.2010r.




13. | Fundusze wiasne Wedhug stanu ewidencji ksiggowej | od 31.12.2010r. Poréwnanie danych ksiag
do 15.01.2011r. rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacjq wartosci
na 31.12.2010r.
14. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji ksiggowej | 0d.31.12.2010r. Poréwnanie danych ksiag

do 15.01.2011r.

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartos$ci
na 31.12.2010r.




