ZARZADZENIE Nr 3/2010

Wojta Gminy Lipno z dnia 9 grudnia 2010 roku
zmieniajace zarzadzenic w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam. co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 29/2007 Wéjta Gminy Lipno z dnia 18 lipca 2007 roku w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno dokonuje sie nastepujacych

zmian:

1) w§2:

a) skresla sie ust. 4a,

b

~—

ust. 6 otrzymuje brzmienie:

0. Sekretarz Gminy kieruje i zarzadza w sposob optymalny realizacja zadan na
samodzielnych stanowiskach poza stanowiskami Kierowniczymi. pracownikami
Referatu Finansow oraz radca prawnym i ponosi za to odpowiedzialnos¢ przed
Wojtem Gminy”,

¢) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy sa bezposrednimi przetozonymi podlegtych
im pracownikow i sprawuja nadzor nad nimi™,

2) § 4a otrzymuje brzmienie:

-§ 4a.
1)

2)

tn
N’

7)

8)

Do zadan Zastepcy Wojta naleza sprawy:

nadzorowanie  prac  dotyczacych  pozyskiwania zewnetrznych  Zrodel
finansowania.,

nadzorowanie prac zwiazanych z przygotowywaniem  wnioskow o
dofinansowanie inwestycji o znaczeniu lokalnym z udzialem $rodkow Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego, srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub ze zrodel zagranicznych nie podlegajacych
ZWrotowl,

nadzorowanie caloksztattu spraw zwigzanych z realizowanymi przez Gmine
Lipno inwestycjami. .

nadzorowanie spraw dotyczacych przygotowywania projektow uchwal w
sprawach:  studium  uwarunkowan i  kierunkow zagospodarowania
przestrzennego  gminy oraz  miejscowych  planow zagospodarowania
przestrzennego gminy.

nadzorowanie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o warunkach
zabudowy oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego.

nadzorowanie spraw w zakresie tworzenia i gospodarowania i obrotu gminnym
zasobem nieruchomosci,

nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych  z ustaw: Prawo ochrony
srodowiska. o odpadach. o ochronie przyrody..

podejmowanie czynnosci Wéjta Gminy pod Jjego nieobecnosé lub w sytuacji
wynikajacych z innych przyczyn niemoznosci petnienia obowiazkow przez
Wojta. w szezegodlnoscei:

a)  gospodarowanie mieniem komunalnym.

b) wykonywanie budzetu gminy,

¢) wykonywanie uchwatl Rady oraz okreslanie sposobu ich realizacji.,



§ 2

d) zatrudnianie i zwalnianie  kierownikéw  gminnych jednostek

organizacyjnych.

e) zatrudnianie i zwalnianie pracownlkox\ Urzedu,
f) przyjmowanie o$wiadczen o staniec majatkowym od sekretarza i skarbnika

oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy.

9) wykonywanie zadan lub polecen z upowaznienia Wojta.

3) § 5 otrzymuje brzmienie:
.3 5. Do zadan Sekretarza Gminy nalezg sprawy:

1)

6)

7)
8)
9)

10)
1)
12)

13)

sprawowania  bezposredniego  nadzoru  nad wszystkimi  komorkami
organizacyjnymi Urzgdu w zakresie prawidlowego wy konywania przez nie
zadan okreslonych przepisami prawa.

przygotowywanic aktow prawnych dotyezaceych organizacji 1 funkcjonowania
Urzedu,

opracowywanie projektow statutow organow i jednostek organizacyjnych
gminy,

sporzadzanie projektow przepisow gminnych. prowadzenie zbioru przepisow
ogdlnie obowigzujacych i gminnych.

plowadzeme spraw osobowych pracownikow Urzedu oraz Kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy. z wyjatkiem spraw osobowych dyrektora
Przedszkola,

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie naboru kandydatow
na wolne stanowisko urze¢dnicze.

przygotowywanie projektow opisow stanowisk pracy w Urzedzie,

inicjowanie dzialan usplawma)qqch formy i metody pracy Urzedu,
wykonywanie wszystkich czynnosci faktycznych i prawny ch niezbgdnych dla
prawidlowego dziatania komorek organizacyjnych Urzedu. z wylaczeniem
spraw zwiazanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracow nikow Urzedu.
wykonywanie obowiazkow administratora bezpieczenstwa a informacji.
pehienie funkcji ..urzednika wyborczego™

nadzorowanie prac dotyczacych statystyki publicznel, w  tym spisu
powszechnego i rolnego.

wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta Gminy.

4) w § 17 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
..13) wykonywanie obowigzkow ..petnomocnika ochrony™.

5) w § 29 wust. 5:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1) Zastgpca Wojta -/ZW7,

b) po pkt. 1 dodaje si¢ pkt la w brzmieniu:
..1a) Sekretarz Gminy -Org.”

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




