ZARZADZENIE Nr 18/2010
Wéjta Gminy Lipno z dnia 29 grudnia 2010 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie: zasad ewidencji, prowadzenia ksigg
rachunkowych, obiegu dokumentéw, procedur kontroli finansowej oraz rozliczania
srodkéw w zwigzku z realizacjg operacji:
-,2Budowa S$wietlic wiejskich z zapleczem sportowo- rekreacyjnym w Klonéweu i
Goniembicach” w zwiazku z podpisaniem umowy o przyznanie pomocy nr 6922 —
UM1500222/09 w ramach dzialania Odnowa i rozwdj wsi objetego PROW na lata 2007-
2013 oraz
-,Budowa kanalizacji sanitarnej w Lipnie etap I” w zwiazku z podpisaniem umowy o
przyznanie pomocy nr 00080-6921-UM1500026/10 w ramach dzialania Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej objetego PROW na lata 2007-2013

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) ,art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz.1223 ze zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej /Dz. U. Nr 128 poz. 861 zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 167/2010 Wéjta Gminy Lipno z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie
zasad ewidencji, prowadzenia ksiag rachunkowych, obiegu dokumentéw, procedur kontroli
finansowej oraz rozliczania $rodkéw w zwiazku z realizacjg operacji:
-.Budowa swietlic wiejskich z zapleczem sportowo- rekreacyjnym w Klonowceu i
Goniembicach” w zwigzku z podpisaniem umowy o przyznanie pomocy nr 6922 —
UM1500222/09 w ramach dziatania Odnowa i rozwdj wsi objgtego PROW na lata 2007-2013
oraz
-.Budowa kanalizacji sanitarnej w Lipnie etap [” w zwigzku z podpisaniem umowy o
przyznanie pomocy nr 00080-6921-UM1500026/10 w ramach dziatania Podstawowe ustugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej objetego PROW na lata 2007-2013 wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) § 3 otrzymuje brzmienie:

» §3 Za prawidlowa realizacje operacji zgodnie z podpisang umowa o przyznanie
pomocy nr 00049-6930-UM1530088/10 w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju objgtego PROW na lata 2007-2013 odpowiedzialni sa:

Wojt — Mariusz Homski:

Umowy z wykonawcami.

Przekazanie placu rozbudowy wykonawcy.

Dokumentacja procedury przetargowej.

Protokoty odbioru- kontakt z wykonawca w trakcie realizacji inwestycji.
Whniosek o ptatnos¢.

Pisma wychodzace.

Stwierdzenie za zgodnos¢ kserokopii z oryginatem.
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Sprawdzenie faktur pod wzgledem merytorycznym.
Opis faktur.

Zastepca Wojta— Grzegorz Szulczyk: pelen zakres obowiazkéw Wéjta podczas jego
nieobecnosci.

Sekretarz Gminy- Anna Drost: pelen zakres obowiazkéw Wjta podczas jego nieobecnosci.

Inspektor Nadzoru — zgodnie z umowa
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Sprawowanie nadzoru inwestorskiego w trakcie realizowanej inwestycji zgodnie z
podpisang umowa.

Na kazdym protokole stanu robdt potwierdza wykonanie prac w zakresie pelionego
nadzoru zgodnie z prawem i sztuka budowlang poprzez ztozenie podpisu.
Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu oraz niezwloczne
informowanie Wojta o zaistnialych nieprawidlowosciach.

Skarbnik Gminy — Justyna Kubiak
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Zabezpieczenie w budzecie gminy $rodkéw finansowych na sfinansowanie operacji.
Sktadanie podpisu na wszelkich dokumentach wymagajacych kontrasygnaty Skarbnika
Gminy.

Pobieranie, gromadzenie i dokonywanie wydatkéw ze Srodkéw publicznych, a takze
ich zwrotu na zasadach okre$lonych w umowie na realizacjg¢ operacji.

Inspektor — Renata Grzeskowiak: peten zakres obowiazkéw Skarbnika podczas jego
nieobecnosci.

Inspektor na stanowisku ksiggowosci budzetowej — Jolanta Klaba
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Opis ksiggowy.

Przykladanie pieczgci i kontrola podpisow.

Przygotowanie Faktur do zatwierdzenia.

Przygotowanie przelewow w systemie elektronicznym i recznie.

Sprawdzenie i podpisanie Faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Sprawdzanie prawidlowosci termindw 1 kwot zawartych w harmonogramie
przekazywania $rodkow na wyprzedzajace finansowanie.

Inspektor na stanowisku ksiegowos$ci budzetowej— Marta Jelinska
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Dekretacja Faktur.

Ewidencja dokumentéw w systemie ksiggowym.

Przechowywanie dokumentdw.

Przygotowywanie informacji do celéw sprawozdawczych.
Przygotowywanie informacji/wydrukéw/ do celdw sprawozdawcezych.

Inspektor na stanowisku inwestycji i zamoéwien publicznych— Maciej Wolnik
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Przekazanie placu rozbudowy wykonawcy.
Dokumentacja procedury przetargowej.



3. Protokoly odbioru- kontakt z wykonawcg w trakcie realizacji inwestycji.

4. Opis Faktur i sprawdzenie oraz podpisanie pod wzgledem merytorycznym, w tym
podzial kosztéw na kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

5. Pisma wychodzace.

6. Uzyskanie wymaganych przepisami: decyzji, pozwolen, uzgodnien, zaswiadczen i
opinii.

Inspektor na stanowisku rozwoju lokalnego — Monika Raczyniska -

Przygotowywanie wnioskéw: o zmiang umowy, o platnos¢.

Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji operacji na podstawie protokolow
odbioru w poréwnaniu z zatozonym harmonogramem oraz niezwloczne informowanie
Wéjta o zaistniatych nieprawidlowosciach.

Przygotowywanie i przekazywanie do Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
wszelkich dokumentéw i informacji wynikajacych z podpisanej umowy oraz
dokumentéw i wyjasnien, ktérych zazada Samorzad Wojewodztwa. Uzgadnianie z
Samorzadem Wojewodztwa wszelkich rozbieznosci w stosunku do podpisanej
umowy, ktore pojawia si¢ w trakcie realizacji operacji.

4. Opis Faktur i sprawdzenie oraz podpisanie pod wzglegdem merytorycznym, w tym
podzial kosztéw na kwalifikowalne i nieckwalifikowalne.”
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2) § 7 ust.8 otrzymuje brzmienie:
8. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustalam
nastepujace wyodrgbnione konta ksiggowe dla:

-Budzetu Gminy Lipno Organu:

,,133/001 - Rachunek budzetu /UE”,

.»140/001 — Inne $rodki pieni¢zne /UE”,

,,260/001 — Zobowiazania finansowe/UE”
,901/001- Dochody budzetu/UE”,

,»,902/001 — Wydatki budzetw/UE™,

,,960/001 — Skumulowany wynik budzetw/UE”
.,961/001 — Niedobor lub nadwyzka budzetu/UE”,

- Konta dla jednostki Urzad Gminy Lipno:
011 - Srodki trwate™,

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ™
Do konta 080 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:

- dla inwestycji ,,Budowa $wietlic wiejskich z zapleczem sportowo- rekreacyjnym w
Klonéwceu 1 Goniembicach™:

080/921/92109/6050/44 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
080/921/92109/6058/44 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych- niekw.
080/921/92109/6059/44 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych- kwal.
080/921/92109/6059/99 VAT

- dla inwestycji ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w Lipnie etap I
080/010/01010/6050/55 Wrydatki inwestycyjne jednostek budzetowych



080/010/01010/6058/55 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych- niekw.
080/010/01010/6059/55 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych- kwal.
080/010/01010/6059/99 VAT

.. 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - Wydatki”.

,129 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej - Dochody™,

137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
ZWrotowi”, ‘

,,138 — Rachunek $rodkow europejskich”,

..208 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu realizacji zadan z udzialem srodkéw z
funduszy pomocowych”

.,224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich”,

,,228 - Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zZwrotowi”,

»800 - Fundusz jednostki”,

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje”,

,»860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Pozostate konta i ich funkcjonowanie zgodnie z obowiazujacymi planami kont dla budzetu i
jednostki.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowiazywania od 15 grudnia 2010 roku.




