ZARZADZENIE NR 111/2011
Wadéjta Gminy Lipno z dnia 01 grudnia 2011 roku.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z telefondéw stuzbowych stacjonarnych/
komorkowych w Urzedzie Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.}, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Okresla sie zasady korzystania z telefonéw stuzbowych stacjonarnych/komaorkowych w
Urzedzie Gminy Lipno , zwanym dalej ,,Urzedem”.

§2.

Pracownicy Urzedu mogg korzystac¢ ze stuzbowych telefonow stacjonarnych/komarkowych,

po zfozeniu oswiadczenia, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, z

zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) pracownicy korzystajg z telefondéw stuzbowych tylko i wytgcznie w celu realizacji
natozonych na nich zadan;

2) zakazuje sie z korzystania ze stacjonarnych telefonow stuzbowych w celu uzyskania
potfaczenia z telefonem komadrkowym, za wyjatkiem wyznaczonych telefonow,

3) zakazuje sie prowadzenia rozméw miedzynarodowych, z zastrzezeniem pkt 4,

4) pofaczenia miedzynarodowe moga byc¢ realizowane przez pracownika po uzyskaniu zgody
odpowiednio bezposredniego przetozonego, a w przypadkach samodzielnych stanowisk —
Zastepcy Woijta;

5) zakazuje sie wykonywania potaczen na numery 0700-0709 oraz inne numery
z zaliczeniem w taryfach specjalnych

§3.

1.Biezgcy nadzor nad wykorzystaniem stacjonarnych/komorkowych telefonéw stuzbowych
prowadzg bezposredni przetozeni pracownika, a w przypadku kierownikow referatow i
samodzielnych stanowisk — Zastepca Wajta. _

2. Bezposredni przefozeni oraz Zastepca Wojta w stosunku do kierownikow i samodzielnych
stanowisk mogg dokonywac¢ okresowej kontroli wykorzystania telefonu stuzbowego
stacjonarnego/komorkowego na podstawie bilingu pofgczen operatoréow obstugujacych
Urzagd Gminy

3. W przypadku stwierdzenia potgczen o charakterze pozastuzbowym koszty takich potaczen
zwraca pracownik.

4. O zaistnieniu faktu, o ktorym mowa w ust. 3, bezposredni przetozony oraz Zastepca Wojta
zawiadamia niezwtocznie pracownika, ktéry dokonuje rozliczenia wskazanych kosztow
potgczen pozastuzbowych.

5. Pracownik sporzgdza imienne zestawienie zobowigzan pracownikéw i przedktada do
ksiegowosci budzetowej celem dalszego rozliczenia.



6. Pracownikowi w terminie 7 dni zostaje przedtozony dokument ksiggowy okreslajacy
wysokos$¢ zobowigzania pracownika z tytutu obowigzku pokrycia kosztéw potaczenia
telefonicznego o charakterze pozastuzbowym.

7. Nalezno$é, o ktorej mowa w ust. 6, zostanie potrgcona z wynagrodzenia pracownika na
podstawie dokumentu ksiegowego okreslonego w ust. 6 zgodnie z oswiadczeniem
pracownika, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

8. Rozliczanie kosztéw potaczen telefonicznych do sieci publicznych dokonuje sig na
podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow, na podstawie danych bilingowych oraz
cennikéw ustug telekomunikacyjnych operatora publicznego.

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Wojta.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.12.2011.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 111/2011 Wdéjta Gminy Lipno
z dnia 01.12.2011.

Nazwa komorki organizacyjnej

OSWIADCZENIE
0O ZNAJOMOSCI ZASAD KORZYSTANIA Z TELEFONU StUZBOWEGO
STACJONARNEGO/KOMORKOWEGO

Przyjmuje telefon stacjonarny/komaérkowy o numerze abonenckim
T e T e e e it , za ktory optaty ponosi Urzagd Gminy Lipno.
Jednoczes$nie oswiadczam, ze:
1) zapoznatem/am sie z trescig zarzadzenia Wdjta Gminy Lipno w sprawie ustalenia
zasad korzystania z stuzbowych telefonow stacjonarnych/komaérkowych w Urzedzie
Gminy Lipno,
2) zstuzbowego télefonu stacjonarnego/komorkowego korzystac bede tylko i
wytgcznie w celu realizacji natozonych na mnie zadan,
3) wyrazam zgode na potrgcanie z mojego wynagrodzenia naleznosci z tytutu pokrycia
kosztow wykonanych przez mnie potaczen telefonicznych o charakterze

pozastuzbowym.



