Zalacznik nr 1

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej

. Do zadan Komisji nalezy :

1) ocena spelnienia przez wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

2) badanie i ocena zlozonych ofert.

. Komisja w ramach oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia :

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spelnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do wdjta
gminy o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach przewidzianych ustawa,

3) wnioskuje do wojta gminy o odrzucenie oferty w przypadkach okre$lonych ustawa,

4) wnioskuje do wdjta gminy z propozycja wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

5) wystepuje do wojta gminy o uniewaznienie postgpowania, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy.

. Komisja w ramach badania i oceny zlozonych ofert przygotowuje propozycje wyboru
oferty najkorzystniejszej na podstawie indywidualnej oceny dokonanej przez cztonkéw
Komisji. Dokonujac indywidualnej oceny cztonkowie Komisji kierujg si¢ wymaganiami
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych. Nastepnie w drodze dyskusji ustalajg wspdlne
stanowisko Komisji, ktore przedstawiajg wojtowi gminy w postaci pisemnego protokotu.

. Komisja sktada si¢ co najmniej z trzech czlonkow. Powotujac komisje wojt gminy
wyznacza sposrod jej cztonkow Przewodniczacego.

. Pracownikami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, do ktoérego zadan nalezy w

szczegblnoscei :

1) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub Regulaminu pracy Komisji,

2) odebranie o$wiadczen cztonkdéw Komisji,

3) wyznaczenie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

4) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

6) informowanie wojta gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

7) zapewnienie, aby otwarcie ofert nastagpilo w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow,

8) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzenie i okazanie obecnych na otwarciu ofert
stanu zabezpieczenia ofert,

9) zapewnienie, aby oferty ztozone po terminie ich sktadania nie byty otwierane i zostaty
zwrdcone po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania,

10) zawiadomienie wykonawcdéw o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty,

" wyborze oferty najkorzystniejszej a takze uniewaznienia postgpowania.



6. Czlonkowie Komisji moga by¢ odwotani w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w sytuacjach przewidzianych przez ustawe — Prawo zamdwien publicznych
w art. 17 ust. 1 oraz gdy doszlo do naruszenia obowigzku rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych mu czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoOwienia.
Odwotanie cztonka Komisji dokonuje si¢ w drodze zarzadzenia.

7. Propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty orazlwyboru najkorzystniejszej
oferty a takze wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie post¢powania o udzielenie

zamoOwienia Komisja przedktada wojtowi gminy w formie pisemne;j.

8. Nadzdr i kontrole nad pracami Komisji sprawuje wojt gminy.




