ZARZADZENIE Nr 25/2012

Woéjta Gminy Lipno z dnia 24 lipca 2012 roku
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym -
(Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia nr 72/2011 Wéjta Gminy Lipno z dnia 29 lipca 2011 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno dokonuje si¢
nast¢pujgcych zmian:
1) §9 otrzymuje brzmienie:

»8 9. W sktad Urzgdu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
Referat Finanséw, w sktad ktérego wchodzg nastepujgce stanowiska:

1.

1))

2)
3)
4)

5)
6)
7)

stanowisko Skarbnika Gminy, ktéry jest jednoczes$nie gtéwnym ksiggowym
budzetu,

stanowisko wymiaru podatkow,

dwa stanowiska ksiegowosci podatkowe;,

trzy stanowiska ksiegowosci budzetowej,

stanowisko ptac,

stanowisko gospodarki lokalami oraz ksiggowosci analitycznej,

stanowisko windykacji podatkow.

2. Referat Finansowo — Os$wiatowy, w sklad ktérego wchodzg nastepujgce
stanowiska:

3.

1)
2)

stanowisko ksiegowego, ktdry jest gtownym k51e;gowym placéwek
o$wiatowych,
dwa stanowiska ksiegowosci o§wiatowej.

Samodzielne stanowiska:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)
8)

9

stanowisko Sekretarza Gminy,

stanowisko Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

stanowisko Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,

stanowisko obstugi Rady Gminy, '

stanowisko asystenta Wojta,

dwa stanowiska inwestycji zamOwien publicznych oraz gospodarki
komunalnej, :
stanowisko rozwoju lokalnego

dwa stanowiska o$wiaty, opieki nad dzieémi do lat 3, ochrony
przeciwpozarowej, przeciwdziatania narkomanii oraz ustalania opfat:
planistycznej i adiacenckie;j,

stanowisko promocji Gminy, informacji publicznej, wspélpracy z
organizacjami pozarzadowymi i spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi,
wspolpracy z zagranicg oraz kultury fizycznej,

10) stanowisko zarzadzania kryzysowego, ochrony ludno$ci oraz spraw

wojskowych,

11) stanowisko planowania przestrzennego oraz gospodarki nieruchomog$ciami,
12) stanowisko zagospodarowania przestrzennego, ochrony gruntéw rolnych i

le$nych,




b

13)dwa stanowiska ochrony $rodowiska, przyrody, ochrony zwierzat,
melioracji oraz gospodarki odpadami komunalnymi,

14) stanowisko zdrowia, kultury i sztuki, dziatalnosci gospodarczej, zbidrek
publicznych oraz drég publicznych,

4. Stanowiska pomocnicze i obshugi: stanowisko zaopatrzeniowca; trzy stanowiska
opiekuna dzieci i mlodziezy; stanowisko palacza c.o.; trzy stanowiska robotnika
gospodarczego; stanowisko sprzataczki.

2) § 11 otrzymuje brzmienie:
,,§ 11. Do zatatwiania spraw w imieniu Wojta Gminy upowaznia si¢:

1) Zastepce Wojta i Sekretarza Gminy — w pelnym zakresie w sprawach dotyczacych
wszystkich spraw przypisanych do wykonania organowi gminy jakim jest wdjt
gminy,

2) Inspektora na stanowisku wymiaru podatkéw — w sprawach wynikajgcych z
przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa”.

3) w§ 12 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
,,4a) na stanowisku ksiegowosci budzetowe;j:
a) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z umowami najmu $wietlic wiejskich,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem realizacji zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym,
c) pomoc przy sporzadzaniu projektow zarzadzen Wojta Gminy w zakresie zmian
budzetu gminy,
d) pomoc przy wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze sporzadzaniem informacji dla
jednostek organizacyjnych w zakresie planu finansowego,
f) pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych w  programie
informatycznym,
g) obstuga aplikacji sprawozdawczosci elektronicznej z Wielkopolskim Urzgdem
Wojewddzkim”.

4) w § 12 w pkt 6 lit. h otrzymuje brzmienie:
,h) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem abonamentu za odbidr Sciekéw oraz
rozliczaniem ilosci wykorzystanych S$ciekéw przez odbiorcéw indywidualnych i
zbiorowych”. '

5) w§ 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Do zadan Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy wykonywanie
wszystkich zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego podczas jej nieobecnosci na
stanowisku”.

6) § 16 otrzymuje brzmienie:
»§ 16. Do zakresu dzialania na stanowiskach inwestycji, zamowien publicznych oraz

gospodarki komunalnej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem i nadzorem realizowanych
inwestycji w zakresie m.in.:
a) caloksztattu prac przygotowawczych zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na

budowe,
‘b) prowadzenia postgpowania o udzi€lanie zamdwienia publicznego zgodnie z
przepisami ustawy — Prawo zamoéwien publicznych,



7)

8)

9

10)

11)

¢) nadzoru nad realizacjg inwestycji,
d) przygotowania dokumentéw niezbednych do rozliczenia i zakonczenia inwestycji,

2) prowadzenie dokumentacji w zakresie organizacji i przeprowadzania przetargéw na
zakup towardw i ustug,

3) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie realizacji inwestycji
realizowanych z udzialem $rodkéw Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego, srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub ze zrodet
zagranicznych ni podlegajgcych zwrotowi, w szczegdlnosci poprzez:

a) przygotowanie procedury przetargowej,

b) systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych na
podstawie protokoléw odbioru w poréwnaniu z harmonogramem oraz
niezwloczne informowanie Wéjta Gminy o zaistniatych nieprawidtowosciach,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami budynkow stanowigcymi wiasnosé
gminy, bedacymi we wladaniu Wojta Gminy, w zakresie opisanym w ust. 1,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem, eksploatacjg i remontami
budynkow stanowigcych wiasnos$¢ gminy, bedacymi we wiadaniu Wojta Gminy,

6) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wod¢ i zbiorowym
odprowadzeniem $ciekow”.

skresla si¢ § 17.

w § 19 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

»8 19. Do zakresu dzialania na stanowiskach oswiaty, opieki nad dzie¢mi do lat 3,
ochrony przeciwpozarowej, przeciwdzialania narkomanii oraz ustalania oplat:
planistycznej i adiacenckiej nalezy w szczegdlnosei:”.

w § 21 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
»§ 21. Do zakresu dzialania na stanowisku planowania przestrzennego oraz gospodarki
nieruchomogciami nalezy w szczeg6lnosei:”

w § 22 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
»§ 22. Do zakresu dziatania na stanowiskach ochrony srodowiska, przyrody, ochrony
zwierzat, melioracji oraz gospodarki odpadami komunalnymi nalezy w szczegdélnosci:”

skresla si¢ § 26.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




