ZARZADZENIE Nr 91/2013

Wéjta Gminy Lipno z dnia 28 czerwca 2013 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2013r. poz. 594) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
W zataczniku do zarzadzenia nr 72/2011 Wéjta Gminy Lipno z dnia 29 lipca 2011 roku w

sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1. w§ 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,289.3. 1) stanowisko Sekretarza Gminy,
1) stanowisko Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
2) stanowisko Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

3) stanowisko obstugi Rady Gminy,

4) stanowisko asystenta Wojta,

5) dwa stanowiska inwestycji, zamowien publicznych oraz gospodarki
komunalnej,

6) stanowisko rozwoju lokalnego,

7) stanowisko os$wiaty, opieki nad dzie¢mi do lat 3, ochrony przeciwpozarowej
oraz przeciwdziatania narkomanii,

8) stanowisko promocji Gminy, informacji publicznej, wspdipracy z
organizacjami pozarzadowymi  Oraz spotecznosciami lokalnymi i
regionalnymi, wspotpracy z zagranica oraz kultury fizycznej.,

9) stanowisko zarzadzania Kkryzysowego, ochrony ludnosci oraz spraw
wojskowych,

10) stanowisko ustalania optat: planistycznej i adiacenckiej,

11) stanowisko planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz ochrony
gruntéw rolnych,

12) stanowisko gospodarki nieruchomogéciami oraz geodezji i kartografii,

13) stanowisko ochrony srodowiska, przyrody i zwierzat,

14) stanowisko ochrony érodowiska i gospodarki odpadami,

15) stanowisko zdrowia, kultury i sztuki, dziatalnosci gospodarczej, zbidrek
publicznych oraz drog publicznych.

2. w§ 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
.§ 9. 4. Stanowiska pomocnicze i obstugi: stanowisko zaopatrzeniowca, trzy stanowiska
opiekuna dzieci 1 mlodziezy; stanowisko palacza c.0.; cztery stanowiska robotnika
gospodarczego, stanowisko sprzataczki”.

w § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,§ 13. 2. Do zadan Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy wykonywanie
wszystkich zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego™.
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4. w § 19 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,,§ 19. Do zakresu dziatania na stanowisku oswiaty, opieki nad dzieé¢mi w wieku do lat 3,
ochrony przeciwpozarowej oraz przeciwdziatania narkomanii nalezy w szczegolnosci:”.



§ 21 otrzymuje brzmienie:

.§ 21. Do zakresu dzialania na stanowisku planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz ochrony gruntéw rolnych nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z:

a) przygotowywaniem projektu uchwaly Rady Gminy o przystgpieniu do sporzadzenia
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy, w tym
jego zmian i procedury z tym zwigzanej oraz

b) zatwierdzenia projektu tej uchwaty przez Radg Gminy,

2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z:

a) przygotowywaniem projektu uchwaty Rady Gminy o przystapieniu do sporzadzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy, w tym jego zmian i
procedury z tym zwigzanej oraz

b) zatwierdzenia projektu tej uchwaty przez Rade Gminy,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem przez Wojta Gminy oceny aktualnosci
studium i planéw miejscowych,
4) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z praca Powiatowej Komisji Urbanistyczno —

Architektonicznej w zakresie spraw dotyczacych Gminy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem za$wiadczef, wypisOw 1 wyrysow z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

6) prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

7) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy
oraz lokalizacji celu publicznego,

8) prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji
celu publicznego,

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeznaczaniem gruntow rolnych i lesnych na
cele nierolnicze 1 nielesne,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem decyzji w sprawach rekultywacji 1
zagospodarowania gruntow,

11)prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wylgczaniem gruntéw z produkcji rolniczej lub
lesnej”.

§ 22 otrzymuje brzmienie:

.§ 22. Do zakresu dzialania na stanowisku gospodarki nieruchomosciami oraz geodezji i

kartografii nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji w zakresie tworzenia i gospodarowania gminnym zasobem
nieruchomosci,

2) prowadzenie dokumentacji w zakresie obrotu nieruchomosciami stanowigcymi wiasnosé
gminy, tj. sprzedazy, zamiany, zrzeczenia si¢, dokonywanie podziatow nieruchomosci,
oddania w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym i prawnym, oddawanie w trwaty
zarzad i na inne cele, z wylgczeniem oddawania nieruchomosci w najem lub dzierzawe,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i przeprowadzaniem przetargéw na
sprzedaz nieruchomosci nalezacych do gminnego zasobu nieruchomosci,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci,

5) prowadzenie dokumentacji w zakresie rozgraniczania nieruchomosci,

6) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

7) prowadzenie dokumentacji w sprawie ustalania numeréw porzadkowych nieruchomosci”.

§ 23 otrzymuje brzmienie:



.§ 23. Do zakresu dzialania na stanowisku ochrony $rodowiska, przyrody i zwierzat

nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji w zakresie przygotowania projektu gminnego programu
ochrony srodowiska oraz gminnego planu gospodarki odpadami,

2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjmowaniem wynikow pomiardw przez
prowadzacego instalacje i uzytkownika urzadzenia, jezeli pomiary majg szczegoblne
znaczenie ze wzgledu na potrzebe zapewnienia systematycznej kontroli wielkosci emisji
lub innych warunkéw korzystania ze srodowiska,

3) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przyjmowaniem wynikow pomiaréw oraz
wydawaniem decyzji na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia w zwigzku
z przekroczeniem standardéw emisyjnych,

4) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przyjmowaniem zgtoszen w zakresie instalacji, z
ktérej emisja nie wymaga pozwolenia ale moze negatywnie oddziatywa¢ na srodowisko,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem decyzji w przedmiocie wymagan w
zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie
wymaga pozwolenia,

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko oraz oceny i raportéw oddziatywania przedsigwzigcia na
srodowisko,

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze sporzadzaniem prognozy oddzialywania na
srodowisko,

8) prowadzenie dokumentacji w zakresie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
realizacji przedsiewzigcia,

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem decyzji na usuniecie drzew i
krzewdw,

10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ochrony zabytkow,

11) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z opieka nad grobami wojskowymi i pomnikami,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki bezdomnym zwierzgtom iich

wylapywaniem,

13) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydawaniem zezwolen na utrzymywanie

psOw uznawanych za agresywne,

po § 23 dodaje si¢ § 23a w brzmieniu:

..§ 23a. Do zakresu dzialania na stanowisku ochrony srodowiska 1 gospodarki odpadami

nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naliczaniem naleznych oplat za korzystanie ze
srodowiska,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja gminnego programu ochrony srodowiska
oraz gminnego planu gospodarki odpadami,

3) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow oraz udostepnianie kazdemu informacji o
srodowisku i jego ochronie, znajdujacych si¢ w posiadaniu organu lub dla niego
przeznaczonych,

4) prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem decyzji o odmowie udostepnienia
informaciji o $srodowisku i jego ochronie,

5) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej:

a) gminnego programu ochrony srodowiska,

b) raportéw z wykonania gminnego programu ochrony srodowiska,
¢) gminnego planu gospodarki odpadami,

d) sprawozdan z realizacji gminnego planu gospodarki odpadami,



6) prowadzenie dokumentacji w zakresie postegpowan wymagaj gcych udziatu spoteczefistwa
w procesie wydawania decyzji lub opracowan projektow dokumentéw zgodnie z
przepisami okreslajagcymi 6w udziat,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem dokumentacji w zakresie gospodarki
odpadami,

8) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawozdawczoscig W zakresie gospodarki odpadami,

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadzorem wojta nad realizacja obowiazkow
okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz w uchwatach
rady gminy,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgodnieniami na udzielanie koncesji na wydobywanie
kopalin ze zt6z oraz opiniowaniem poszukiwania lub rozpoznawania z16z kopalin,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem dokumentacji w zakresie wykonywania
prawa towieckiego,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong przed suszg oraz powodzia,

13) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z usuwaniem skutkow suszy i powodzi,

14)prowadzenie spraw zwiazanych z korzystaniem z wod, w szczegblnosci z urzadzen
melioracji wodnych,

15) prowadzenie spraw zawigzanych z ewidencja kapielisk wodnych na terenie gminy.

w § 31 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,31.3. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ dla poszczegdlnych
stanowisk nastepujace symbole:

1) Zastepca Wojta -Zw
2) Sekretarz Gminy - Org.
3) Skarbnik Gminy i Referat Finansow -F
4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego:
a) akta stanu cywilnego - USC
b) ewidencja ludnosci -EL
¢) dowody osobiste -SO
5) stanowisko obstugi Rady Gminy -RG
6) stanowisko asystenta Wojta -S

7) stanowisko:

a) inwestycji - Inw.

b) zamoéwien publicznych - PZP

¢) gospodarki komunalnej -GK
8) stanowisko rozwoju lokalnego -RL

9) stanowisko:
a) oswiaty -OW
b) opieki nad dzieémi do lat 3 -OD
¢) ochrony przeciwpozarowej - Ppoz.



10) stanowisko:

a) promocji gminy - PG
b) wspblpracy z organizacjami pozarzagdowymi
oraz spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi - Wsp

¢) informacji publicznej -1

d) wspbtpracy z zagranicg -WZ

e) kultury fizycznej - KF
11) stanowisko:

a) zarzadzania kryzysowego -0

b) ochrony ludnosci -0C

¢) spraw wojskowych -W
12) stanowisko ustalania optat:

a) planistycznej -OP

b) adiacenckie] - OA
13) stanowisko:

a) planowania przestrzennego -ZP

b) zagospodarowania przestrzennego -GP

¢) ochrony gruntéw rolnych -R

d) ochrony gruntéw lesnych -L
14) stanowisko:

a) gospodarki nieruchomosciami -GN

b) geodezji i kartografii - Geo
15) stanowisko:

a) ochrony srodowiska -OS

b) ochrony przyrody -P

¢) ochrony zwierzat -Iw

16) stanowisko:

a) ochrony srodowiska -0OS
b) gospodarki odpadami -GO
¢) prawa geologicznego i gérniczego -GG
d) prawa towieckiego -L
e) prawa wodnego -PW
17) stanowisko:

a) zdrowia -Z
b) kultury i sztuki -K
¢) dziatalnosci gospodarczej -H
d) zbiorek publicznych - ZbP
e) drog publicznych -D.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1 ust. 4, ktory wchodzi w
zycie z dniem 1 sierpnia 2013 roku.

Jace arminski



