Zarzadzenie Nr 105/2013

Wojta Gminy Lipno z dnia 25 wrzesnia 2013r.
w sprawie ewidencji i rozliczania podatku od towaroéw i ustug przez jednostki budzetowe w
Gminie Lipno.
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r.
poz.594 ze zm.) oraz w zwiazku z uchwatgq Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 24
czerwca 2013r. (Sygn.IFPS1/13)

Wojt Gminy Lipno
zarzadza :
§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spojnoscei rozliczen podatku VAT w Gminie Lipno i
jej jednostkach budzetowych ustala si¢ zasady rozliczen obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Zasady okreslane niniejszym zarzadzeniem obejmuja nastepujace gminne jednostki
budzetowe:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipnie (GOPS)

2) Gimnazjum im. generata D. Chtapowskiego w Lipnie (G)

3) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Lipnie (SPL)

4) Szkota Podstawowa w Wilkowicach (SPW)

5) Szkota Podstawowa im. 17 Pulku Utanéw w Goniembicach (SPG)

6) Szkota Podstawowa im. bl. Edmunda Bojanowskiego w Gérce Duchownej (SPGD)

7) Przedszkole w Lipnie (P)

8) Zespol Ekonomiczny Szkét w Lipnie (ZES)

§ 3. 1.Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikdéw gminnych jednostek budzetowych do
nastgpujacych czynnosci:

1) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu , pod katem opodatkowania podatkiem od towarow i
ustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

2) poczawszy od miesiaca wrzesnia 2013 roku zalozenie ewidencji wystawianych przez
jednostke faktur VAT,

3) od miesigca wrzesnia 2013 roku prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie
zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art.109 ust.3 ustawy o
podatku od towardw i ustug.

2. Faktury wystawiane przez gminne jednostki budzetowe musza zawiera¢ wszystkie
elementy , o ktérych mowa w § 4 ust.11i § 5 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wstawiania faktur, sposobu
ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia
od podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2011r, Nr 68, poz. 360 ze zm.). Przy czym ustala
sie, ze od dnia wydania niniejszego zarzadzenia, nazwa podmiotu dokonujacego transakcji
zakupu badz sprzedazy wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco: GMINA LIPNO -
....(petna nazwa jednostki budzetowej z adresem), NIP 6972234929.

3. W celu identyfikacji numeracja faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy Lipno
przez poszczegOlne jednostki powinna zawiera¢ symbole okreslone w nawiasie w § 2
odpowiednio przy kazdej jednostce.

4. Dyrektorzy jednostek dokonaja stosownych uzgodnien z kontrahentami.

5.Rozliczenia miedzy jednostkami budzetowymi dokonywane beda notami.



§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Lipno podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowiazuje sie kierownika i dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych do
podjecia nastepujacych dziatan:

1) sporzadzania deklaracji czastkowych miesigcznych podatku VAT-7 z wlasnymi danymi w
zakresie podatku naleznego i naliczonego.

1) ztozenie w Urzedzie Gminy deklaracji czastkowej miesigcznej VAT -7 ( w groszach) wraz
z wyjasnieniami do 10 -go nastgpnego miesiaca w celu sporzadzenia jednej, zbiorczej
deklaracji VAT -7.

2) wplacenia na konto Gminy Lipno do 10-tego dnia nastgpnego miesiaca obliczong kwote
podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke, za dany miesiac .
3) niezwlocznego sporzadzenia korekty, w przypadku btednie sporzadzonej deklaracji
czastkowej miesiecznej podatku VAT-7 i ztozenia w Urzedzie Gminy wraz z pisemnym
wyjasnieniem popetnionego btedu.

4)zapoznanie sie z obowiazujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku od
towarow 1 ushug.

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierownika i dyrektoréw gminnych jednostek budzetowych, ktore
obecnie dzialaja jako odrebni od Gminy podatnicy VAT, do dokonania w sposéb zgodny z
obowiazujacymi przepisami wszelkich czynno$ci koniecznych do wdrozenia wytycznych
zawartych w uchwale NASA powotanej na wstgpie.

W celu zachowania zwolnienia przedmiotowego dla Gminy Lipno z obowiazku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych w przypadku dokonywania czynnosci
sprzedazy zobowiazuje sie¢ jednostki wymienione w § 2 niniejszego zarzadzenie do
bezwzglednego zastosowania poz. 37 w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z
dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z 2012r., poz.1382). cyt. :” Swiadczenie ustug na
rzecz 0soOb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych, jezeli zaptaty za wykonang czynno$¢ dokonano w calosci za posrednictwem
poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-
kredytowej, ktorej jest czlonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaplate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta™.

§ 6. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Lipno
ustala sie metode bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj. z-godnie z art.86
ust. 1 ustawy o podatku od towaréw 1 ustug.

§ 7. Agregacja danych zawartych na podstawie deklaracji czastkowych VAT-7 dostarczanych
przez jednostki budzetowe i rejestrow prowadzonych przez Gming Lipno  bedzie
przeprowadzana przez pracownika Referatu Finanséw zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku
VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej Gminy Lipno.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Obstugi Ekonomicznej Szkot
i Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej .

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 wrzesnia
2013 roku.




