ZARZADZENIE Nr 153/2014
Wéjta Gminy Lipno z dnia 31 marca 2014r.

w sprawie: zasad ewidencji, prowadzenia ksiag rachunkowych, obiegu dokumentow,
procedur kontroli finansowej oraz rozliczania sSrodkéw w zwiazku z realizacja operacji:
-, Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie Scian Swietlicy wiejskiej w Gorce
Duchownej”,

-,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach” oraz

- ,, Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku”

Na podstawie:

1. Art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.

poz.330 ze zmianami),

2. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289),

3. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkédw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U z 2010 r. nr 38 poz. 207 ze zmianami),

4. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju

obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

(EFRROW) ( Dz. Urz. UE L 277 221.10.2005, str.1, z p6zn. zm.)

5. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegdétowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz. U. 22008 r. nr 138, poz. 868 ze zmianami),

6. Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2013 r., poz.

173)

7. Obwieszczenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 pazdziernika 2007r. w sprawie
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. Nr 94, poz.1035 z p6zn.zm.)

8. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajace szczegbtowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia
procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkdw wsparcia obszar6w
wiejskich (Dz.Urz. UE L 25 2 28.01.2011 str.8),

9. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. ustanawiajace szczegotowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 368 z 23.12.2006 ze
zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o, nalezy przez to rozumiec:
1. Programie — Program Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW);
2. Operacjach:
a) ,,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian $wietlicy wiejskie] w
Gorce Duchownej”,
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10.

1§

12.

13.

14.

b) ,,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”,
¢) . Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiej skiej w Radomicku”.

Beneficjencie- Gming Lipno;

Jednostce organizacyjnej Gminy realizujacej operacje - Urzad Gminy Lipno;

Okresie realizacji operacji:

a) ,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian $wietlicy wiejskiej w
Gérce Duchownej”- 2014 rok,

b) ,.Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”— 2014 rok,

¢) ., Remont elewacji i tarasu swietlicy wiejskiej w Radomicku” — 2014 rok.

Kosztach kwalifikowalnych - wydatki uznane za kwalifikowalne, zgodnie z
zatacznikami do w/w umoéw. W realizowanych przez Gmine Lipno operacjach koszty
zostaty podzielone na kwalifikowalne i niekwalifikowalne;

Kontroli dokumentéw ksiegowych - kontrolg polegajaca na sprawdzeniu i zbadaniu

ich: legalnosci, rzetelnosci, prawidlowosci zdarzen i operacji gospodarczych

odzwierciedlonych w tych dokumentach;

a) kontrola merytoryczna polega na zbadaniu, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadaja rzeczywistosci, oraz czy wyrazona W dowodzie operacja
gospodarcza byla celowa z punktu widzenia gospodarczego 1 zgodna z
obowiazujacymi przepisami,

b) kontrola finansowo - rachunkowa polega na stwierdzeniu, czy dokument zawiera
dane wynikajace z ustawy o rachunkowosci;

Fakturach VAT - Faktury shizace do udokumentowania zakupu (dostawy) i rozliczen

z dostawca. Dostawca bedacy podatnikiem podatku VAT ma obowiazek wystawienia

na rzecz nabywcy fakture VAT. Wzor faktury VAT wynika z wewnetrznych

przepiséw podmiotéw je wystawiajacych;

Fakturach korygujacych VAT - Faktury, ktére stuzy¢ beda do korekty bledow w

fakturze VAT . Jej wzér uzalezniony jest od wewnetrznych przepisow dostawcy;

Nocie korygujacej - zewnetrznej - dokument wystawiany w celu wstgpnego

sprostowania bledéw wynikajacych z dokumentow — uprzednio juz przejetych przez

Gming ;

Polecenia ksiegowania - dokument wewnetrzny wystawiany przez pracownika Urzedu

Gminy Lipno dokonujacego zapiséw na kontach ksiegowych. Stuzy¢ bedzie do

ksiegowania sum zbiorczych, wynikajacych z zestawien lub rejestréw oraz rozliczen

wewnetrznych badz tez mylnych zapiséw;

Dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej np.:

a) rachunek uproszczony - stuzy do udokumentowania zakupu u dostawcy
niebedacego podatnikiem podatku VAT. Wzér rachunku uproszczonego wynikac
bedzie z wewnetrznych przepiséw dostawcy;

b) przyjecie $rodka trwalego ., OT ,, - stuzy do stwierdzenia faktu przyjecia srodka
trwatego do uzytkowania. Jest podstawa do przeksiggowania kosztow inwestycji
na $rodki trwate;

Pozostalej korespondencji dotyczacej realizowanego projektu - nalezy przez to

rozumieé, sporzadzane protokoly: przekazania, odbioru lub rozbieznosci a takze

korespondencje z wykonawcami w trakcie realizacji projektu;

Potwierdzaniu dowodéw za zgodno$¢ z oryginatem — pisemne upowaznienie Wojta do

stwierdzania zgodnosci kserokopii dokumentéw z oryginalem, wyrazone Ww

zarzadzeniu.



§2

1. Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Lipno a jednostka obstugujaca realizacjg
operacji - Urzad Gminy Lipno.

2. Na poziomie ,,Organu” tj. Gminy Lipno do celu obstugi operacji stuzy¢ beda
wyodrebnione rachunki bankowe.

§3

Za prawidtowa realizacje operacji zgodnie z podpisang umowa i ztozonymi wnioskami:

- przyznania pomocy nr 02058-6930-UM1540659/13 na operacj¢ z zakresu matych
projektéw w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objgtego PROW
na lata 2007-2013

- Whniosek Nr WLGD-1/2014/MP-14 o dofinansowanie operacji w ramach dzialania PROW
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla matych projektéw w ramach Osi 3.

- Wniosek Nr WLGD-2/2014/0O0W-03 o dofinansowanie operacji w ramach dzialania PROW
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla dziatania Odnowa i rozwéj wsi,

odpowiedzialni sa:

Wéjt Gminy Lipno — Jacek Karminski:

Umowy z wykonawcami.

Przekazanie placu budowy lub remontowanego obiektu wykonawcy.
Wyboru wykonawcy.

Protokoty odbioru- kontakt z wykonawca w trakcie realizacji inwestycji.
Whniosek o ptatnosé.

Pisma wychodzace.

Stwierdzenie za zgodnos¢ kserokopii z oryginalem.

Sprawdzenie faktur pod wzgledem merytorycznym.
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Sekretarz Gminy- Anna Drost:  pelen zakres obowiazkéw Wojta podczas jego
nieobecnosci.

Skarbnik Gminy — Justyna Kubiak

1. Zabezpieczenie w budzecie gminy $rodkéw finansowych na sfinansowanie operacji.

2. Sktadanie podpisu na wszelkich dokumentach wymagajacych kontrasygnaty Skarbnika
Gminy.

3. Pobieranie, gromadzenie i dokonywanie wydatkéw ze $rodkéw publicznych, a takze
ich zwrotu na zasadach okreslonych w umowie na realizacj¢ operacji.

Inspektor — Renata Grze§kowiak - pelen zakres obowiazkéw Skarbnika podczas jego
nieobecnosci.

Inspektor na stanowisku ksiegowosci budzetowej — Jolanta Klaba

1. Opis ksiegowy wraz ze wskazaniem odpowiedniego kodu rachunkowego operacji.
2. Przykladanie pieczeci i kontrola podpisow.
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Przygotowanie Faktur do zatwierdzenia.

Przygotowanie przelewéw w systemie elektronicznym i rgcznie.

Sprawdzenie i podpisanie Faktur pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Sprawdzanie prawidfowosci terminéw i kwot zawartych w harmonogramie
przekazywania srodkéw na wyprzedzajace finansowanie.

Pracownik na stanowisku ksiggowo$ci budzetowej— Ewa Nadol

_(jl.lkb)l\.))—a

Dekretacja Faktur wraz ze wskazaniem odpowiedniego kodu rachunkowego operacji.
Ewidencja dokumentéw w systemie ksiggowym.

Przechowywanie dokumentow.

Przygotowywanie informacji do celéw sprawozdawczych.

Przygotowywanie informacji/wydrukéw/ do celéw sprawozdawczych.

Kierownik Referatu Inwestycyjnego— Maciej Wolnik
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Przekazanie remontowanego obiektu wykonawcy.

Biezaca kontrola prawidlowosci realizacji zadan i potwierdzenie wykonania prac.
Protokoty odbioru- kontakt z wykonawca w trakcie realizacji inwestycji.

Opis Faktur i sprawdzenie oraz podpisanie pod wzglgdem merytorycznym, w tym
podziat kosztéw na kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

Pisma wychodzace.

Uzyskanie wymaganych przepisami: decyzji, pozwolen, uzgodnien, zaswiadczen i
opinii.

Inspektor na stanowisku rozwoju lokalnego — Monika Raczynska

1.

Przygotowywanie wnioskéw: 0 zmiang umowy, o ptatnos¢.

Systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji operacji na podstawie protokotow
odbioru w poréwnaniu z zatozonym harmonogramem oraz niezwloczne informowanie
Woijta o zaistniatych nieprawidlowosciach.

Przygotowywanie i przekazywanie do Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
wszelkich dokumentéw 1 informacji wynikajacych z podpisanej umowy oraz
dokumentéw i wyjasnien, ktérych zazada Samorzad Wojewoddztwa. Uzgadnianie z
Samorzadem Wojewddztwa wszelkich rozbieznosci w stosunku do podpisanej
umowy, ktére pojawia si¢ w trakcie realizacji operacji.

Podzial kosztéw na kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

W przypadku nieobecnosci Kierownika Referatu Inwestycyjnego - opis Faktur i
sprawdzenie oraz podpisanie pod wzgledem merytorycznym.

§4

Obieg dokumentow

Ustalam nastepujacy obieg dokumentow :

Wykonawca zadania sklada faktury VAT i pozostala korespondencje dotyczaca
realizowanego zadania w Sekretariacie Urzedu Gminy Lipno, ktéry dokonuje jej
rejestracji . Odcisk pieczeci wplywu na fakturach VAT nalezy przyktada¢ na licu faktury
w miejscu wolnym od jakichkolwiek zapiséw.

1.



Pozostala korespondencje w sprawach dotyczacych realizacji inwestycji pracownik
Sekretariatu Urzedu Gminy Lipno przekazuje Sekretarzowi Gminy, ktéry ja kieruje do
0s6b odpowiedzialnych za realizacje projektu wymienionych w zarzadzeniu .

Faktury VAT, faktury korygujace lub noty korygujace, sa przekazywane Skarbnikowi
Gminy, ktory sprawdza, czy przedlozone dokumenty speiniaja wymogi okreslone w
aktualnych przepisach prawa. Jezeli Faktura VAT, nota korygujaca:

a) nie zostaly wystawione prawidlowo zostaja one zwrdcone wykonawey do
poprawienia poprzez odestanie z pismem wyjasniajacym przyczyng zwrotu , a fakt
zwrotu w formie listu poleconego za dowodem doreczenia odnotowuje sie w ksiazce
korespondencji wychodzacej;

b) jezeli zostaly wystawione poprawnie przekazywane sag Wojtowi.

Sekretarz Gminy przekazuje fakture do potwierdzenia pracownikowi odpowiedzialnemu
merytorycznie, ktéry w ustalonej formie pisemnej potwierdza prawidtowos¢ wykonania
zafakturowanego etapu prac. Potwierdzenie prawidlowego wykonania prac stanowi
merytoryczna odpowiedzialno$¢ za realizacje inwestycji. Jezeli prace nie zostaly
wykonane prawidlowo otrzymany dokument wraz z pismem wyjasniajacym nalezy
odesta¢ wykonawcy pismem poleconym za dowodem dorgczenia, a fakt zwrotu w formie
listu poleconego za dowodem dorgczenia odnotowuje si¢ w ksiazce korespondencji
wychodzacej. Opisane Faktury VAT lub Faktury korygujace przekazywane sa
Skarbnikowi Gminy.

Skarbnik Gminy przekazuje je pracownikowi referatu finansowego, ktéry przyklada
pieczg¢ dekretujaca, zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéow Urzedu Gminy Lipno i
dokonuje dekretu zdarzenia gospodarczego. Jezeli nie wystarczy miejsca na przylozenie
pieczgci dekretujacej dopuszeza si¢ mozliwos¢ zataczenia czystej kartki , na ktérej dokona
si¢ dekretu zdarzenia gospodarczego. Faktury VAT lub Faktury korygujace przekazywane
sa Wojtowi 1 Skarbnikowi celem zatwierdzenia do wyptaty. Podpis Wojta jest
wyrazeniem zgody na przelew srodkéw finansowych wykonawcy w kwocie wynikajacej z
faktury VAT lub faktury korygujacej natomiast podpis Skarbnika stwierdza posiadanie
srodkéw finansowych na pokrycie wydatku. Po dokonaniu zatwierdzenia do wyplaty
pracownik referatu finansowego dokonuje przelewu na konto podane w fakturze VAT. W
przypadku podpisania umowy o pozyczke na wyprzedzajace finansowanie w ramach
PROW 2007-2013 z Bankiem Gospodarstwa Krajowego, ptatnosci za wykonane ustugi
czy dostarczone towary dokonuje tenze Bank na podstawie przekazanych dokumentow
zrodtowych Iub po ich kserokopii. Zaptacona faktura VAT lub faktura korygujaca zostaje
przekazana pracownikowi referatu finansowego celem zaewidencjonowania zdarzenia
gospodarczego 1 tutaj jest przechowywany dokument w oddzielnym zbiorze na
stanowisku inspektora ksiggowosci budzetowe;.

Inspektor na stanowisku rozwoju lokalnego przygotowuje wniosek o platnos¢ do
Samorzadu Wojewodztwa wraz z wymaganymi dokumentami.

Inspektor na stanowisku rozwoju lokalnego odpowiedzialny jest za kontakty z
Samorzadem Wojewddztwa w przypadku koniecznosci uzgodnienia wszelkich
rozbieznos$ci w trakcie realizacji operacji z zapisami wynikajacymi w podpisanej umowie
0 przyznanie pomocy na podstawie informacji od inspektora nadzoru oraz inspektora na
stanowisku inwestycji 1 zamoéwien publicznych i po uzgodnieniu z Wojtem.

Jezeli korespondencja dotyczy innych spraw niz faktury VAT, faktury korygujace lub
noty korygujace Sekretarz Gminy kieruje sprawy do Kierownika Referatu Inwestycyjnego
oraz inspektora na stanowisku rozwoju lokalnego , ktérzy przygotowuja wytacznie w
formie pisemnej odpowiedz w danej sprawie . Fakt konsultacji prawnej odnotowywany
jest na 2 egz. dokumentu pozostajacego w Urzedzie Gminy Lipno. Po podpisaniu
odpowiedzi przez Wojta dokumenty wysylane sg listem poleconym za dowodem



doreczenia a fakt wysylki odnotowywany w ksiazce korespondencji wychodzacej z
Urzedu Gminy Lipno.

9. Dopuszczam inng formg przekazywania korespondencji pomiedzy wykonawca a Urzedem
pod warunkiem, ze nastapi to na wniosek wykonawcey inwestycji i pod warunkiem, ze
wykonawca wyznaczy pisemnie jedna osobg odpowiedzialng za takie kontakty.

§5

Przechowywanie dokumentow

1.Urzad Gminy Lipno, jako obstugujacy zadanie przechowuje dokumenty zwigzane Zz
realizacja operacji: a) i b) przez okres 5 lat liczonych od dnia dokonania przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa platnosci ostatecznej a w przypadku operacji
¢) prze okres 7 lat od przyznania pomocy.

2. Terminy, o ktérych mowa wyzej moga ulec zmianie zgodnie z umowami o przyznanie pomocy.
3. W kolejnych latach kalendarzowych dokumentacje zwiazana z realizacja Operacji
prowadzi¢ bedzie:

a)

b)

stanowisko ds. rozwoju lokalnego teczka o nr:

dla operacji ,,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie Scian Swietlicy
wiejskiej w Gérce Duchownej”

-RL.041...6.2013 - wniosek o dofinansowanie;

- RL.042.1.2014 - realizacja- dokumenty od momentu podpisania umowy: wniosek o
ptatno$é, korespondencja;

dla operacji ,.,,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”

-RL.041.2.2014 - wniosek o dofinansowanie;

- RL.042.3.2014 - realizacja- dokumenty od momentu podpisania umowy: wniosek 0
platnosé, korespondencija;

dla operacji ,, Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku™
-RL.041.1.2014 - wniosek o dofinansowanie;

- RL.042.2.2014- realizacja- dokumenty od momentu podpisania umowy: wniosek o
ptatno$é, korespondencja;

stanowisko Kierownika Referatu Inwestycyjnego teczka o nr:

dla operacji ,,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian $wietlicy
wiejskiej w Gorce Duchownej”

-PZP.271.01.2014- dokumentacja przetargowa;

- Inw.7014.02.2014 — korespondencja z wykonawcami;

dla operacji ,, Remont elewacji 1 tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku”

-PZP 271.....2014 - dokumentacja przetargowa;

- Tnw.7014.03.2014— korespondencja z wykonawcami;

Referat Finansoéw teczki o nr:

dla operacji ,,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian $wietlicy
wiejskiej w Gérce Duchownej”

- F.3220.PROW.2014- dokumenty ksiggowe dla operacji,

-F 3221.PROW.2014 - wydruki kont

dla operacji ,,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”

-F.3220.PROW.2014- dokumenty ksiegowe dla operacji,



-F.3221.PROW.2014- wydruki kont

dla operacji ,, Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku”
-F.3220.PROW.2014- dokumenty ksiegowe dla operacji,

-F.3221. PROW.2014- wydruki kont

d) stanowisko Skarbnika Gminy teczka o nr:
dla operacji ,,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian swietlicy
wiejskiej w Goérce Duchowne;j”

-F.042.105- umowy

dla operacji ,,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”
-F.042.106- umowy

dla operacji ,, Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku”
-F.042.107- umowy

4. Teczki, w ktorych przechowywane beda dokumenty oznaczone beda zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

5. Po umownym terminie zakoficzenia inwestycji dokumenty zostang przekazane do
archiwum Urzedu Gminy Lipno.

§6
Kontrola

Beneficjent umozliwi przedstawicielom Samorzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego lub
innemu podmiotowi upowaznionemu do kontroli, audyt i kontrolg w siedzibie Gminy Lipno —
budynku Urzedu Gminy Lipno i/lub w miejscu realizacji operacji:

1. W celu zbadania czy operacje zostaly zrealizowane zgodnie z wnioskami, i czy zatozone
cele zostaty osiagnigte.

2. Zapewni prawo wgladu do wszelkich dokumentéw, w tym dokumentow elektronicznych
zwiazanych z realizacjg operacji, przez caty okres ich przechowywania.

3. Udostepni dowody stosowania procedur dotyczacych udzielenia zamoéwienia publicznego,
regulamin komisji przetargowej, tres¢ ogloszenia o zaméwieniu, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

4. Poinformuje Samorzad Wojewoédztwa Wielkopolskiego o wynikach kontroli przez Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych.

§7

Finanse

1. Srodki finansowe na realizacje operacji przekazane beda przez Agencje Platnicza tj.
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w  formie refundacji  czgsci
poniesionych kosztéw kwalifikowanych:

Operacja a) nie wiecej niz 80 % poniesionych kosztow kwalifikowalnych i nie wigcej niz 25
tys. zt na realizacje operacji.

2. Samorzad Wojewddztwa rozpatruje wniosek o platnos¢ w terminie nie dtuzszym niz 2
miesiace od dnia otrzymania wniosku. Wyplaty srodkéw finansowych dokonuje Agencja
niezwlocznie po przekazaniu przez Samorzad Wojewddztwa zlecenia wyptaty srodkéw



finansowych, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia ztozenia wniosku.

3. Gmina Lipno jest zobowiazana prowadzi¢ na wydzielonych kontach ewidencje ksiegowa
dotyczaca realizacji operacji:

a) ,Wymiana pokrycia dachowego oraz docieplenie $cian Swietlicy wiejskiej w Gorce
Duchownej”- ksiegujac operacje stosowa¢ ostatnie oznaczenie konta kodem
rachunkowym o symbolu ,, 1057,

b) ,Budowa placu zabaw dla dzieci w Wilkowicach”- ksiegujac operacje stosowac
ostatnie oznaczenie konta kodem rachunkowym o symbolu ,,106”,

¢) ,, Remont elewacji i tarasu $wietlicy wiejskiej w Radomicku”- ksiegujac operacje
stosowaé ostatnie oznaczenie konta kodem rachunkowym o symbolu ,,107”,

4. Okresem obrachunkowym jest: 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

5. W celu prawidlowego ewidencjonowania zdarzen gospodarczych ewidencje ksiggowa
(dekretacje) realizowanych operacji prowadzi¢ bedzie na szczeblu Gminy — ,,Organu” i na
szczeblu jednostki organizacyjnej-Urzedu Gminy- obstugujacej Operacjg- inspektor na
stanowisku ksiggowosci budzetowe].

6. System ewidencji ksiegowej FKB + w Urzedzie umozliwi wyodrebnienie z systemu
ksiegowego odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych (ksigga pomocnicza) dla
realizacji Operacji.

7. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa takie same jak Urzedu Gminy Lipno.

Konta syntetyczne (symbole i nazwy) wynikaja z przepisow Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289 ze zm.) oraz przepisow wewnetrznych ustalajacych polityke
rachunkowosci gminy.

8. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustalam
nastepujace wyodrebnione konta ksiggowe dla:

-Budzetu Gminy Lipno Organu:
,133 - Rachunek budzetu”
,,133/001 - Rachunek budzetu /UE”,
» 134 - Kredyty bankowe”

,,140 — $rodki pienigzne w drodze /UE”,
,,260/001 — Zobowiazania finansowe/UE”
,.901 - Dochody budzetw/UE”,

,902 — Wydatki budzetuw/UE”,

,960 — Skumulowany wynik budzetu/UE”
59061 — Wynik wykonania budzetw/UE”,

-Jednostki Urzad Gminy Lipno:
,011 — Srodki trwale ”,
,,080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Do konta 080 prowadzona jest ewidencja analityczna na kontach:
, 080/.../...... /6050/kod rach. operacji Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych”
,, 080/.../....../6058/kod rach. operacji Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych-
kwalifikowane EFRROW”
,,080/.../..../6059/kod rach. operacji Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych-



kwalifikowane i niekwalifikowane operacji”
,, 080/.../..../6059/...9101 VAT — operacja”105 dla operacji a)
,,080/.../..../6059/...9102 . VAT — operacja”106" dla operacji b)
,080/.../..../6059/...9102 . VAT — operacja”107”” dla operacji c)

,,130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej- Wydatki”,

,,129 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej — Dochody”,
,,208 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu realizacji zadan z udzialem
srodkow zagranicznych”,

,,224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”,

,,245 — Wplywy do wyjasnienia”,

,,720 - Przychody z tyt. dochodéw budzetowych”

., 751- Koszty finansowe”

,,800 — Fundusz jednostki”,

,,810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”,

,,860 — Wynik finansowy”.

Pozostate konta i ich funkcjonowanie zgodnie z obowiazujacymi planami kont dla budzetu i
jednostki.

9. Podstawa zaewidencjonowania zdarzen gospodarczych beda m.in. nastgpujace dokumenty:
Faktura VAT, Faktura korygujaca VAT, wyciagi bankowe, sprawozdania okresowe,
polecenie ksiggowania oraz dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;.

10. Zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej beda sporzadzane sprawozdania
budzetowe.

11. Z uwagi na fakt, ze Gmina zobowiazana jest pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki
zwiazane z realizacja operacji ustalam nastgpujace zasady zasilania przez Organ
wyodrebnionego konta: Gmina zasila kazdorazowo wyodrgbniony rachunek bankowy do
finansowania  wydatkéw realizowanych operacji w kwocie koniecznej do zaplaty
wynikajacej z dowodéw stanowiacych podstawe do zaewidencjonowania zdarzenia
gospodarczego w terminie umozliwiajacym terminowe dokonanie zaptaty wykonawcy, lub
realizuje zaplate bezposrednio z rachunku bankowego budzetu.

Ponoszone przez Gmine Lipno wydatki zostang podzielone na kwalifikowalne 1
niekwalifikowalne zgodnie z zapisami umow o przyznanie pomocy.

Dochody i wydatki zwiazane z realizacja Operacji stosownie do obowiazujacych przepisow w
zakresie klasyfikacji budzetowej podlegaja wyodregbnieniu, w nastgpujacy sposob:

a) dochody :

* z wylaczeniem budzetu $rodkéw europejskich, ktorych zrédtem sa Srodki z Unil
Europejskiej z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rybackiego oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspolna Polityke Rolna, a takze
dochodéw otrzymanych, jako refundacja wydatkow wezesniej poniesionych, wykazywanych
w zataczniku do ustawy budzetowej, sporzadzanym na podstawie art. 121 ust. 1 ustawy 1
nalezy klasyfikowaé do § 629 oraz jako czwarta cyfre doda¢ symbol 8 (§6298);



o ktorych zrédtem sa miedzy innymi $rodki z budzetu pafistwa lub inne, przekazane
jednostkom sektora finanséw publicznych jako wspétfinansowanie programéw wykazanych
w zalaczniku do ustawy budzetowej, sporzadzanym na podstawie art. 121 ust. 1 ustawy § 633,
i jako czwarta cyfre doda¢ symbol 9 (np. § 6339 );

« dochody wiasne JST sa sklasyfikowane do whasciwych paragraféw klasyfikacji
budzetowej, wowczas jako czwarta cyfre klasyfikacji wpisuje sig zero.

b) wydatki :

« na koszty kwalifikowalne ponoszone w trakcie realizacji operacji finansowanych wydatkow,
z wylaczeniem budzetu s$rodkoéw europejskich, ponoszonych w trakcie realizacji
przedsiewzie¢ w ramach danego programu lub projektu finansowanego ze srodkéw z
funduszy strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub Europejskiego Funduszu Rolnego, nalezy
klasyfikowaé do wtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej np. § 401, § 430, § 605 1 jako
czwartg cyfre klasyfikacji doda¢ symbol 8 (np. § 4018, § 4308, § 6058). Symbol ten stosuje
sie dla oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzig¢ w
ramach danego programu lub projektu finansowanego ze srodkéw z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spéjnosci lub Europejskiego Funduszu Rybackiego, z wyjatkiem wydatkéw
oznaczonych cyfra 9. Symbol ten stosuje si¢ rdwniez do oznaczenia wydatkow ponoszonych
na finansowanie Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej, z
udziatem funduszy unijnych finansujacych Wspélna Polityke Rolna. Przy zastosowaniu tej
cyfry ujmuje sie réwniez wydatki, ktorych zrédlem finansowania jest pozyczka na
prefinansowanie z budzetu panstwa;

. dotyczace kosztéw  kwalifikowalnych — ponoszonych na  realizacje operacji
wsp6ifinansowanych z programéw i projektéw realizowanych ze srodkow z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego oraz z funduszy
unijnych finansujacych Wspélng Polityke Rolna ale stanowiace krajowy wkiad publiczny ,
np. ze $rodkéw z dotacji z budzetu panstwa oraz srodkéw wiasnych JST, nalezy
sklasyfikowaé do whasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej wydatkéw np. § 401, § 430,
§ 605 dodajac czwarta symbol 9 ( § 4019, § 4309, § 6059 );

« dotyczace kosztow niekwalifikowalnych nalezy sklasyfikowa¢ do whasciwego paragrafu
klasyfikacji budzetowej wydatkéw dodajac czwarta cyfre 0.

12. Koszty, rozrachunki, wydatki nalezy wyodrebnia¢ w ksiegach rachunkowych od momentu
powstania zdarzenia . Zaewidencjonowanie tych zdarzen na wyodrebnionych kontach
kosztow i wydatkow, z uwzglednieniem wskazanej klasyfikacji budzetowej winno nastapi¢ w
momencie powstania wydatku, w tym takze tej czgsci wydatkéw, ktére podlegaja refundacji
niezaleznie od tego, w jakim okresie ta refundacja nastapi.

§8

1. Karta wzoréw podpiséw stanowi zatacznik Nr 1.
2. Karta wzordw pieczgci stanowi zalacznik Nr 2.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




