Zarzadzenie Nr 7/2014
Wéjta Gminy Lipno z dnia 22 grudnia 2014 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie czesci III § 2 pkt 1 ,Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie ” zarzadzam:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej rocznej sktadnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Lipnie

OSP

Swietlicach wiejskich

Jednostkach, ktére uzytkuja sktadniki majatkowe tj.

- Osrodek Zdrowia w Lipnie i Wilkowicach,

- GKRPA w Lipnie,

-LZS.

&5. ORLIK w Lipnie
6. Na terenie Gminy Lipno.

w1

przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Anna Drost - Sekretarz Gminy
2) Maciej Wolnik - inspektor
3) Teresa Til-Molenda - inspektor

w terminie od dnia 31.12.2014r. do dnia 15.01.2015r. wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje zespoét spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym :
W . :
1). Beata Marcinkowska - przewodniczaca
2). Marika Kokornaczyk-Wilczynska - cztonek
3). Kamila Zelawska - cztonek

dla przeprowadzenia spisu z natury w:

-  OSP:
- Gorka Duchowna,
- Goniembice,
- Moérkowo,
- Lipno,
- Radomicko,
- Targowisko,
- Wilkowice,
- Wyciazkowo,
- Zakowo,



- Swietlicach wiejskich:
- Gorka Duchowna,
- Mérkowo,
- Radomicko,
- Ratowice,
- Smyczyna,
- Targowisko,
- Wilkowice,
- Wyciazkowo,
- Zakowo,

- Urzedzie Gminy w Lipnie
- Materiatéw znajdujgcych si¢ na terenie sotectw Gminy Lipno.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2014 roku
§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

. druki $cistego zarachowania
. udzialy
. $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych
. naleznoSci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych
. naleznos$ci i zobowigzania ( wszystkie z wyjatkiem: naleznoSci i zobowigzan wobec 0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow, naleznosci i zobowiazania z tyt. publiczno-prawnych)
6. grunty
7. naleznoSci sporne i watpliwe
8. naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow
9. naleznosci i zobowigzania z tyt. publiczno-prawnych
10. Srodki trwale w budowie
11. fundusze wlasne
__.2. fundusze specjalne
13. materialy
14. Srodki trwale
15. pozostale srodki trwale w uzywaniu
16. wartosci niematerialne i prawne
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§ 4

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 1 i 13 przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury
( nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury).

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 i 5 przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 2.4, 6 —10, 13-16 przeprowadzi¢ przez
weryfikacje danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodow ksiggowych z wyjatkiem
sprzetu komputerowego i oprogramowania na stanowisku obstugi obywatela w systemie (SOO), ktorego
inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.



4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 11- 12 przeprowadzi¢ przez poréwnanie
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Finanséw w terminie
do dnia 30.12.2014r.
§6

Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie

5 dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Annie Drost.
§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji)

|
(piecze¢ imi nna i podpis Wéjta)

Otrzymuja do wiadomosci:
Skarbnik Gminy -



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/2014 Wéjta Gminy z dnia 22.12.2014r.
Harmonogram inwentaryzacji okresowej rocznej na 2014 rok

do 15.01.2015r

Lp. |Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
do 15.01.2015r.
2. | Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
prawne do 15.01.2015r,
3. | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
do 15.01.2015r.
4. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
pracownikami do 15.01.2015r.
5. | Rozrachunki publiczno — Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
prawne do 15.01.2015r.
6. | Naleznosci i zobowigzania | Wszystkie z wyjatkiem naleznosci | od 31.12.2014r. Pisemne uzgodnienie sald z
spornych i watpliwych, naleznosci | do 15.01.2015r. kontrahentami na dzien 31.12.2014r.
i zobowiazan pracownikow i
publiczno — prawnych, naleznosci i
zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
8 rachunkowych
| Naleznosci spornych i Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
watpliwych, naleznosci i do 15.01.2015r.
zobowiazania wobec 0séb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
8. | Druki $cistego Urzad Gminy 31.12.2014r. Spis z natury wg stanuna 31.12.2014r.
zarachowania, inne papiery
wartosciowe
9. | Srodki trwale Urzad Gminy, OSP, Swietlice, od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
z wyjatkiem sprzgtu GPI, GKRPA, Osrodek Zdrowia, |do 15.01.2015r.
komputerowego i LZS, Gabinet stomatologiczny,
oprogramowania na teren gminy Lipno
stanowisku obstugi
obywatela w systemie
(SO0)
9a. | Srodki trwale Urzad gminy 31.12.2014r. Spis z natury wg stanu na 31.12.2014r.
sprzet komputerowy i
oprogramowanie na
stanowisku obstugi
__obywatela w systemie
(SO0O)
10. | Pozostate srodki trwale w Urzad Gminy, OSP, Swietlice, od 31.12.2014r. Weryfikacja sald na dzien 31.12.2014r.
uzywaniu GPI, GKRPA, Osrodek Zdrowia, do 15.01.2015r
Rewir Dzielnicowych, LZS,
Gabinet stomatologiczny, teren
gminy Lipno
11. | Materiaty Urzad Gminy, 31.12.2014r. Spis z natury wg stanu na 31.12.2014r.
OSP, Swietlice,
teren gminy Lipno
12. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe od 31.12.2014r. Pisemne uzgodnienie sald wg stanu na
zgromadzone na rachunkach do 15.01.2015r 31.12.2014r.
bankowych
13. | Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji ksiegowej | od 31.12.2014r. Poréwnanie danych ksiag
do 15.01.2015r rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci
na31.12.2014r.
14. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji ksiggowej | od 31.12.2014r. Poréwnanie danych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci




