ZARZADZENIE Nr 10/2014

Wéjta Gminy Lipno z dnia 31 grudnia 2014 roku
zmieniajace zarzgdzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2 2013r. poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia nr 119/2013 Wéjta Gminy Lipno z dnia 25 listopada 2013 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno (ze zm.) dokonuje sig
nastepujacych zmian:

1) w§2 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. 1) Urzedem kieruje Wojt Gminy zwany dale] ,Wajtem” przy pomocy pracownikéw

wchodzacych w sktad kadry kierowniczej.

2) W sktad kadry kierowniczej wchodza: Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy, Skarbnik

Gminy, kierownicy referatéw, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego oraz Zastepca
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego™.

2) § 10 otrzymuje brzmienie:
..§ 10. 1. Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1y

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

sporzadzanie aktow urodzen, matzefistwa i zgonow oraz prowadzenie ksigg w tym
zakresie,

wystawianie odpiséw zupelnych i skréconych oraz zaswiadczen z ksiag USC,
przyjmowanie zapewnien o braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie
malzenstwa,

przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,

przyjmowanie o$wiadczen o wyborze nazwiska jakie beda nosi¢ matzonkowie i
dzieci zrodzone z matzenstwa,

przyjmowanie o$wiadczen o powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska
noszonego przed zawarciem malzenstwa,

przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu dziecka,

przyjmowanie o§wiadczen o nadanie dziecku nazwiska meza matki,
przyjmowanie pism sagdowych,

10) podejmowanie wszystkich czynnosci bedacych w zakresie dzialania stanowiska

ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych.

2. Do zadan Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy podejmowanie
wszystkich czynnosci begdacych w zakresie dzialania Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego.

3. Do zadan na stanowisku ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych nalezy:

1)
2)

3)

prowadzenie ewidencji mieszkafncow,

wydawanie dokumentéw stwierdzajacych tozsamos¢ oraz prowadzenie ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osobistych,

aktualizacja zmian danych osobowych zawartych w zbiorach meldunkowych, w
zbiorze PESEL oraz w ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych,



4)
)
6)

7)
8)

udostepnianie danych ze zbior6w meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych 1 utraconych dowodéw osobistych podmiotom ustawowo
upowaznionym,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zmiang imienia lub nazwiska,
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wydawaniem decyzji administracyjnych
w sprawach zameldowania lub wymeldowania,

prowadzenie stalego rejestru wyborcow oraz jego aktualizacji,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem decyzji administracyjnych o
wpisaniu lub o odmowie wpisania do rejestru oséb, ktore ztozyly wniosek.”

3) w§ 12 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Stanowisko Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz stanowisko Zastepcy

§2

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry jednoczesnie wykonuje zadania w
zakresie ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych™.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od dnia 2 stycznia 2015 roku.




