ZARZADZENIE NR 115/2015
Wajta Gminy Lipno
z dnia 30 listopada 2015r.
w sprawie wyznaczenia Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 14 ust. 2 oraz art. 15 ust.1 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 z p6in. zm.} zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawiam petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanym dalej
,petnomocnikiem ochrony”, ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o
ochronie informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Lipno.

2. Funkcje petnomocnika ochrony powierzam Pani Beacie Marcinkowskiej — Inspektorowi w
referat organizacyjno — podatkowy.

§ 2. Zgodnie z art. 15 ust. 1 oraz art. 17 ust. 2 ustawy do zadan petnomocnika ochrony nalezy:
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zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdinosci okresowa {co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatow i obiegu dokumentdw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji wojta, planu ochrony informacji
niejawnych w urzedzie gminy lipno, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i
nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkoleri w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych i kontrolnych postepowar
sprawdzajgcych;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych urzedzie gminy lipno albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz oséb, ktérym odmodwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je
cofnieto;

przekazywanie ABW do ewidencji, danych z prowadzonego wykazu oséb uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze 0séb, ktérym odmoéwionc wydania poswiadczenia
bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia;
zawiadamianie ABW zgodnie z wiasciwoscig, o przypadkach naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzszej;

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




