Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 130/2016
Wojta Gminy Lipno

z dnia 07 stveznia 2016 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji w 2016
roku zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art.3 ust.
3 ustawy o dzialalneSci pozytku publicznego i o wolontariacie.

g1

Komisja Konkursowa zwana dalej Komisja, jest zespolem powolanym w celu zaopiniowania ztozonych ofert w
otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji w 2016 roku zadafh publicznych przez organizacje
pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

§2

1. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ do pracy Komisji, z glosem doradczym, osobe badz osoby
posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujace] zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

2. Do cztonkow Komisji Konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960r, Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U. 22013 r poz.267 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie.

5. Czlonek Komisji :

1) sklada deklaracje bezstronnosei i poufhosci na pismie - Wzor deklaraci stanowi zatqcznik nr

1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej,

2) podpisuje listg obecnodci - Wzor listy obecnosci stanowi zalqeznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji

Konkursowej.

§3

1.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2.Termin i miejsce posiedzenia Komisji ustala Przewodniczacy Komisji.

3.Kazdy z czlonkéw Komisji co najmniej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem jest o nim
informowany telefonicznie lub pisemnie.

4.Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych.

5.Komisja przystepuje do prac, gdy w posiedzeniu bierze udziat przynajmniej 2/3 petnego sktadu Komisji.

6.Uczestnictwo w pracach Komisji odbywa sie w ramach obowiazku stuzbowego.

7.Posiedzenie Komisji jest protokolowane.

§ 4
1. Do zadaf czionkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniu Komisji,
2) znajomos¢ i prawidiowe stosowanie zasad i procedur regulujacych zlecenie zadan oraz sporzadzania oceny
ofert,
3) zapoznanie si¢ ze ztozonymi ofertami oraz dokonanie ich rzetelnej analizy i oceny,
4) nie udostgpnianie osobom nieuprawnionym informacji zawartych w dokumentach przedkladanych przez
uprawnione podmioty oraz z prac komisji konkursowej,
5) wykonanie czynno$ci powierzonych przez Przewodniczacego komisji.
2. Komisja Konkursowa podczas obrad sprawdza czy zostaly spelnione wymogi pod wzgledem formalno -
prawnym wobec oferenta oraz oferty okre$lonych w ustawie, w przepisach wykonawczych do ustawy,
w Programie Wspolpracy oraz w ogloszeniu konkursowym.
. Komisja przed przystapieniem do oceny formalnej dokonuje przeliczenia ofert i sporzadza protokot z
otwarcia ofert, ktérego wzor stanowi zatqcznik nr 3 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;,
. Oceng ztozonych ofert zamieszcza si¢ na formularzu ,, Karta oceny formalnej”, kidrej wzér stanowi zalqeznik
nr 4 do Regulaminu pracy Komisji Konkursoweyj.
5.Dopuszeza si¢ mozliwos¢ skladania dodatkowych wyjasnien do czasu zakoficzenia prac komisji konkursowe;.
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§5

Analize 1 oceng zloZonych ofert pod wzgledem merytorycznym, w oparciu o kryteria okreslone w ogloszeniu
konkursowym, dokonuje si¢ wpisujac okreslona liczbe punktow - (skala punktéw wynosi od 1 do 10), na
formularzu ,Karta oceny merytorycznej oferty”, ktdrej wzor okresla zatqcznik nr S do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej.

W tej czynnosci nie uczestnicza osoby wskazane do pracy w komisji przez oferentow.

§ 6

Komisja dokonujac oceny mervtoryeznei ocenia:

1) mozliwos¢ realizacji zadania przez Oferenta;

2) przedstawiona kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania;

4) proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje 0s6b przy udziale kiérych Oferent bedzie realizowat
zadanie publiczne;

5) planowany przez oferenta udziat §rodkéw wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych Zrodet na realizacje
zadania publicznego;

6) planowany przez oferenta wkiad rzeczowy,osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
zadeklarowana w ofercie;

7) analizuje i ocenia wykonane zadania publiczne, ktére byly realizowane w latach poprzednich, w tym
rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

§ 7
1. Na podstawie ocen indywidualnych Komisja sporzadza zestawienie zbiorcze, na ktérym proponuje podzial
dotacji, kidrej wzor okresla zalqcznik nr 6 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej.
2. Protoko! podpisuja cztonkowie Komisji Konkursowe;.
3. Protokol zawiera wykaz wszystkich ztozonych ofert ze wskazaniem:
1) pelnej nazwy oferenta; ”
2) nazwy zadania publicznego;
3)liczbg zgloszonych ofert;
4)informacje o pozytywnej lub negatywnej ocenie formalnej oferty,
5) informacje o pozytywnej lub negatywnej ocenie merytorycznej ;
6) proponowana wysoko$¢ dotacji.
4. Protokol z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktére
proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostata dokumentacje konkursowa,
Komisja przedklada Wéjtowi.

§8

1.W6jt po zapoznaniu sig¢ z przedstawiong przez Komisje Konkursowa opinia podejmuje decyzje o wyborze
ofert iudzieleniu dotacji w formie zarzadzenia.

2.0d podjetych rozstrzygnieé o wyborze oferty nie przyshuguje odwolanie.

§9

Informacje o wyborze ofert zawierajace nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysokosé przyznanych

srodkow publicznych zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz na tablicy

ogloszen Urzedu Gminy Lipno.

§ 10

Komisja Konkursowa ulega rozwiazaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia konkursu.
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Zatacznik Nr 1do Regulaminu Komisji §g§kursowej
stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia nt'../2016
Wojta Gminy Lipno z dnia#:.4:2016r

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla cztonka Komisji konkursowej do
opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert dla organizacji pozarzadowych i
stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan z zakresu pozytku publicznego w 2016

roku

Imig I NazwisSKO ...cvcivviirisincn e ccva s ceas
(cztonka komisji)

Oswiadczam, ze:

1) Nie zachodzi zadna z okolicznosci na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego

2)

3

4

5)

powodujacych wylaczenie mnie z udziatu w ocenie wnioskow zlozonych w ramach otwartego konkursu
ofert dla organizacji pozarzadowych i stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan z zakresu pozytku
publicznego w 2016 roku, ogloszonego przez Woéjta Gminy Lipno.

Nie jestem zwigzany/a, tj. nie pozostaje w Zadnym stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnodci z Oferentami , ktorych wniosek zostat mi
przekazany do weryfikacji.

Zobowiazuje sig, ze bedg wypelnia¢ moje obowiazki w sposob uczciwy i sprawiedliwy.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie
powinny byé ujawnione stronom trzecim.

Zobowiazujg si¢ utrzyma¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaly mi
ujawnione.

Lipno,dnia: .....ocooiennen

Podpis: .coevvvininiiiiiinininnen




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Komisji Konkursowej
stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia nr/#52016
Wéijta Gminy Lipno z dnia®.¢7:2016r

LISTA OBECNOSCI

z posiedzenia Komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartym konkursie na realizacje

zadan z zakresu pozytku publicznego w ...... roku, ktére odbylo sie w dniu .................. roku o

godz. .....w biurze nr 9 Urzedu Gminy w Lipnie

L Przewodniczaca Komisji .............oooiiinl.

2 s Czlonek Komisji ..., PO
............. Czlonek Komisji = ..o
e et e e eanes Czionek Komisji ~ ............ U




Zatgezoik Nr 3do Regulaminu Komisji Konkursovzej stanowigeej zalgeznik do
Zarzadzenia o/ 2%/2016 Wojta Gminy Lipno z dnia” <7.2016¢

Lipno, dnia ..o

Urzad Gminy Lipno

PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

W tym:
........................... oferta/t wplyneta/o w terminie oznaczonym w ogtoszeniu,

........................... oferta/t wplyneta/o po wyznaczonym terminie.

........................... oferta/t zostata/o ztozonych/a w kopertach/cie prawidiowo zamknietych,

........................... oferta/t zostata/o zlozonych/a w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartych/ej,




KARTA OCENY FORMALNEJ :

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Komisji
Konkursowej stanowigce]j zatgcznik do Zarzadzenia
nr 130/2016 Wsijta Gminy Lipno z dnia 07 .01.2016r

konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych i stowarzyszen na wsparcie realizacji
zadan z zakresu pozytku publicznego w 2016 roku

~ZAAANIA Z ZAKTESU vovrveveserenoeensesnonsssoscsssnssns

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez cztonka Komisji Konkursowe;.

INSTYTUCJA
PRZYJMUJACA OFERTE:

Urzad Gminy Lipno

‘f DATA WPLYWU OFERTY:

NAZWA PODMIOTU
SKEADAJACEGO OFERTE:

!

i

|

IMIE I NAZWISKO
OCENIAJACEGO:

- DATA DOKONANIA
'OCENY:

STATUS OFERTY PO
OCENIE FORMALNEJ

pozytywna / negatywna




KRYTERIUM

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

UWAG!

Czy oferte zlozono w terminie wskazanym w
ogloszeniu o konkursie?

Czy oferte zloZzono na prawidtowym druku?

Czy wraz z oferta zlozono wszystkie wymagane
zataczniki?

i)

aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego lub inny dokument stanowiacy o
podstawie dziatalnosci Oferenta

b)

statut Podmiotu w przypadku zloZenia innego
dokumentu niz odpis z KRS,

sprawozdanie merytoryczne i finansowe z
dzialalnosci Oferenta za 2014 rok,

i)

odwiadczenie o braku zobowigzan publiczno-
prawnych wobec budzetu panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego.

Czy oferta i zalaczniki sg podpisane przez osobg
lub osoby uprawnione do skladania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych podmiotu
skladajacego ofertg?

Czy podmiot skladajacy oferte prowadzi
statutowa dziatalno$¢ zgodng z zatozonymi
celami ?

Czy podmiot sktadajacy oferte posiada
doswiadezenie poparte zawartymi wezeéniej
umowami w zakresie realizacji zadania?

Czy podmiot skladajacy oferte dysponuje
zasobami ludzkimi, niezbgdnymi do realizacji
zadania?

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI
WNIOSKU

TAK

NIE

UWAGI

Czy wniosek spelnia wszystkie kryteria i moze
zostaé przekazany do oceny merytorycznej?

Ocene zweryfikowat i zatwierdzit
w imieniu Komisji:

Imie i nazwisko........occovvi

Data sporzadzenia: ..................

, . -
ks Ty ;{’ PN £
vOres Karminsi;




Zatacznik Nr 5do Regulaminu Komisji Konkursowej stanowiacej
zatacznik do Zarzadzenia ne'$7/20 16W6jta Gminy Lipno z dnia#. #20161

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY ZLOZONEJ W KONKURSIE NA
WSPARCIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO:

[Nazwa konkursu otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych i
f stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan z zakresu
‘ pozytku publicznego w 2016 roku

|

{
| Rodzaj zadania

Numer oferty

Nazwa wnioskodawcy

iZakres oceny Przyznana ‘Uwagi
: liczba

| punktéw
imozliwos¢ realizacji zadania przez Oferenta |

'przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji
ﬁzadam’a, w tym w odniesieniu do zakresu
%rzeczowego zadania

|

?msokoéé $rodkéw publicznych
|przeznaczonych na realizacj¢ zadania

lproponowana jako$é wykonania zadania i
lkwalifikacje osob przy udziale ktérych Oferent
‘bedzie realizowat zadanie publiczne

|

|udzial $rodkéw wilasnych lub $rodkéw|

jpochodzqcych z innych 7rédet na realizacjg|
| zadania publicznego

1

i

| wkiad rZECZOWY, osobowy, |
{w tym S$wiadczenia wolontariuszy i praca
| spoteczna zadeklarowana w ofercie
1

lanaliza i ocena wykonywanych zadaf
| publicznych, ktdre byly realizowane w latach
| poprzednich

|

Podpisy komisji:
i

R L R R I




Zatacznik Nr 6 do Regulamipq Komisji Konkursowej stanowiacej
zafacznik do Zarzadzenia ne'”/2016Wéjta Gminy Lipno z dniaf ¢ £:2016r

ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT ZL.OZONYCH

W KONKURSIE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO:
Nazwa konkursu | otwarty konkurs  ofert  dla

organizacji pozarzadowych i |
stowarzyszei na wsparcie realizacji
zadafi z zakresu pozytku publicznego W]

2016 roku } }

|
|
Rodzaj zadania zadania z zakresu )
. N !

Nazwa wnioskodawcy ! l 1

i
|Zakres oceny Przyznana liczba punktow j

mozliwos¢ realizacji zadania przez Oferenta

przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania |

wysoko$é srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje zadania

proponowana jako$¢ wykonania zadania i
kwalifikacje os6b przy udziale ktérych
Oferent bedzie realizowal zadanie publiczne

udzial $rodkéw wiasnych lub srodkow
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje
zadania publicznego

wiiad TZECZOWY, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoleczna zadeklarowana w ofercie

analiza i ocena wykonywanych zadan
publicznych, ktére byly realizowane w
latach poprzednich

Ogolem punkty

Proponowana dotacja

Podpisy komisji:




