ZARZADZENIE Nr 128/2015

Wojta Gminy Lipno z dnia 30 grudnia 2015 roku
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2015rx. poz. 1515 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalgczniku do zarzadzenia nr 119/2013 Wojta Gminy Lipno z dnia 25 listopada 2013 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lipno (ze zm.) dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1) w§ 2 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. 1) Urzedem kieruje W6jt Gminy, zwany dalej ,,Wéjtem”, przy pomocy pracownikow
wchodzgcych w sktad kadry kierowniczej.
2) W sklad kadry kierowniczej wchodza: Zastgpca Wojta, Sekretarz Gminy,
Skarbnik Gminy, kierownicy referatéw, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych”.

2) po § 10 dodaje si¢ § 10a w brzmieniu:
»§ 10a
Do zadafi Pelnomocnika ds. informacji niejawnych nalezy w szczegélnosei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego, :

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sg
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosei
szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informaciji,

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w
tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwykltych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych . postepowan
sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci
zlecone w Urzedzie, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
oraz 0sob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto,

9) przekazywanie ABW dokumentéw okreslonych w przepisach prawa materialnego”.

3) w § 12 pkt. 3a otrzymuje brzmienie:
,,3a) Referat Podatkow, w sktad ktérego wehodza nastepujgce stanowiska:
a) stanowisko Kierownika Referatu Podatkow,
b) skreslone,
¢) stanowisko ksiegowosci podatkowe;,
d) stanowisko windykacji podatkéw,



4)

5)

4)

§2

e) stanowisko ksiggowosci podatkowej”.

w § 16 w pkt. 4 po lit. 0) dodaje si¢ lit. p) w brzmieniu:

D) weryfikacja 1 biezgca kontrola zgodnoéci  funkcjonowania  systemu
teleinformatycznego ze  szczegéfowymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz
przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji przypisana do wykonywania na
stanowisku inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego”.

w § 17 po pkt. 3 dodaje sig pkt 4 w brzmieniu:
,4) na stanowisku ksiggowosci podatkowej:
a) wykonywanie zadan stanowiska ksiegowosci podatkowej w  przypadku
nieobecnogci pracownika diuzszej niz 7 dni,
b) wykonywanie zadan stanowiska wymiaru podatkéw w przypadku nieobecnosci
pracownika diuzszej niz 7 dni”. '

skresla sie § 20.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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