ZARZADZENIE Nr 214/2017

Wéjta Gminy Lipno z dnia 23 stycznia 2017 roku
W sprawie powotania Pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 14 ust. 2 oraz art. 15 ust. 1i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016r. poz. 1167 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Z dniem 1 lutego 2017 roku powotuje Pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych, zwanym dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony”, ktéry odpowiadaé bedzie za
zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy Lipno.

2. Funkcje Pelnomocnika ochrony powierzam Pani Renacie Grzeskowiak — Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego w Lipnie.

§ 2. Do zadan Pelnomocnika ochrony nalezy, w szczegdlnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw
bezpieczenistwa fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane s
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegélnosci
szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdbw o ochronie
tych informacji, w szczegélnosci okresowa, co najmniej raz na trzy lata, kontrola
ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw,

5) opracowywanie i aktualizowanie wymagajgcego akceptacji wéjta gminy, planu
ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Gminy Lipno, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolef w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych i kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu o0séb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Lipno lub
wykonujacych czynnoéci zlecone, oraz 0s6b, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

9) przekazanie ABW Delegatura w Poznaniu do ewidencji danych z prowadzonego
wykazu 0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa informacji lub wobec ktérych
podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia,

10) zawiadamianie ABW Delegatura w Poznaniu zgodnie z wlasciwoscig o przypadkach
naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



