ZARZADZENIE Nr 261/2017
Woéjta Gminy Lipno z4+ lipca 2017 roku

w sprawie okreslenia rodzaju przesylek nieotwieranych

przez punkt kancelaryjny

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik do rozporzadzenia
prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ nastepujace rodzaje przesytek wptywajacych do Urzgdu Gminy Lipno, ktére
nie s3 otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) adresowane imiennie do Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika oraz
poszczegoélnych pracownikow, bez wskazania stanowiska stuzbowego i nazwy
Urzedu,

2)  adresowane imiennie do Przewodniczacego Rady Gminy, Wiceprzewodniczacego
Rady Gminy oraz poszczegdlnych Radnych Rady Gminy, bez wskazania
pelnionej funkcji i nazwy Rady Gminy lub Urzedu,

3) adresowane do Urzedu Stanu Cywilnego,

4)  opatrzone klauzula tajnosci, ktére sa przekazywane osobie uprawnionej lub
odpowiednim adresatom,

5)  wartosSciowe, ktore sa przekazywane wlasciwej osobie za pokwitowaniem,

6)  oznaczone jako "oferta" w ramach prowadzonych w Urzedzie procedur zaméwien
publicznych, naboréw, konkursow.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 133/2014 Wéjta Gminy Lipno z dnia 20 stycznia 2014 roku w
sprawie okreslenia rodzaju przesylek nieotwieranych przez punkt kancelaryjny.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




