ZARZADZENIE NR 297/2017
Woéjta Gminy Lipno z dnia 30 listopada 2017 roku
w sprawie instrukeji postgpowania w zwigzku z likwidacja jednostki budzetowej
Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Lipnie.

Na podstawie art. 30 ust.1 i 2 pkt.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz. U z 2017 r., poz.1875 ze zm.) oraz art.12 ust.2 ustawy o rachunkowosci
(Dz. U z 2016 1., poz. 1047 ze zm.) W zwiazku z uchwala nr L/295/2017 Rady Gminy Lipno z
dnia 23 listopada 2017 w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Lipnie, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Na likwidatora Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Lipnie
wyznaczam Panig Rzeznik Matgorzate.

§ 2. 1. Zadaniem likwidatora jest przeprowadzenie likwidacji Gminnego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Lipnie.

2. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Likwidator moze powierzy¢ wykonywanie niektorych czynnosci koniecznych do
przeprowadzenia i zakonczenia procesu likwidacji pracownikom zespolu, nadzorujac ich
wykonanie.

§ 4. Likwidator nie moze podejmowac dziatan powodujacych powstanie zobowigzaf
naleznoéci, ktérych rozliczenie wykraczaloby poza okres dzialalnosci jednostki
organizacyjnej.

§ 5. Zakonczenie przez likwidatora wszelkich czynnosci zwigzanych z likwidacjg Gminnego
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Lipnie nastapi do dnia 31 grudnia 2017 1.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie:
- w imieniu jednostki — likwidatorowi

- w imieniu gminy — Kierownikowi Referatu Organizacyjnego

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta
Gminy Lipno nr 296/2017
z dnia 30 listopada 2017 1.

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych Gminnego Zespohu Ekonomiczno-Administracyjnego

Szko6t w Lipnie
Lp. | Zadania do realizacji Termin realizacji | Uwagi
do
1 | Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia  inwentaryzacji sktadnikow | 12.12.2017r.
majatku oraz powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 | Przeprowadzenie, rozliczenie i ujecie w ksiggach Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowych inwentaryzacji wg stanu na dzien | 31.12.2017r. | © rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz.
zakonczenia likwidacji tj. 31.12.2017 r. 1047)
3 . | Wystgpienie do kontrahentéw o potwierdzenie Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 .
sald na dzien 31.12.2017r. 31.12.2017r. ?OiighunkOWOéCi (Dz. U. z 2016r. poz.
4 | Wystagpienie do kontrahentow z informacja o
likwidacji GZEAS ~w  Lipnie  celem | 30.1 1.2017r.
wypowiedzenia uméw
5 | 1. Ztozenie w ZUS formularza wyrejestrowania
jednostki GZEAS w Lipnie jako ptatnika sktadek | 31.12.2017r.
i wyrejestrowanie pracownikow —7 dni
2. Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o nie
zaleganiu skfadek przez likwidowana jednostke
6 | Zamkniecie rachunkéw bankowych jednostki Zwrot $rodkéw finansowych pozostajacych
budzetowe;: 31.12.2017 r. | na rachunkach bankowych likwidowanej
- rachunek podstawowy jedrtlostki wg stanu na dzien 31.12.2017 r.
) - nastepuje:
rachmele fimdysen sogjalucgo -z fachunku podstawowego jednostki na
rachunek gminy,
- z rachunku funduszu socjalnego na
rachunek funduszu socjalnego Urzedu
Gminy
7 | Uregulowanie wszelkich zobowigzan GZEAS w
Lipnie 31.12.2017r.
8 | Przygotowanie dokumentéw  jednostki do
archiwizacji i przekazanie do sktadnicy akt 31.12.2017r.
9 | Sporzadzenie wszelkich wymaganych prawem Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, W

sprawozdan (w tym: budzetowe, finansowe, w
zakresie operacji finansowych, statystyczne) za
okres 01.01.2017 -— 31.12.2017 r. oraz
sprawozdania rocznego opisowego

tym:

1 Rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (DzU. z
2016 r. poz. 1015 ze zm),
2)Rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetéw j.s.t. jedn. Budzetowych... z dnia
5 lipca 2010 r. (Dz.U. 22017 r. poz. 760 ),
tj. bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian w funduszu
3)Rozporzadzenie Ministra Finanséw w
sprawie sprawozdan sektora finansow
publicznych w zakresie operagﬂ




finansowych z dnia 4 marca 2010 (Dz.U. z
2014 r. poz. 1773)

10 | Zamkniecie ksigg rachunkowych jednostki Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
budzetowej na dziefn 31.12.2017 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047
i Rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw j.s.t. jedn. Budzetowych... z dnia
5 lipca 2010 r. (Dz.U. 22017 r. poz. 760),
11 | Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego
wg stanu na dzien 31.12.2017 r. zawierajacego | 31.12.2017r.
m.in.:
- ustalenie stanu majatku znajdujacego sie w
uzytkowaniu jednostki
- wykaz  wierzytelnoSci  (naleznosci i
zobowigzan),
- uzywanych pieczgci,
12 | Wykonanie innych niezbednych czynnosci
likwidacyjnych  przypisanych  postgpowaniu
likwidacyjnemu
13 | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego
zakonczenia czynnosci zwigzanych z likwidacja | 31.12.2017r.

jednostki

Wyzej wymienione zadania wykona likwidator jednostki przy wspotpracy z pracownikami
zatrudnionymi w Gminnym Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét w Lipnie.




