ZARZADZENIE NR W.0050.8.2018
WOJTA GMINY LIPNO

z dnia 22 stycznia 2018 r.

W sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lipno Regulaminu udzielania zaméwief publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r.

poz. 1875 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 1. poz. 2077) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci 30 000 euro w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Nadz6r nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Lipno.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr161/2014 Woijta Gminy Lipno zdnia 5maja 2014 roku w sprawie

wprowadzenia w Urzedzie Gminy Lipno Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakgcznik do Zarzadzenia Nr W.0050.8.2018
Wéjta Gminy Lipno
z dnia 22 stycznia 2018 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady itryb udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2.Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwieni, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 10 000 euro.

§ 2. 1. Przeliczenia wartosci wyrazonej w zlotych na euro dokonuje si¢ na podstawie obowigzujacego,
w dniu okreslenia warto$ci zaméwienia, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwiefi publicznych.

2. Warto$¢ zaméwienia okresla si¢ bez podatku od towaréw i ustug (VAT), stosujgc odpowiednio przepisy
art. 32 - 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze
zm.).

§ 3. Zaméwienia powinny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskania
najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Rozdzial 2.
Procedura udzielania zaméwien o wartosci od 10 000 euro do 30 000 euro

§ 4. 1. Przed rozpoczeciem procedury udzielania zaméwienia publicznego przeprowadza si¢ rozeznanie
cenowe rynku, ktére nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i dotaczonych do niej dokumentéw,
ktérymi mogg byé:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushig, dostaw i robét budowlanych (opatrzone data
dokonania wydrukéw),

4) kopie ofert lub uméw zinnych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

2. Po przeprowadzeniu rozeznania cenowego rynku okresla sie szacowana warto$é zaméwienia.
§ 5. 1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie poprzez:
1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego lub

2) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow/ustugodawcow,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw/ustugodaweow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcéw/ustugodawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmnie;:
1) nazwg i adres wykonawcy, do ktérego jest kierowane,

2) precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot i zakres zam6wienia,
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3) termin sktadania ofert,

4) termin realizacji,

5) okreslenie kryteriow oceny oferty,

6) date sporzadzenia, pieczg i podpis osoby upowaznionej,

7) okreslenie sposobu dostarczenia oferty do Urzedu Gminy Lipno.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegblnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) warunki serwisu,

9) termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
5. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 6. 1. Oferenci skladaja oferty w formie papierowej osobiscie Iub listownie w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Oferta na... .

2. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe i adres oferenta,
2) nazwe zamdwienia,

3) oferowana ceng¢ netto lub/i brutto zlotych za wykonanie przedmiotu zamowienia, a takze wskazanie
wielkosci innego kryterium oceny oferty wskazanego w zapytaniu ofertowym,

4) termin waznosci oferty,

5) potwierdzenie terminu realizacji zaméwienia,

6) date sporzadzenia oferty oraz pieczeé i podpis osoby upowaznionej do sporzadzenia oferty.
3. Wz6r formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 7. 1. Po zakoriczeniu terminu skiadania ofert, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie zaméwienia
publicznego, sporzadza protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego.

2. Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego zawiera co najmniej:
1) dane zamawiajacego,
2) przedmiot zamdwienia,
3) warto$¢ szacunkowsa zaméwienia netto w ztotych oraz euro,
4) liczbe ztozonych ofert cenowych
5) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert cenowych wedhug ustalonych kryteriow,
6) okreslenie najkorzystniejszej ztozonej oferty,

7) uzasadnienie wyboru,
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8) date sporzadzenia, pieczeé i podpis osoby sporzadzajace;.
3. Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
§ 8. Protokét z przeprowadzonego zaméwienia publicznego podlega akceptacji przez Wéjta Gminy Lipno.

§ 9. 1. Zaméwienia udziela si¢ oferentowi, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte wedhug kryteriow oceny,
speiniajacg réwnoczesnie warunki i zapisy zapytania ofertowego.

2. W przypadku zlozenia oferty tylko przez jednego oferenta, spelniajacej zapisy i warunki zapytania
ofertowego, uznaje si¢ ja za najkorzystniejsza.

§10.1. Udzielenie zaméwienia wybranemu oferentowi nastgpuje na podstawie pisemnej umowy,
podpisanej przez Wéjta Gminy Lipno, z kontrasygnata Skarbnika Gminy Lipno.

2. Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 1 podlega akceptacji przez Radce Prawnego, Swiadczacego ustugi
dla Urzedu Gminy Lipno.

§ 11. Rejestr zawartych uméw prowadzi Referat Finansow.

Rozdzial 3.
Postanowienia koncowe

§ 12. W przypadku konieczno$ci wykonania zaméwienia w trybie pilnym lub gdy przemawia za tym
charakter, badZ specyfika zaméwienia lub zachodza inne niemozliwe wezesniej do przewidzenia okolicznosci,
Wéjt Gminy Lipno moze odstapi¢ od obowiazku sporzadzenia zapytan ofertowych.

§ 13. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw, udzielajacych zamdéwienia publiczne do stosowania
zapisOw niniejszego Regulaminu.
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1)
2)
3)

1)
2)

3)

Lipno,dnia .......cc.coeevvenennn..n.

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

------------------------------------------------

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Lipno zwraca si¢ z prosba o przestanie oferty na............ooeoeueveveereernnnnn... w zakresie:

Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszeza skladanie ofert czesciowych.

Kryteria oceny oferty:

Wyceny nalezy dokona¢ z wykorzystaniem zatacznika nr 1 — formularz ofertowy.

Cena winna obejmowac wszystkie prace konieczne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Okres wykonania przedmiotu zaméwienia obowiazywaé bedzie od daty podpisania umowy do dnia

.............. roku.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu ........ceceeenevenee roku o godz. .......cceceueeee

Oferte nalezy skiada¢ osobiscie lub listownie w sekretariacie Urzedu Gminy Lipno ul. Powstaficow
Wielkopolskich 9, 64-111 Lipno w zamknietej kopercie z dopiskiem "Oferta na..."

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

(pieczg€ i podpis osoby upowaznionej

Strona 1



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

.................................

(pieczeé firmowa)

OFERTA CENOWA

Nazwa Oferenta :

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................

..............................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

WartoSE Netto & ...euieniiiit i zl/ ha

(SMOWITHRY s v scumusesins  nmimomanme s exmsmmmes s sxmsmssnss Sossmans as § S S S50 28 ammsmre smrs o s eseeen s et sm s s
)

Podatek VAT ................. % A OO zt

WartosE brutto :.......coouviiiiiiiiiii e zl/ ha

(STOWRIE: oo e e
)

Inne kryteria:

Warto$E netto @ ....oeeeiiiiiniiii e zt

(SIOWRIE: .o e e
)

Podatek VAT ................. 7 & zk

WartosE brutto =.......oouiiiiiiii e zk

(BHONIKIO.  yocoscmmnrrn 5 nsninams § Sumenmnanns s b5 e s » e o' ST E § KSR AL & RS 5 5655 s
)

Inne kryteria:

Oswiadczamy, ze :

‘zdobyliSmy konieczne informacje dotyczace realizacji zaméwienia oraz przygotowania
i ztozenia oferty,

‘uwazamy si¢ zwigzani niniejsza ofertg przez okres ..................
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"posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

-posiadamy wiedze i dos§wiadczenie,

-dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

jesteSmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

(miejscowosé i data) (podpis i pieczgé osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci 30 000 euro

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy (nazwa i adres) : .......ccooeveueeeeveveceeerenenreeenenenn.

2. Przedmiot zamodwienia:

3. Wartos¢  szacunkowa  zaméwienia netto  (bez  podatkéw od = towardw i ushug)
wyrazona w PLN .......ccccoocevviannnnnnniennrenen.

co stanowi kwotg EURO ...........ccccoeueveeiiveerceerennnnn..
przy czym Sredni kurs EURO w stosunku do PLN stanowigcy podstawe przeliczania

wartosci zaméwienn publicznych zostal przyjety zgodnie zart. 35 ust.3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych [kurs euro wynosi ....................... zlotego].

4. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia ustalono w oparciu o:
II. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu .............coeeeeueeeeeurennn..

.............................................

do nastepujacych wykonawcéw:

Lp. Firma Adres Potwierdzenie nadania Uwagi
[nazwa wykonawcy] zapytania

1.

2.

3.

2. Liczba otrzymanych ofert: ..........cccoeueneneen.

3. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Lp. oferta Kryterium: Liczba punktow
np.cena

I. C= oferta najtansza /oferta rozpatrywana x100 =
pkt.

2. C= oferta najtansza /oferta rozpatrywana x100 =
pkt.

3. C= oferta najtansza /oferta rozpatrywana x100 =
pkt.

4. Za najkorzystniejsza uznano ofert¢ (nazwa i adres wykonawcy):

.................................................
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5. Uzasadnienie wyboru:
Oferta (nazwa wykonawcy) uzyskata najwyzsza liczbe punktéw sposréd ocenianych ofert.

Na tym protokét zakoficzono i podpisano.

..................................................................................

(podpis osoby sporzadzajacej protokét) (podpis osoby upowaznionej)
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