ZARZADZENIE NR W.120.8.2018
WOJTA GMINY LIPNO

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urze¢dnicze w Urzedzie Gminy Lipno - stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowej (organ) i ksiggowosci analitycznej

Na podstawie art.33 wust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. 2017r.

poz. 1875 ze zm.) oraz art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
2016 r. poz. 902 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Lipno - stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowej (organ) i ksiggowosci analitycznej, ktdrego tresé stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr W.120.8.2018
Wojta Gminy Lipno
z dnia 23 stycznia 2018 r.

OGLOSZENIE WOJTA GMINY LIPNO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ (ORGAN) I KSIEGOWOSCI
ANALITYCZNEJ

w Referacie Finansow
1. Nazwa i adres
Urzad Gminy Lipno, ul. Powstancéw Wilkp. 9, 64-111 Lipno
2. Nazwa stanowiska pracy
Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej (organ) i ksiggowosci analitycznej
3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego,

4) niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe,

5) posiadanie nieposzlakowanej opinii,
6) posiadanie minimum $redniego wyksztalcenia,

7) posiadanie minimum rocznego stazu pracy,

8) znajomos¢ przepiséw prawa: ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,

9) biegla umiejetnosé obstugi programow komputerowych w $rodowisku Windows
i pakietu Office.

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
1) posiadanie wyksztalcenia wyzszego,
2) posiadanie rocznego stazu pracy w administracji samorzadowej lub rzadowej,

3) posiadanie cech osobowosci: sumiennos$¢, starannos¢, rzetelnosé, systematycznos$é, odpowiedzialnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnosci analityczne, odpornos¢ na stres.

5. Zakres wymaganych zadan na stanowisku:

Szczegbtowy zakres zadan na w.w. stanowisku znajduje si¢ w Opisie stanowiska pracy (do pobrania ze
strony www.lipno.biuletyn.net — zaktadka nab6r do pracy) lub w pok. 13 Urzedu Gminy Lipno).

6. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce pracy : Lipno, ul. Powstancéw Wielkopolskich 9, I pigtro , do budynku Urzedu prowadza wysokie
schody; dostep do stanowiska pracy jest swobodny

2) wymiar czasu pracy: pelen etat
3) rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia zatrudnienia na czas nieokreslony
4) stanowisko pracy: praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

dziennie, praca administracyjno — biurowa, przemieszczanie si¢ po calym budynku Urzedu.
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5) data rozpoczgcia pracy: luty-marzec 2018 r.
7. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu grudniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy
Lipno, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej ispolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych wyniést co najmniej 6%.

8. Dokumenty niezbedne:
1) wypelniony kwestionariusz osobowy- do pobrania w zalgcznikach,

2) kopie dyploméw iinnych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do
wykonywania oferowanej pracy,

3) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia (w przypadku
trwania zatrudnienia — o$§wiadczenie kandydata o okresie wykonywania pracy),

4) o$wiadczenia kandydata: o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz dot. zgody na przetwarzanie danych
osobowych- do pobrania w zalacznikach

Dokumenty dodatkowe
1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV),

3) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie lub listownie w:
sekretariacie Urzedu Gminy Lipno ul. Powstancéw Wielkopolskich 9, 64-111 Lipno

w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej (organ)
i ksiegowosci analitycznej" — do dnia 9 lutego 2018 roku do godziny 15.00.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy po okreslonym terminie oraz ktére nie bedg spelnia¢ wymagafi
niezbednych okreslonych w pkt 3 oraz w pkt 8 nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.lipno.pl ) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Lipno.
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