ZARZADZENIE Nr W.0050.12.2018
Wojta Gminy Lipno z dnia 13.02.2018 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1579 ze zm.).

zarzgdzam, co nastepuje :
§1

Powoluj¢ Komisje przetargowa do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz badanie i ocene ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na :

1. ,Termomodernizacja budynku Szkoly Podstawowej w Wilkowicach”.

2. ,Doposazenie bazy dydaktycznej szkét w ramach projektu ,,Nowa szansa dla
uczniéw z Gminy Lipno”.

o warto$ci zaméwienia mniejszej, niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwiet publicznych.

w skladzie :

1) Maciej Wolnik - Przewodniczacy Komisji
2) Dawid Kicki - Czlonek Komisji

3) Katarzyna Mochalska - Czlonek Komisji

§2

Nadaje¢ Komisji Przetargowej Regulamin pracy, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzagdzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem™, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
»Komisjg”.

Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579)
zwanej dalej ,,ustawg”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe wykonujacg czynnoscei zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2

Komisja rozpoczyna dzialalno$é¢ z dniem powotlania.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w spos6b bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
1 doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagad i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie
oswiadczenia.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
-poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

Os$wiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralng czes$¢ dokumentacji postepowania.

§3

Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
o$wiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wylaczy¢ sie z udzialu wpostepowaniu o udzieleniec zamdéwienia publicznego,




14) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg;

15) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

16) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zfozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegblowym zapoznaniu sie z ofertami.

§4
1. Pracownikami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, do ktérego zadan nalezy
W szczegolnosci :
1) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub Regulaminu pracy Komisji,
2) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji,
3) wyznaczenie terminéw posiedzefi Komisji oraz ich prowadzenie,
4) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji,
5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
6) informowanie wojta gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
7) zapewnienie, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow,
8) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzenie i okazanie obecnych na otwarciu ofert
stanu zabezpieczenia ofert,
9) zapewnienie, aby oferty ztozone po terminie ich sktadania nie byty otwierane i zostaty
zwrocone po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania,
10) zawiadomienie wykonawcéw o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty,
wyborze oferty najkorzystniejszej a takze uniewaznienia postepowania.

2. Nadzor i kontrole nad pracami Komisji sprawuje wéjt gminy.




