ZARZADZENIE Nr W.0050.32.2018
Wojta Gminy Lipno z dnia 18.05.2018 1.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -
Prawo zaméwieti publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

zarzadzam, co nastgpuje :

§1

Powotluje Komisje przetargowa do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow udzialu
w postepowaniu oraz badanie i ocen¢ ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego na : Doposazenie bazy dydaktycznej szk6l w ramach projektu ,Nowa szansa
dla uczniéw z Gminy Lipno” — etap II.

o wartosci zaméwienia mniejszej, niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

w sktadzie :

1) Maciej Wolnik - Przewodniczacy Komisji
2) Dawid Kicki - Cztonek Komisji

3) Monika Raczynska - Cztonek Komisji

§2

Nadaje Komisji Przetargowej Regulamin pracy, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

Regulamin
pracy Komisji Przetargowej

1
Regulamin pracy komisji przetargowe;j, gwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
»Komisjg”.
Regulamin stosuje si¢ zaré6wno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze
zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
1 doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okre$lonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie
oswiadczenia.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania
poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

Oswiadczenia czlonkéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§3

Czlonkowie komisji skladajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy i przekazuja je przewodniczagcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, cztonkowie komisji sktadajg niezwlocznie po
zakoniczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci,
0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego
ztozenia o§wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 2.

W przypadku wujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie
wylaczyé si¢ z udzialu wpostgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,




powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomoscei o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji o§wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§4

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
ogloszenie dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub
sprostowanie;

3) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane
ustawg do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany
w pkt 3, w szczeg6lnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim — w
przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia,

6) przygotowuje i przedklada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert,

9) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach

przewidzianych ustaws;

10) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustaws;

11) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

12) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotlanie
albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

13) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawa;




14) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu

zwigzania oferta;

15) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy;

16) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien

Publicznych na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.
2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzine);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84

ust. 2 ustawy. .

4. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
zaproszeniu do skladania ofert, po szczegélowym zapoznaniu sie z ofertami.

§4
1. Pracownikami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, do ktérego zadan nalezy
w szczegoblnosei :
1) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
przepis6w ustawy lub Regulaminu pracy Komisji,
2) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji,
3) wyznaczenie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
4) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji,
5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
6) informowanie wojta gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
7) zapewnienie, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow,
8) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzenie i okazanie obecnych na otwarciu ofert
stanu zabezpieczenia ofert,
9) zapewnienie, aby oferty zlozone po terminie ich sktadania nie byty otwierane i zostaty
zwrdcone po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotlania,
10) zawiadomienie wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania, odrzuceniu oferty,
wyborze oferty najkorzystniejszej a takze uniewaznienia postepowania.

2. Nadzoér i kontrole nad pracami Komisji sprawuje wojt gminy.




