Zarzadzenie Nr W.120.6.2018
Wojta Gminy Lipno
z dnia 22 stycznia 2018 r.
W sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
udzielonej z budzetu gminy Lipno samorzadowe;j instytucji kultury.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(. Dz. U z 2017 poz. 1875 ze zmianami ) oraz art. 12 i 28 ust.3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2017
poz. 862 ze zmianami) i art.9 pkt.13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych
(. DZ.U 22017 poz. 2077)

zarzadzam co nastepuje

§1. Ustalam zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Lipno dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§2. Ustalam wzér umowy o dotacje celowg na realizacje wydatkéw majatkowych stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3 Ustalam wzor finansowego rozliczenia dotacji podmiotowej zgodnie z zalacznikiem nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§4 Traci moc zarzadzenie nr W.120.2.2018 Wéjta Gminy Lipno z dnia 03 stycznia 2018 r.

§5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2018r.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Lipno
nr .W.120.6.2018 z dnia 22.01.2018 r.

Zasady i tryb Przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Lipno dla samorzadowych instytucji kultury.

L. Post¢gpowanie w sprawie przyznawania dotacji
1

10.

Samorzadowe instytucje kultury prowadza dzialalno$é w oparciu o powszechnie

obowiazujgce przepisy oraz statut nadany przez Organizatora.

Zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi przepisami Organizator przekazuje instytucji

kultury $rodki finansowe w formie dotacji:

- podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektéw,

- celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji,

- celowej na realizacje wskazanych zadar i programow.

- Instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przedtozenia

Wéjtowi Gminy Lipno w okreslonym terminie nastepujacych dokumentéw:
a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajgcy zadania
statutowe zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym,
b) projektu planu finansowego z wyszczegblnieniem:
- spodziewanych przychodéw wilasnych z podziatem na zrédta ich uzyskiwania,
- planowanych kosztéw dziatalnosci biezace;j,
- planu remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
- planu zadan i zakupéw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi zwigzanych,
- kwoty dotacji podmiotowej i celowej o Jaka ubiega sie instytucja,
- Wykazu planowanych zadan z wyszczegoOlnieniem kosztéw i przychodéw z
podziatem na Zrodla finansowania,
- przewidywanego stanu naleznosci, zobowigzan oraz srodkéw pienieznych na koniec
roku poprzedzajacego planowany rok budzetowy.
Wysokosé¢ dotacji rocznej na dzialalnogé instytucji ustalona zostaje w oparciu o ztozone
projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy Lipno.
Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury ustala Rada Gminy Lipno
W uchwale budzetowej na dany rok.
Podstawa gospodarki finansowej instytucii kultury jest plan finansowy ustalony przez
dyrektora Instytucji Kultury z zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora. Plan
finansowy sporzadza si¢ zgodnie z zapisami obowiazujgcej ustawy o finansach
publicznych.
Zmiany planu finansowego dotyczacych dotacji podmiotowej moze dokonywaé dyrektor
instytucji kultury, jesli nie zmienia to wielkosci dotacji z budzetu Gminy, przyjetych w
planie wielkosci wynagrodzen osobowych oraz finansowanych z dotacji remont6w.
Decyzje w sprawie zadan, zakupéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z
wiasnych srodkéw instytucji kultury podejmuje dyrektor instytucji.
Wszelkie zmiany w zakresie przychodéw i kosztéw wymagaja dokonania zmian w
rocznym planie finansowym przy czym ujete w rocznych planach finansowych przychody
stanowig prognozy ich wielkosci, a koszty mogg ulec zwiekszeniu, jezeli:
- zrealizowano przychody Wwyzsze od prognozowanych,
- zwigkszenie kosztéw nie spowoduje zwiekszenia dotacji z budzetu lub zwigkszenia
planowanego stanu zobowiazar.
Instytucja kultury moze otrzymac dodatkowe srodki finansowe z budzetu Gminy Lipno w
trakcie roku budzetowego w przypadku:
- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania.
- zaistnienia sytuacji losowych, ktérych wezesniej nie udato sie przewidzieg.




11.

12,

W takiej sytuacji instytucja kultury zobowiazana jest ztozy¢ w Urzedzie Gminy Lipno
wniosek o dodatkowe Srodki.

Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej. Sprawozdanie nalezy sporzadzié w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach i przekazaé¢ do Urzgdu Gminy Lipno do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.
Instytucja kultury otrzymujaca dotacj¢ podmiotowa od Organizatora zobowigzana jest do:
- realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077.),

- racjonalnego, celowego 1 oszczgdnego gospodarowania Srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,

- stosowania wszystkich obowigzujacych przepiséw prawa, w tym ustawy Prawo
zamOwien publicznych,

- sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz innych sprawozdan zgodnie z wymogami natozonymi przez
Organizatora,

- dostarczania pisemnych informacji do Skarbnika Gminy o zmianach, na ktére przyznano
$rodki finansowe dochodéw i wydatkéw, przedstawiajacego plan przed zmiang, zmiane
planu i plan po zmianie,

II. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych

1.

Dotacja podmiotowa dla instytucji kultury przekazywana bedzie transzach miesigcznych
do 10 dnia kazdego miesigca w wysokosci 1/12 rocznej dotacji, bez koniecznos$ci
sktadania wnioskéw o uruchomienie transzy.

W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan lub skumulowania imprez
powodujacych wzrost wydatkow w danym miesigcu dopuszcza sig¢ mozliwosé
zwigkszenia miesigcznej transzy dotacji, co z kolei spowoduje przesunigciem transz w
miesigcach nastgpnych. Przyznanie transzy w wyzszej wysoko$ci wymaga zlozenia
pisemnego wniosku do Wdjta Gminy.

Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Organizatora. Brak uwag do sprawozdania
stanowi o jego akceptacji.

Sprawozdanie powinno obejmowac:

- dochody (przychody) wedtug zrédet ich powstania,

- wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowe;,

- informacje opisowa z wykonania przychodéw i kosztéw,

- remonty i wydatki majatkowe,

- rozliczenie etatow i funduszu plac,

- nalezno$ci i zobowigzania, w tym wymagalne (w sprawozdaniu pétrocznym i rocznym),
- sprawozdanie z dzialalno$ci merytorycznej instytucji,

- stan $rodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest sktada¢ corocznie informacj¢ z
przebiegu wykonania planu finansowego oraz informacj¢ o przebiegu wykonania planu
finansowego instytucji kultury za pierwsze pétrocze roku budzetowego.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest wykorzysta¢ dotacje w terminie do 31
grudnia roku budzetowego, na ktéry dotacja zostata przyznana.

W celu rozliczenia dotacji nalezy sporzadzié¢ dokument ,,Rozliczenie dotacji podmiotowe;]
zarok...”

Dotacje podmiotowe w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja
zwrotowi w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.




9.

Zwrot dotacji po terminie skutkuje koniecznodcig zaplaty odsetek jak od zaleglosci
podatkowych.

10. Organizator ma prawo kontroli wydatkéw finansowych samorzadowe;j instytucji kultury.

III. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztéw realizacji inwestycji (wydatki majatkowe)

L.

Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzadowe; instytucji
kultury zobowigzany jest do ztozenia Organizatorowi nastegpujacych informacji:

- nazwe zadania,

- termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakonczenia zadania,

- kalkulacje kosztow z wyszczegélnieniem zrédet finansowania.

Powyzsze informacje nalezy przekazaé nie pozniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia zadnia.

. Podstawa do przekazania dotacji celowej jest stosowana umowa, zawarta pomiedzy

Organizatorem, a samorzadows instytucja kultury.

Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek instytucji zawierajgcy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang wysokos¢ dotacji.

W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Wéjta Gminy Lipno rozliczenia z poprzedniej transzy.

W terminie 15 dni od dnia zakoAczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przedlozenie nastepujacych dokumentow:

- sprawozdania z realizacji zadania,

- kosztorysu powykonawczego,

- zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania,

- potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji.
Niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujacych przepiséw
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupdw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od
otrzymania lub rozliczenia podatku.

Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych.




Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Lipno
nr W.120.6.2018 z dnia 22.01.2018 r.

WZOR UMOWY

Umowa o dotacje celows na realizacje wydatkéw majatkowych
zawarta W dniu ..........eoeeveeerenenennn w Lipnie
pomigdzy Gming Lipno, reprezentowana przez:

Wojta Gminy Lipno = ..........coevevvovmveomeoooo

przy kontrasygnacie Skarbnika GIMIny LiPNo, ..o
zwang dalej Organizatorem

a
............................................................ , Teprezentowanym przez:

DYTEKIOTA = ettt
Gtéwnag ksiggowsg -

.....................................................................................................................

zwanym dalej Instytucja Kultury

§1

1. 'W oparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan oraz na wniosek dyrektora Instytucji
Kultury, Organizator zgodnie z uchwata Rady Gminy Lipno nr ...............o......... z dnia
.................... W sprawie uchwalenia budzetu Gminy Lipno na rok ...
przyznaje dotacje celowg w kwocie oo zl na realizacje wydatkéw
majgtkowych tj. na zakupy inwestycyjne (inwestycje) w kwocie .............. zt z
PIZEZNACZENIETN NA ..o

2. Srodki finansowe zostaly zabezpieczone w uchwalonym budzecie Gminy Lipno na rok
.......................... w dziale .......... rozdziale .................. paragrafie ..................

3. Dotacja na realizacje zadania okreslona w § 1 przekazywana bedzie w formie przelewu na
rachunek bankowy Instytucji Kultury Nr
............................................................................................. na pisemny wniosek instytucji.

4. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Wojta Gminy Lipno rozliczenia z poprzedniej transzy.

5. Wniosek o przekazanie $rodkéw zwiera nast¢pujace dane:

- nazwe zadania,
- termin realizacji zadania,
- wnioskowang kwote dotacji.
§2

Instytucja Kultury zobowiazuje sie wykonaé zadanie okreslone w § 1 od dnia ............... do

dnia ....ocoeeeverenennene.

§3

1. Instytucja Kultury zobowigzuje sie do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1
wylacznie na zadanie okreslone w § 1 i terminie okreslonym w § 2.

2. Wzrost kosztoéw zadania, o ktérym mowa w § 1 umowy nie wplynie na zmiane wysokosci
dotacji Organizatora.

§ 4
1. W terminie 15 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowiazana

Jest do rozliczenia dotacji poprzez przedlozenie nastepujacych dokumentéw:
- sprawozdania z realizacji zadania,




- kosztorysu powykonawczego,
- zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,
- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia przyjecia do ewidencji $rodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.
2. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ................. do dnia
3. Niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.
4. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania zlozonego przez
Instytucj¢ Kultury sprawozdania. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.
5. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi na rachunek Organizatora na zasadach
okreslonych w art. 252 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

§5
W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujacych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupéw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania
lub rozliczenia podatku.

§6
Dyrektor Instytucji Kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1311).

§7
Instytucja Kultury zobowigzana jest do zamieszczenia w materiatach informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych realizacji zadania logo Gminy Lipno.

§8

1. Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszania jej postanowief,, a w szczegélnosci nieterminowego lub nienalezytego
wykonania zadania, znaczacego zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego
realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone w umowie.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w pkt 1, dotacja podlega
zwrotowi w calosci wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia
przekazania dotacji przez Organizatora.

§9

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowsa
wymagajg pod rygorem niewaznos$ci zawarcia aneksu w formie pisemne;.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsa obowiazujg przepisy ustawy o finansach
publicznych.

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly si¢ rozstrzygaé¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora
sadu powszechnego.




§ 10
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Organizator: Instytucja Kultury:




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Wjta Gminy Lipno
nr W.120.6.2018 z dnia 22.01.2018 1.

Rozliczenie dotacji podmiotowe] udzielonej samorzadowej instytucji kultury na rok ......

I.  Wysoko$¢ przekazanej przez Gmine............... dotacji podmiotowej:................... zt.
II. Wysoko$¢ wykorzystanej dotacji podmiotowej: ...........coevvviviininnnnn... zt.
III. Wydatki sfinansowane ze srodkéw dotacji otrzymanej z budzetu organizatora.

L . Plan dotacji finansowanych Zrealizowane wydatki
p. Wyszczegdlnienie p g :
otacja finansowane dotacja
Zuzycie materialow i energii
1 ogdlem w tym:
) - materiaty
- energia
2. | Uslugi obce
3 RéZne_ op}aty, sktadki i podatki
(wymieni¢)
Wynagrodzenia:
4. - osobowe
- umowy zlecenia
Ubezpieczenia spoteczne:
5. -od wynagrodzen
- od uméw zlecen
6. |Zakup ksigzek do biblioteki
7 Swiadczenia na rzecz
) pracownikéw
Pozostate wydatki zwigzane z
8. realizacjg zadan statutowych:
- (wymieni¢)
x |Lacznie
IV. Dotacja niewykorzystana podlegajgca ZwrotOwi ..........ceceeeeenenne zt
SPOIZAAZIL .« « < 5 sommsinice 44 » s ssmiminacs o AITULBE ¢ s s & st & 4 4 3 ssimmanie
podpis i pieczeé podpis i pieczgé
Gléwnego Ksiggowego Dyrektora

V. Zatwierdzenie rozliczania dotacji podmiotowe;:

Sprawdzit:

............. (mlejscowoééldata) (pieczg¢ i podpis osoby sprawdzajace;j)
Zatwierdzit:

""""""" (micjscowosé i data) (pieczet i podpis organizatora lub osoby

przez niego upowaznionej)




