ZARZADZENIE Nr W.120.. 7..2018
Wéjta Gminy Lipno z dnia 29 listopada 2018 roku

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Lipno —
stanowisko gospodarki nieruchomosciami

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z2018r. poz. 1260 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Oglaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy Lipno — stanowisko
gospodarki nieruchomosciami.

§ 2. Wykoname zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Ochrony Srodowiska,
Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

tukasz Litka




Zatacznik do zarzadzenia Nr W.120....2018
Wéjta Gminy Lipno z dnia 29 listopada 2018 roku

OGLOSZENIE WOJTA GMINY LIPNO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

_ Stanowisko gospodarki nieruchomo$ciami
(w Referacie Ochrony Srodowiska, Nieruchomosci 1 Gospodarki Przestrzennej)

1. Nazwa i adres:
Urzad Gminy Lipno, ul. Powstaticéw Wlkp. 9, 64-111 Lipno

2. Nazwa stanowiska pracy:
Stanowisko gospodarki nieruchomosciami

3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych, o -

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) posiadanie wyksztalcenia Sredniego lub sredniego branzowego,

6) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na stanowisku,

7) biegta umiejgtnosé obstugi programow komputerowych w §rodowisku Windows oraz
pakietu Office, '

4. Wymagania dodatkowe zwijzane ze stanowiskiem: ,
1) posiadanie wyzszego wyksztaicenia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym 1
nauce,
2) posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy,
3) znajomos¢ przepisow prawa: ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, ustawy o gospodarce nieruchomogciami, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o ochronie

gruntéw rolnych i lesnych, ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci nieruchomosci

4) posiadanie cech osobowosci: odpowiedzialnosé, sumiennosé, starannosé, rzetelnosc,
systematyczno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnoci analityczne, odpornos¢ na stres.

5. Zakres obowigzkow/zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie nie dokumentacji w zakresie tworzenia i gospodarowania gminnym zasobem
nieruchomosci,

2) prowadzenie dokumentacji w zakresie obrotu nieruchomogciami stanowiacymi wiasnosé
gminy, w szczegdlnosei: sprzedazy, zamiany, zrzeczenia sig, dokonywania podzialow
nieruchomogci, oddawania w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym 1 prawnym,
oddawania w dzierzawe i trwaly zarzad oraz na inne cele okreslone w przepisach prawa,

3) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nabyciem nieruchomosci na wlasnos¢ gminy,

4) prowadzenie spraw dotyczacych regulowania stanu prawnego nieruchomogci przechodzacych
z mocy prawa na wiasnos¢ gminy, ‘

5) prowadzenie spraw zwigzanych z uj awnieniem w ksiegach wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomo$ci gminy,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowywaniem i przeprowadzaniem przetargdw na
sprzedaz oraz oddawanie w dzierzawe nieruchomosci nalezacych do gminnego zasobu




nieruchomosci,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatceniem prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym lub prawnym w prawo wiasnosci,
8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rozgraniczaniem nieruchomosci,
9) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z aktualizacjg optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntow,
10) prowadzenie spraw zwigzanych z obcigzaniem nieruchomosci gruntowych ograniczonym
prawem IZeczowym,

11) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem bonifikaty wynikajacych z przepisdw ustawy o
gospodarce nieruchomosciami

6. Informacja o warunkach pracy:
1) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Lipno, ul. Powstancéw Wikp. 9;
do budynku urzedu prowadza wysokie schody; stanowisko znajduje si¢ w biurze na parterze
urzedu; dostep do stanowiska jest swobodny,
2) wymiar czasu pracy: peten wymiar czasu pracy,
3) rodzaj umowy: umowa o pracg zawarta na czas okreglony, z mozliwoscia jej przedtuzenia na
czas nieokreslony,
4) stanowisko: praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie;
praca o charakterze administracyjno - biurowym, przemieszczanie si¢ po budynku urzedu,
5) termin rozpoczecia pracy — styczen 2019 roku

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu pazdzierniku 2018 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie
Gminy Lipno, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudniania 0séb niepetnosprawnych wyniést co najmniej 6%.

8. Dokumenty niezb¢dne:
1) wypelniony kwestionariusz osobowy — do pobrania w zatacznikach,
2) kopie dyploméw i innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
wymagane w pkt. 4 ogloszenia,
3) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okres zatrudnienia; w
przypadku trwania zatrudnienia — o$wiadczenie o okresie wykonywania pracy,
4) o$wiadczenia o:
a) braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub
b) umyslne przestgpstwo skarbowe,
¢) zgody na przetwarzanie danych osobowych
- do pobrania w zatacznikach

9. Dokumenty dodatkowe:
kopie za§wiadczef, o kursach, szkoleniach

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadaé osobisci lub listownie w:
Sekretariacie (pokéj nr 5) Urzedu Gminy Lipno, ul. Powstaficéw Wlkp. 9, 64-111 Lipno
w zamknietej kopercie z dopiskiem

, Nabér na stanowisko gospodarki nieruchomosciami”
do dnia 17 grudnia 2018 roku, do godziny 16.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy Lipno po okreslonym i:erminie, oraz ktore nie beda
spelnia¢ wymagan niezbgdnych okreslonych wpkt. 314 oraz8 o gloszenia, nie beda rozpatrywane.




Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.lipno.biuletyn.net) oraz na tablicy o gloszen w Urzedzie Gminy Lipno.
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