ZARZADZENIE Nr W. 120.4.2019
Wéjta Gminy Lipno z dnia 13 lutego 2019 roku
w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Lipno — stanowisko zaméwien publicznych

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1260 ze zm.) zarzadzam, co nastegpuje:

§ 1. Ogtaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Lipno — stanowisko
zaméOwien publicznych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjegcia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr W.120.4.2019
Wéjta Gminy Lipno z dnia 13 lutego 2019 roku

OGLOSZENIE WOJTA GMINY LIPNO
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko zaméwien publicznych
(w Referacie Inwestycyjnym)

1. Nazwa i adres:
Urzad Gminy Lipno, ul. Powstancéw Wlkp. 9, 64-111 Lipne

2. Nazwa stanowiska pracy:
Stanowisko zamowien publicznych

3. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) posiadanie wyksztatcenia Sredniego lub $redniego branzowego,

6) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
stanowisku,

7) biegla umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych w srodowisku Windows oraz
pakietu Office,

8) biegla znajomos¢ przepisoéw Prawa zamoéwien publicznych.

4. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) posiadanie wyzszego wyksztalcenia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym
1 nauce,
2) posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy,

3) - posiadanie - praktyki- w- przygotowywaniu wnioskéw aplikacyjoych- dla “inwestycji -

realizowanych przez samorzad gminny z udzialem $rodkéw zewnetrznych,

4) znajomo$¢ przepisOw prawa: ustawy o samorzadzie gminnym, finansach publicznych
oraz pracownikach samorzadowych,

5) posiadanie cech osobowosci: odpowiedzialnos¢, sumienno$¢, starannosé, rzetelnosc,
systematyczno$¢, umiejetno$é pracy w zespole, zdolnosci analityczne, odpornos$é na
stres.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem oraz nadzorowaniem inwestycji
realizowanych przez organ gminy, w szczegdlnosci w zakresie:

a) przygotowania procedury przetargowej oraz prowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,
b) monitorowania realizacji zadania,

2) wspbldziatanie z wilasciwymi stanowiskami urzgdu gminy oraz prowadzenie
dokumentacji w zakresie organizowania oraz przeprowadzania przetargéw na-zakup
towardw i ustug oraz rob6t budowlanych realizowanych przez organ gminy,

3) wspoldziatanie oraz prowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych o



wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

4) przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnych o dofinansowanie inwestycji o
znaczeniu lokalnym z udzialem $rodkéw Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego, Unii Europejskiej lub z innych Zrodet zewngtrznych,

5) zarzadzanie projektami, ktére uzyskaly dofinansowanie zewnetrzne, w szczegbdlnosci
poprzez planowanie, harmonogramowanie, realizacje, przygotowywanie wnioskOw o
ptatno$é, rozliczanie oraz kontrolg projektow,

6. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Lipno, ul. Powstancow Wlkp. 9;
do budynku urzedu gminy prowadzg wysokie schody; stanowisko znajduje si¢ w biurze
na pistrze; dostgp do stanowiska jest swobodny,

2) wymiar czasu pracy: pelen wymiar czasu pracy,

3) rodzaj umowy: umowa o pracg zawarta na czas nieokreslony;

w przypadku osoby podejmujacej po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w
jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych, umowa o pracg zostanie zawarta na czas okreslony z
mozliwoscig jej przedtuzenia na czas nieokreslony,

4) stanowisko: praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie; praca o charakterze administracyjno — biurowym; przemieszczanie si¢ po
budynku urzedu,

5) termin rozpoczgeia pracy —marzec 2019 roku.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesiacu styczniu 2019 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy Lipno, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudniania 0s6b niepelnosprawnych wynosit powyzej 6%.

8. Dokumenty niezb¢dne:

1) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — do
pobrania w zatacznikach,

2) kopie dyploméw o posiadanym wyksztatceniu oraz dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe,

3) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okres zatrudnienia;
w przypadku trwania zatrudnienia — o§wiadczenie o okresie wykonywania pracy,

4) os$wiadczenia o:
a) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

¢) zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
do pobrania w zatacznikach

9. Dokumenty dodatkowe:

kopie zaswiadczef o seminariach, szkoleniach z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku
zamowien publicznych

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadaé osobiscie lub listownie w: sekretariacie
(pok6j nr 6) Urzedu Gminy Lipno, ul. Powstancéw Wikp. 9, 64-111 Lipno w zamknietej
kopercie z dopiskiem _
Nabér na stanowisko zamdwier publicznych”, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28
lutego 2019 roku, do godziny 15.



Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy Lipno po okreslonym terminie, oraz ktére nie beda
spetnia¢ wymagaf niezbgdnych okreslonych w pkt. 3 i 4 oraz 8 ogloszenia, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.lipno.biuletyn.net) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Lipno.




