Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.
U. 2 2018r. poz. 994 ze zm,) zarzadzam, co nastepuje:
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roku wprowadzam nastepujace zmiany:
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- otrzymuie brzmienie:
»3 13. 1. W sidad Urzgdu wehiodzg nastopsjace komoski ofganizacyjiic ofaz stanowiska,
ktére przy znakowaniu spraw uzZywajg nastepujacych symboli:

Y WAk Gminv Linno
3 Worieminy dapno

w
a} Inspektor Ochrony Danych ODG
b) Pemomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
: aqgtonnag ATAT A i T fonvan
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3) Sekretarz Gminy Lipno Org

Referat Organizacyjny:
a} stanowisko ds, oswiaty, ochrony przeciwpozarowej oraz sporta i turystyki OwW
) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw wojskowych,

promocji Gminy, wspéipracy ze spotecznosciami lokalnymi

i regionalnymi oraz wspéloracy z Zagranica 7ZX
¢) stanowisko ds. obstugi sekretariatu, organizacji pozarzadowych,

kultury i sztuki, imprez masowych, zbidrek publicznych, zdrowia

oraz zgromadzen publicznych S
d) stanowisko ds. obshugi Rady Gminy RG
4) Urzad Stanu Cywilnego
a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego USC
b) Zastepca Kierownika Urzedu Stany Cywilnego USC
5) Referat Ochrony Srodowiska, Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej
ay Kierownik Referata P
b} stanowiske ds. planowania przesirzennego oraz oplaty planistyczne;
i adiacenckiej PP

¢) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami GN
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i le$nych oraz geodezji i kartografii

BY, CULTOnY ZTUNIOW Isunyen

P
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¢} stanowisko ds. ochrony srodowiska oraz gospodarki komunalnej 0S
6) Reierat Inwestycyjny
a) Kierownik Referatu Inw.
b} stanowisko ds. rozwoju lokalnego RL
¢) stanowisko ds. inwestycji oraz gospodarki wodno-kanalizacyinej K
d) stanowiske ds. zaméwien publicznych Zp
7) Referat Drog Lokalnych:
a} Kierownik Referatu DZ
o) stanowisko ds. drég lokainych DZ

8) Skarbnik Gminy Lipno
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a) Referat Finanséw

) F
- stanowisko ds. plac F
- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej (JST) F
- stanowisko ds. gospodarki lokalami oraz ksiegowodci analityeznei F
- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe]j (organ) oraz ksiegowosci
analitycznej F
- stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej F
b) Referat Ksiegowosci Podatkowej
- Kierownik Referatu KO
- stanowisko ds. ksiegowosci o§wiatowe;j KO
- stanowisko ds. ksiggowosci cdwiatowe;j KO
¢) Referat Podatkéw i Optat Lokalaych
- Kierownik Referatu PF
- stanowisko ds. windykacii podatkdéw i oplat lokalnych PF
- stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i optat lokainych PF
- stanowisko ds. podatkéw Iokalnych PF”
§ 14 otrzymuje brzmienie:
»$ 14. 1. W Urzedzie tworzy sie nastepujgce stanowiska kierownicze:
1) Zastgpca Wéjta Gminy
2} Sekretarz Gininy
3) Skarbnik Gminy
4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
5) Zastgpcea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
6} Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Nieruchomoéci 1 Gosnodarki

Przestrzennej
7) Kierownik Referatu Inwestycyjnego
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9) Kierownik Referatu Ksiggowosci Oswiatowej
10)Kierownik Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych.

2. W Urzgdzie iworzy sie nasiepujgee sianowiska samodzielne:
1) Imspektor Ochrony Danych,
2) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych”

w § 15 w ust. Z po pkt. 15 dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
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»+0) prowadzente dokumentacji zwiazanej z wydawaniem zezwoleh na prowadzenie przez
przedsigbiorcéw dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodpltywowych i
transportu nieczystosci cieklych”

el

w § 15 ust. 9 otrzymuie brzmienie:
»9. Do zadan Kierownika Referatu Drég Lokalnych nalezy w
1) wykonywanie nadzormn merytorvezno-administracyine

zczegblnoscei:
oraz finansowego nad
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dziatalno$cig zarzadu drég gminnych,

2) wspbldziatanie, koordynowanie oraz nadzorowanie spraw zwigzanych z biezgcym
utrzymaniem drég i ulic w granicach administracyjnych gminy, w szczegdlnosci
poprzez:
aj zlecanie remontéw czastkowych drdg i ulic,

b) zlecanie wykonania oznakowania poziomego i pionowego,
¢} utrzymanie i konserwacje obiektéw inzynierskich,

d) utizymywanic zadrzewieh: i zieleni w pasie drogowym,

e) zimowe i letnie utrzymanie drog i ulic,
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utrzymanie kanatéw deszczowych w pasie drogi publicznej,
dokonywanie okresowych PIZEZIga6W Kanaiow i Towow odpiywowych oraz ziecanie
wykonania robét w tym zakresie,

h) podeimowanie wspélpracy z Marszatkiem Woiewddztwa Wielkonol

0 &

lkopolskiego w
sprawie pozyskiwania $rodkéw finansowych dla realizacji inwestycii drogowych,
i) sporzadzanie sprawozdan w zakresie drog i ulic,

1) wspbtudziat w zakresie technicznej organizacji i przeprowadzania przetargdw

dotyczgeych drég i ulic zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
I sxramAtaA
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POGGzZIaI W PIZygotowywaniu PIojexiow umdw z wy Konawcaii na realizowane

inwestycje i biezace utrzymanie drdg i ulic,

1) wspétudziat przy sprawowaniu nadzoru nad prowadzonymi robotami budowlanymi
W zakresie drég i ulic,

m) udzial w odbiorach wykonawczych inwestycji w zakresie drég i ulic,

n) wspétudziat w aplikowaniu o $rodki finansowe zewngetrzne do funduszy unijnych,
instytucji panistwowych, funduszy ochrony Srodkéw i bankéw oraz prowadzenie
rozliczenia finansowego zadad inwestycyinych realizowanych na drogach i ulicach,

o) wspdtudziat przy sporzgdzaniu materiatéw planistycznych w zakresie inwestycji na
drogach i ulicach.
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sprawowanie Naqzory nag BiIXZymanicem oraz Konserwacig nrzystank OW

komunikacyjnych, zlecanie zakupu nowych oraz napraw zniszczonych,
prowadzenie spraw zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem os$wietlenia
uliczinego, w szczegblinodci w zakiesic:

vy

} planowania oswietlenia znajduiacych sic na terenie ominy:
- miejsc publicznych,
- chodnikéw, drog oraz ulic,

L T ¥ I . ) 1 . - 4
wspotudzial w przygetowywaniu dokumentdw zwigzanych z budows I uirzymaniem

nych maniem
punktéw S$wietlnych, w tym op ymalizacje kosztow obskugi, konserwacji,
modernizacji urzadzeri i wymiany wyeksploatowanych opraw”.
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»2. Na stanowisku ds. obstugi sekretariatu, organizacji pozarzadowych, kultury i sztuki,
imprez masowych, zbiérek publicznych, zdrowia oraz zgromadzen publicznych:

1) obstuga sekretariatu Wojia (kancelarii ogdine}),

2) prowadzenie dziennika korespondencii,

3) przyjmowanie korespondencji oraz pism kierowanych do Urzedu,

4) wysylanie korespondencii z Urzedu,

N ahaohioa nosiedzen Waita
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6) prowadzenie magazynu materiaidw biurowych,

7) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz sprawowanie nadzoru nad
terminowosciy ich rozpatrywania,

8) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

9) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z prowadzeniem i aktualizacjs rejestru
instytucii kultury w systemie informatyeznym oraz tradycyinym

== T
10) prowadzenie dokumentaciji zwigzanej z realizowaniem ustawy o bezpieczenstwie
imprez masowych,
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terenie gminy,

12) wspétdziatanie oraz realizowanie zadan polegajacych na promocji i ochronie
zdrowia, w szczegdlnosci pomoc w organizowaniu badan przesiewowych oraz
innych form profilaktyki zdrowotnej,

13) prowaczenie dokumentacii zwigzanej z realizacja zadafh wynikajacych z ustawy
Prawo o zgromadzeniach.
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3.

Na stanowisku ds. zarzadzania kryzysowego, spraw wojskowych, promocii Gminy,
Wspoipracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi oraz wspoipracy z zagranica:
1) wspdidziatanie oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie zarzqdzania

|crv7vqn\;\n=on obrony cvwilnei oraz zadan obronnych przypisanyeh gminie do

realizacii,

2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong bezpieczenstwa i porzadku
publicznego,

3) prowadzenie archiwum zakiadowego,

4) prowadzenie dokumentacji igzanej z dofinansowaniem ksztalcenia
miodocianych pracownikéw,

5) prowadzenie dokumentacii Zwigzanei 7 promowaniem gminy na zewnatrz w
szczegdinosdci poprze administrowanie oraz wspdlprace z referatami Urzedu w

zakresie tworzenia i prowadzema serwisu internetowego gminy Lipno oraz
Biuletynu Informacji Publicznej,

6) prowadzenie dokumentacji w zakresie wspdipracy ze spolecznosciami lokainymi
i regionainymi kraju i innych pafistw,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przystapieniem oraz uczestniczeniem gminy w
stowarzyszeniach, zwigzkach i crganizacjach

8) prowadzenie dokumentacji w zakresie wspdlpracy z zagrani

6. w § 19 skreéla sie ust. 4,

7. w

§ 19 wust, 5 po pkt. 11 dodaje sie pkt. 12 - 17 ¢ tredei:

»12) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawiadomieniami o sagdowych sprawach
nieletnich,
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kuitury oraz sportu i turystyki,

14) prowadzenie i aktualizacja rejestru instytucji kultury w systemie informatycznym
oraz tradycyjnym,
15) wspéidziatanie w rozwoju sportu wraz z organizaciami i klubami sportowymi oraz

~ ot

udzielanie im pomocy w realizacji zadas, udzielania dotacji celowej z budzetu
gminy,

1( )) wcm’w}(‘ iatanie w zakresie udzielania klubowi sportowemu  dot: li celow el z
budzetiu gminy na redu/,acjc celu puoliumgo. okresionego w uchwale rady gminy,
17) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przyznawaniem, wstrzymywaniem i

cofaniem stypendiow sportowych za wyniki w sporcie”,
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8. w § Z3 skredla sie pkt. 4.

9. po § 24 dodaje siq § 25 w brzmieniu:
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przyjmowanie wnioskoéw, weryfikowanie oraz prowadzenie dokumentacji zwiazanej z
wydawaniem decyzji administracyjnych w zakresie zajecia pasa drogowego drogi
gminnej na cele niezwiazane z budowa, przebudows, remontem, utrzymaniem i ochrona
drég,

prowadzenie dokumentacji zwiqzanej z wymierzaniem w drodze decyzji
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zezwolenia,
prowadzenie dokumentacji w zakresie korzystania z drogi w sposéb szczeg6lny,
prowadzenie dokumentacji dotyczacej szkod w pojazdach samochodowych powstatych
wskutek kolizji z dzika zwierzyna, nadmiernej predkosci, niedostosowania jazdy do
warunkow drogowych 1 innych, w imieniu ubezpieczajgcego drogi gminne i
wewngtrzne,



5) prowadzenie dokumentacii zwigzanej z usuwaniem pojazddw oraz przejeciem pojazdéw
nieodebranych przez wiascicieli w ustawowym terminie,

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ustalaniem i poborem oplat za korzystanie przez
operatora lub przewoznika z przystankédw komunikacvinvch, ktérveh wiadcicielem lub
It uited = = Heg — © s - A 4 o
zarzgdzajgeym jest Gmina Lipno,

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z lokalnym transportem zbiorowym®.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







