ZARZADZENIE NR W.0050.4.2020
WOJTA GMINY LIPNO

z dnia 17 stycznia 2020 r.

W sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej oraz Regulaminu pracy Komisji Przetargowej do
przeprowadzania postgpowari o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartoéé przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 1843) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powotujg si¢ stala Komisj¢ Przetargowa w celu przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos$¢ kwoty 30 000 euro w skiadzie:

1) Maciej Wolnik - Przewodniczacy Komisji,
2) Maja Flieger - Sekretarz Komisji,

3) Monika Raczynska - Czlonek Komisji,

4) Szymon Ciesliniski - Czlonek Komisji,

5) Matgorzata Schwarz - Cztonek Komisji,

6) Magdalena Tomkow - Czlonek Komisji,

7) Beata Marcinkowska - Czlonek Komisji.

§ 2. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w §
1 okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowe;, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr W.0050.4.2020
Wajta Gminy Lipno
z dnia 17 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogé6lne

§ 1. 1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla organizacjg, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow statej Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych warto$é przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, zwanej dalej ,.komisjg”.

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg".

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lipno lub pracownika
zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego pisemnie powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci,

2) cztonku Komisji Przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ rowniez bieglego.

Rozdzial 2.
Tryb pracy komisji

§ 3. 1. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym do przygotowania
oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa ma charakter staty.
3. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.

4. Kierownik zamawiajgcego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powota¢
do komisji biegtych na podstawie odrgbnego zarzadzenia.

5.Realizacja zadan wramach prac komisji przez jej czlonkéw jest nadrzedna w stosunku
do zadan wynikajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

6. Do zadan komisji nalezy przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w tym w szczegdlnosci:

1) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamdéwien Publicznych,
2) publikacja ogtoszefi w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,

3) zamieszczanie ogloszen oraz udostgpnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej zamawiajacego,

4) przeprowadzenie sesji otwarcia ofert,

5) ocena spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu,
6) badanie podstaw wykluczenia wykonawcéw,

7) badanie i ocena ofert,

8) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najwyzej ocenionej, oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia
postepowania.

7. Komisja konficzy dzialanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego z dniem podpisania
umowy o udzielenie zaméwienia publicznego lub zchwilg uniewaznienia postgpowania, a w przypadku
skorzystania przez wykonawce ze $rodkéw ochrony prawnej po dokonaniu czynnosci udzielenia zaméwienia
lub jego uniewaznienia, z chwilg ostatecznego rozstrzygnigcia sprawy.
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§ 4. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Prace komisji organizuje Sekretarz Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji i Sekretarza Komisji na danym posiedzeniu
komisji, komisja wyznacza sposrod obecnych czlonkéw komisji osobg pehigca funkcj¢ Przewodniczgcego
Komisji oraz osobe petniaca funkcje Sekretarza Komisji.

4.Do podjecia przez komisj¢ rozstrzygnig¢ niezbgdna jest obecnos¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu) lub glosowania.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe glosow za
i przeciwnych, rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

6. Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze zasigga¢ opinii:
1) radcy prawnego,
2) komérki organizacyjnej wiaciwej dla przedmiotu zaméwienia,
3) innych osdb.

Rozdzial 3.
Sklad i prawa i obowigzki cztonkéw komisji

§ 5. 1. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0séb, w tym zawsze:
1) z co najmniej jednej osoby posiadajacej merytoryczng wiedzg z zakresu prawa zamoOwien publicznych,

2) z co najmniej dwoch os6b sprawujgcych nadzor nad przyszta realizacja udzielonego zamoOwienia na roboty
budowlane lub ustugi, jezeli jego wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000
euro.

2. W sklad komisji przetargowej wchodza:
1) Przewodniczacy Komisji,
2) Sekretarz Komisji,
3) pozostali cztonkowie.

§ 6. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnoSci W sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

§ 7. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie Przewodniczacy
Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba wskazana przez Przewodniczacego Komisji Iub kierownika
zamawiajacego.

§ 8. 1. Jezeli w zwiazku z pracg komisji Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki czy
tez przestgpstwa, powinien przedstawié swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Cztonek Komisji
powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu,
bedacego wynikiem prac komisji, wjego przekonaniu jest niezgodny zprawem, godzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, czy tez przestgpstwa.

2. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezef, o ktérych mowa w ust. 1 przez Przewodniczacego Komisji,
Cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio kierownikowi zamawiajacego.

§ 9. Do obowigzkéw Cztonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,

2) niezwloczne  informowanie  Przewodniczacego  Komisji o okolicznosciach  uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji,

3) przygotowywanie propozycji wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia - kazdy
Czlonek Komisji w zakresie zgodnym z wlasnym zakresem obowigzkéw jako pracownika kierownika
zamawiajacego,

4) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na odwotanie lub skarge,
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5) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy niezwlocznie po zakoriczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okoliczno$ci uzasadniajgce zlozenie tego o$wiadczenia ujawnig si¢ na
wezesniejszym  etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku zmiany
w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest
do ztozenia ponownego o$wiadczenia.

§10. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w § 9 nalezy
w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami komisji, w tym prowadzenie posiedzen komisji,
2) wydawanie poleceri Cztonkom Komisji i Sekretarzowi Komisji,
3) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,

4) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia, w szczegdlnosci, propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najwyzej ocenionej, oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienia postepowania,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§11.Do obowigzkéw Sekretarza Komisji, poza obowigzkami wymienionymi w§ 9 nalezy
w szczegolnoscei:

1) dbatosé o sprawne przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) organizacja pracy komisji, w tym przygotowanie przebiegu posiedzefi komisji i ustalanie termin6w jej
zebrania,

3) sporzadzenie, zgodnie =z przepisami ustawy, protokofu postgpowania o udzielenie zamoOwienia
potwierdzajacego jego przebieg wraz zzalgcznikami oraz przekazanie protokotu do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego,

4) przygotowywanie projektow dokumentéw, wtym specyfikacji istotnych warunkOw zamodwienia,
korespondencji z wykonawca, propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najwyzej ocenionej, oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania oraz innych pism niezbgdnych
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) pelnienie obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w przypadku jego nieobecnosci,
6) zamieszczanie ogloszefn w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
7) publikacja ogloszeri w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,

8) zamieszczanie ogloszen oraz udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Podpisany Strona 3



