ZARZADZENIE NR W.0050.5.2020
WOJTA GMINY LIPNO

z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert na wsparcie realizacji w 2020 roku zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
22019 r. poz. 506 ze zm.), art. 15 ust. 2a, 2b, 2d, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. 22019 r. poz. 688 ze zm.) oraz uchwaty Nr XVI/106/2019
Rady Gminy Lipno z dnia 27 listopada 2019 roku w sprawie przyjecia Programu wspétpracy Gminy Lipno
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie na rok 2020 zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ si¢ Komisje Konkursowg do zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
wsparcie realizacji w 2020 roku zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art.3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w skfadzie:

1) Malgorzata Schwarz — Przewodniczgca Komisji,
2) Beata Marcinkowska — Cztonek Komisji,
3) Katarzyna Olejniczak — Cztonek Komisji.

§ 2. Zasady itryb dziatania Komisji Konkursowej okresla Regulamin pracy Komisji Konkursowej,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu:
1) w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2) na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Lipno,
3) na stronie internetowej Gminy Lipno www.lipno.pl.
§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Konkursowe;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr W.0050.5.2020
Woéjta Gminy Lipno
z dnia 22 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1. Komisja Konkursowa zwana dalej Komisja, jest zespolem powotanym w celu zaopiniowania
ztozonych ofert w otwartym konkursie ofert na wsparcie realizacji w 2020 roku zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione wart. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ do pracy Komisji, z gtosem doradczym, osobg badz
osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, kt6rych
konkurs dotyczy.

2. Do cztonkéw Komisji bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z2018 r. poz. 2096 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

3. Czlonek Komisji:

1) sktada deklaracj¢ bezstronnosci i poufnosci na pi$mie, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j,

2) podpisuje liste obecnosci, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji
Konkursowej.

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Termin i miejsce posiedzenia Komisji ustala Przewodniczacy Komisji.

3. O terminie i miejscu posiedzenia powiadamia si¢ cztonkow Komisji telefonicznie lub pisemnie co
najmniej na 3 dni przed planowanym posiedzeniem.

4. Komisja dziata na posiedzeniach zamknigtych.

5. Komisja przystepuje do prac, gdy w posiedzeniu bierze udzial przynajmniej 2/3 petnego skfadu
Komisji.

6. Cztonek Komisji podlega wylaczeniu z pracy Komisji przy rozpatrywaniu oferty ztozonej przez
Oferenta, ktdrego reprezentuje.

6. Uczestnictwo w pracach Komisji odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego.

7. Posiedzenie Komisji jest protokotowane.

§ 4. 1. Do zadan czlonkéw Komisji nalezy w szczeg6Inosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniu Komisji,

2) znajomosé i prawidlowe stosowanie zasad i procedur regulujgcych zlecanie zadaf oraz sporzadzanie
oceny ofert,

3) zapoznanie si¢ ze ztozonymi ofertami oraz dokonanie ich rzetelnej analizy i oceny,

4) nieudostepnianie osobom nieuprawnionym informacji zawartych w dokumentach przedktadanych
przez uprawnione podmioty oraz z prac Komisji,
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5) wykonanie czynnosci bo'wierzonych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Komisja podczas obrad sprawdza, czy zostaly spetnione wymogi pod wzglgdem formalno-
prawnym wobec oferenta oraz oferty okreslonych w ustawie, w przepisach wykonawczych do ustawy,
w Programie Wsp6lpracy oraz w ogloszeniu konkursowym.

3. Ocene ztozonych ofert zamieszcza si¢ na formularzu ,,Karta oceny formalnej”, ktérej wzér stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania dodatkowych wyjasnien do czasu zakonczenia prac Komisji.

§ 5. Analize i ocene ztozonych ofert pod wzglgdem merytorycznym, w oparciu o kryteria okreslone
w ogloszeniu konkursowym, dokonuje si¢ wpisujac okreslong liczbg punktéw (skala punktéw wynosi od
1 do 10) na formularzu ,,Karta oceny merytorycznej oferty”, ktérego wzoér okresla zatgcznik nr 4 do
Regulaminu pracy Komisji Konkursowej. W czynnodci tej nie uczestnicza osoby wskazane do pracy
w Komisji przez oferentow.

§ 6. Komisja dokonujac oceny merytorycznej ocenia:
1) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta,

2) przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

3) wysoko$¢ $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

4) proponowang jako$é wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowal zadanie publiczne,

5) oceng zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego,

6) planowany przez oferenta udzial $rodkéw wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrédet na
realizacj¢ zadania publicznego,

7) planowany przez oferenta wklad rzeczowy, osobowy, wtym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna zadeklarowana w ofercie,

8) wykonanie zadan publicznych, ktére byly realizowane w latach poprzednich, w tym rzetelnos¢,
terminowo$é oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw.

§ 7. 1. Na podstawie ocen indywidualnych Komisja sporzadza zestawienie zbiorcze, ktérego wzor
okresla zatacznik nr 5 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe, na ktérym proponuje podziat dotacji,

2. Protokét podpisuja cztonkowie Komisji.
3. Protokét zawiera wykaz wszystkich ztozonych ofert ze wskazaniem:
1) pelnej nazwy oferenta,
2) nazwy zadania publicznego,
3) liczbe zgtoszonych ofert,
4) informacje o pozytywnej lub negatywnej ocenie formalnej oferty,
5) informacje o pozytywnej lub negatywnej ocenie merytorycznej,
6) proponowang wysoko$¢ dotacji.

4. Protokoét z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na
ktére proponuje sie udzielenie dotacji lub nieprzyjecie zadnej zofert oraz pozostala dokumentacje
konkursows Komisja przedktada Wéjtowi Gminy Lipno.
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§ 8. 1. Wojt Gminy L}pno, po zapoznaniu si¢ z przedstawiong przez Komisj¢ opinia, podejmuje
decyzje o wyborze ofert i udzieleniu dotacji w formie zarzadzenia.

2. Od podjetych rozstrzygnieé o wyborze oferty nie przystuguje odwotanie.

§ 9. Informacje o wyborze ofert zawierajaca nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego oraz
wysoko$é przyznanych $rodkéw publicznych zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Lipno.

§ 10. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ
konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych i stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan
z zaKresu pozytku publicznego w 2019 roku

- 7Zadania Z ZAKreSU ..ccceecececesnccersecsccescncsnenssssssasesssscsssesssssssesss

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez cztonka Komisji Konkursowej.

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA OFERTE:

Urzad Gminy Lipno

DATA WPLYWU OFERTY:

NAZWA PODMIOTU SKLADAJACEGO
OFERTE:

IMIE I NAZWISKO OCENIAJACEGO:

DATA DOKONANIA OCENY:

STATUS OFERTY PO OCENIE
FORMALNEJ

pozytywna / negatywna

A

KRYTERIUM

TAK

NIE NIE UWAGI
DOTYCZY

Czy oferte ztozono w terminie wskazanym
w ogloszeniu o konkursie?

Czy oferte ztozono na prawidlowym druku?

Czy oferta i zataczniki sa podpisane przez
osobe lub osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych
podmiotu sktadajacego ofertg?

Czy podmiot sktadajacy oferte posiada
do$wiadczenie poparte zawartymi
wecze$niej umowami w zakresie realizacji
zadania?

Czy podmiot sktadajacy ofert¢ dysponuje
zasobami ludzkimi, niezbednymi do
realizacji zadania?

DECYZJA W SPRAWIE
POPRAWNOSCI WNIOSKU

TAK

NIE | UWAGI

Czy wniosek spetnia wszystkie kryteria
i moze zostaé przekazany do oceny
merytorycznej?

Oceng¢ zweryfikowal i zatwierdzil w imieniu Komisji:
IMie ] NAZWISKOL: sumsnes wsmsmsiwsn snssn sumen ssasi s
Diata: SporZzadZenias s s swsws sosus sssnnsssnas

Podpis

Podpisany
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowej

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla cztonka Komisji Konkursowej do zaopiniowania ofert
w otwartym konkursie ofert dla organizacji pozarzadowych i stowarzyszen na wsparcie realizacji
zadan z zakresu pozytku publicznego w 2020 roku

Imig i NAZWISKO ..ocvverrerecriensncasiirassssncasnssnnessercsnsasessssnens
(cztonek komisji)

Oswiadczam, ze:

1. nie zachodzi zadna z okolicznosci na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego powodujacych wylaczenie mnie z udziatu w ocenie wnioskéw ztozonych
w ramach otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych i stowarzyszen na
wsparcie realizacji zadan z zakresu pozytku publicznego w 2020 roku, ogtoszonego przez
Wojta Gminy Lipno,

2. nie jestem zwigzany/a, tj. nie pozostaje w zadnym stosunku prawnym lub faktycznym,
ktory moze budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do mojej bezstronnosci z Oferentami,
ktérych wniosek zostat mi przekazany do weryfikacji,

3. zobowiazuje sie, ze bede wypetniaé moje obowigzki w sposob uczciwy i sprawiedliwy,

4. zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte
tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim,

5. zobowigzuje si¢ utrzymaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore
zostaty mi ujawnione.

| 5710 (o MR c 1 LiRm——

PoOdpPIst ecrsmsmrmssmamesneonons nas
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowej

LISTA OBECNOSCI

z posiedzenia Komisji Konkursowej do opiniowania ofert w otwartym konkursie na realizacj¢ zadan
z zakresu pozytku publicznego w 2020 roku, ktére odbyto si¢ w dniu ... roku
0godz. .......... w Sali USC Urzedu Gminy w Lipnie

1. Malgorzata Schwarz Przewodniczaca Komisji  .......covveinennnnnnn.
2. Beata Marcinkowska Czlonek Romisji. = «sesossvsmecsmmsmsesenss

3. Katarzyna Olejniczak Czlonek Komisji ..o,
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY ZLOZONEJ W KONKURSIE NA WSPARCIE
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa konkursu

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych
i stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan z zakresu
pozytku publicznego w 2020 roku

Rodzaj zadania

Numer oferty

Nazwa wnioskodawey

Zakres oceny

Przyznana Uwagi
liczba
punktéw

mozliwos¢ realizacji zadania przez
Oferenta

przedstawiona kalkulacja kosztéw
realizacji zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania

wysokos¢ srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje zadania

proponowana jako$¢ wykonania zadania
i kwalifikacje 0s6b przy udziale ktérych
Oferent bedzie realizowat zadanie
publiczne

ocena zaktadanych rezultatow realizacji
zadania publicznego

udzial srodkow wiasnych lub srodkéw
pochodzacych z innych Zrédet na
realizacje zadania publicznego

wkiad rzeczowy, osobowy,

w tym $wiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna zadeklarowana
w ofercie

analiza i ocena wykonywanych zadan
publicznych, ktére byly realizowane
w latach poprzednich

Podpisy komisji:

Lo samsisamsasensmns s soavs susmasians
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

pracy Komisji Konkursowej

ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT ZLOZONYCH
W KONKURSIE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa konkursu

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych
i stowarzyszen na wsparcie realizacji zadan z zakresu
pozytku publicznego w 2020 roku

Rodzaj zadania

Nazwa wnioskodawcy

Przyznana liczba punktéw

Zakres oceny

mozliwosé realizacji zadania przez
Oferenta

przedstawiona kalkulacja kosztow
realizacji zadania, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania

wysoko$¢ srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje zadania

proponowana jakos¢ wykonania
zadania i kwalifikacje oséb przy
udziale ktorych Oferent bedzie
realizowal zadanie publiczne

ocena zaktadanych rezultatow
realizacji zadania publicznego

udziat $rodkéw wiasnych lub
$rodkéw pochodzacych z innych
zrodet na realizacje zadania
publicznego

wkiad rzeczowy, osobowy,

w tym $wiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna zadeklarowana
w ofercie

analiza i ocena wykonywanych zadan
publicznych, ktére byty realizowane
w latach poprzednich

Ogétem punkty

Proponowane dotacje

....................................

..........
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