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R1.032.62.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu 0 Wytyczne w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020

W zwigzku z realizacja projektu ,,Rozwdj ustug opieki nad dziecmi do lat 3 w gminie
Lipno”, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020, O$ priorytetowa 6: Rynek pracy, Dziatanie 6.4. Wsparcie aktywnosci zawodowej 0sob
wylaczonych z rynku pracy z powodu opieki nad matymi dzie¢mi, Poddziatanie 6.4.1.
Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb wylaczonych z rynku pracy z powodu opieki nad
matymi dzie¢mi, RPWP.06.04.01-30-0014/20 Gmina Lipno zaprasza do zlozenia ofert na
realizacje zamowienia:

Swiadczenia ustug cateringowych (przygotowanie gotowych positkéw) dla maksymalnie
16 dzieci uczeszczajacych do zlobka w ramach projektu ,,Rozwéj ustug opieki nad
dzie¢mi do lat 3 w gminie Lipno”

|. ZAMAWIAJACY:

Gmina Lipno

ul. Powstancow Wielkopolskich 9
64-111 Lipno

tel. 65 534 01 27

fax 65 534 01 09

e-mail: urzad@lipno.pl

NIP: 6972234929

Il. Tryb udzielania zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego (cenowego), ma na celu wytonienie
najkorzystniejszej oferty na §wiadczenie ustug cateringowych (Przygotowanie gotowych
positkow) dla maksymalnie 16 dzieci uczgszczajgcych do ztobka w ramach projektu ,,Rozwoj
ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3 w gminie Lipno”.

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Wspolny Stownik Zamowien KOD CPV:

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow;
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow.

,, Rozwdj ustug opieki nad dzieémi do lat 3 w gminie Lipno” RPWP.06.04.01-30-0014/20



" . «
SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu FOPEJSka x
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny o

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug cateringowych (przygotowanie gotowych
positkow) - I $niadanie, II $niadanie, dwudaniowy obiad, podwieczorek dla maksymalnie
16 dzieci w wieku od 6 miesiecy do 3 latuczeszczajacych do zlobka w miejscowosci
Wilkowice, na ul. Okrgznej 41, w ramach projektu ,,Rozwoj ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3
w gminie Lipno” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 6: Rynek pracy, Dzialanie 6.4. Wsparcie
aktywnosci zawodowej 0s6b wytaczonych z rynku pracy z powodu opieki nad matymi
dzie¢mi, Poddzialanie 6.4.1. Wsparcie aktywno$ci zawodowej osoéb wylaczonych z rynku
pracy z powodu opieki nad matymi dzie¢mi.

2) Zakres zamoéwienia obejmuje $wiadczenie uslug cateringowych — przygotowanie
i dostarczenie we wlasnym zakresie positkow oraz ich roztadunek do Ztobka w Gminie Lipno
zlokalizowanego w Wilkowicach.

3) Ustuga bedzie dotyczy¢ maksymalnie 16 dzieci, uczeszczajacych do ztobka.

4) Okreslona w zapytaniu ilo$¢ positkow (dzienna maksymalnie 16) moze ulec zmniejszeniu,
w zaleznos$ci od frekwencji dzieci i nie moze wowczas stanowi¢ podstawy do wnoszenia
przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen.

5) Planowane wielkos$ci dziennych dostaw majg charakter szacunkowy, a rozliczenia
dotyczy¢ beda faktycznie dostarczonych ilosci positkow.

6) Ilos¢ positkow bedzie si¢ zmienia¢ w zaleznosci od frekwencji dzieci. Wykonawca
zobowigzany bedzie zapewni¢ ilo$¢ positkow zgodng z zapotrzebowaniem zlozonym na dany
dzien przez dyrektora ztobka. O liczbie wydawanych positkow w danym dniu Wykonawca
informowany bedzie do wspdlnie ustalonej godziny w oparciu o uzyskane informacje
Wykonawca dostarczaé¢ bedzie okreslong liczbe positkow.

7) Dostawa positkow odbywaé si¢ bedzie od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni
wolnych od pracy.

8) Positki dostarczane beda przez Wykonawce transportem wiasnym, w specjalistycznych
pojemnikach gwarantujagcych wlasciwg ochrong i temperaturg oraz jakosci przewozonych
potraw $rodkami transportu przystosowanymi do przewozu zywnoS$ci. Dostarczanie positkow
bedzie realizowane na koszt Wykonawcy.

9) Godziny dostarczania positkow: wedtug ustalen z Zamawiajacym.

10) Wykonawca zobowigzuje si¢ do uktadania jadlospisu na okres 10 dni, ktory zostanie
zatwierdzony przez osobg posiadajacg uprawnienia dietetyka. Jadlospis z opisem
poszczegolnych sktadnikow, uwzgledniajacy alergie dziecigece zgloszone przez rodzicow
(potwierdzone przez lekarza) bedzie dostarczany do Zamawiajgcego do 3 dni przed okresem
jego obowigzywania. Zamawiajacy ma prawo dokonywania zmian w jadtospisie
przedstawionym przez Wykonawce.
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11) Wszystkie positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujagcymi normami
1 przepisami prawa. Positki bedg przygotowywane przez Wykonawce zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnoS$ci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006r.
(Dz. U. z 2000 r. poz. 2021 ze zm.) Iacznie z normami zywieniowymi wg Instytutu
Zywienia i Zywnodci, jak rowniez przepisami prawa w zakresie higieny Zywienia norm
HACCP.

12) Wykonawca begdzie przygotowywat i dostarczat positki zachowujac wymogi sanitarno-
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkcji oraz wezmie odpowiedzialnos¢
za ich przestrzeganie.

13) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkow o najwyzszym standardzie
w jakosci 1 konsystencji potraw odpowiednich dla wieku dzieci. Positki i produkty gotowe
musza spetnia¢ wymogi zywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci
w wieku do lat 3. Positki nie mogg by¢ przygotowywane z potproduktow.

14) Positki powinny byé przygotowywane z zachowaniem diet pokarmowych ogolnej,
bezmlecznej i bezglutenowej, zgodnie z informacja otrzymang od Zamawiajacego
(uwzglednienie indywidualnych potrzeb alergikow).

15) Positki musza spetniaé nastgpujace warunki jakosciowe:

— jadlospis powinien by¢ urozmaicony, a dania obiadowe nie mogg si¢ powtarzaé w tym
samym tygodniu, — potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowane z surowcow wysokiej
jakosci, $wiezych, naturalnych, mato przetworzonych, bez uzycia substancji dodatkowych —
konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych Iub sztucznie aromatyzowanych, typu
Vegeta/maggi.

— z jadlospisu nalezy wykluczy¢: pasztety, wysoko przetworzone wedliny, zupe grzybowa,
zup¢ pieczarkowa. Nalezy wykluczy¢ positki na bazie fast food. Zamawiajacy zakazuje
stosowania: konserw, produktow z glutaminianem sodu, mi¢sa odkostnionego mechanicznie.

—w jadlospisie powinny przewaza¢ potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie
smazone,

— positki powinny by¢ 0 gramaturze nie mniejszej niz: Dwudaniowy obiad: zupa - 200ml,
danie migsne - 50gram, kasza, ryz ziemniaki - 120 gram, suréwka lub jarzynka - 60 gram,
Sniadania i podwieczorki (wedtug jadtospisu ustalonego z Zamawiajacym).

16) Do obowiazkéw Zamawiajacego realizowanych przez personel wlasny naleze¢ bedzie
porcjowanie 1 wydawanie positkOw dzieciom, mycie naczyn (talerze, sztucce, kubki - bedace
wlasnoscig Ztobka), sprzatanie pomieszczen, w ktérych spozywane beda positki, ponoszenie
kosztow srodkow czyszczacych 1 higienicznych zuzywanych do sprzatania.

17) Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodno$¢ z warunkami jakosciowymi opisanymi dla
przedmiotu zamowienia.
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18) Obowigzkiem Wykonawcy jest przechowywanie probek pokarmowych ze wszystkich
przygotowanych 1 dostarczanych positkow, kazdego dnia przez okres 72 godzin
z oznaczeniem daty, godziny, zawartosci probki pokarmowej z podpisem o0soby
odpowiedzialnej za pobieranie tych probek.

19) Wykonawca jest zobowigzany do odebrania odpadéw pokonsumpcyjnych niezaleznie od
ich ilosci oraz mycie termoséw. Czyste pojemniki na odpady zostang dostarczone
Zamawiajacemu wraz z positkiem kazdego dnia.

20) Pojemniki sg odbierane, a ich mycie i dezynfekcja odbywa si¢ w zaktadzie macierzystym.

21) W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzen Wykonawca jest
zobowigzany zapewni¢ positki o nie gorszej jakosci na swoj koszt z innych zrodet.

IV. Termin realizacji zamowienia
Przewidywalny okres dostarczania positkow: 01 styczen 2022 r. — 30 czerwca 2023r.

V. Oferte moze zlozy¢ Wykonawca, ktory:

1) Dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem oraz dysponuje potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

2) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
weryfikacja odbedzie si¢ na podstawie oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym
zalaczonym do niniejszego zapytania (zatgcznik nr 1).

3) Wykona przedmiot zamowienia w terminie.

4) Rozliczy si¢ z Zamawiajacym na podstawie faktury VAT/ rachunku.

5) Przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

V1. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) Cena obejmujaca dzienne wyzywienie: I $niadanie, II $niadanie, dwudaniowy obiad z
kompotem, podwieczorek — 100% - przy zatozeniu, iz termin ptatnosci wynosi 30 dni od daty
dostarczenia faktury.

VI1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do
niniejszego zapytania (zatgcznik nr 1).

2. Zataczy¢ oswiadczenie dot. RODO — zgodnie z zatacznikiem nr 2

3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika
4. Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia,

2) zawiera¢ adres oferenta, numer telefonu, numer NIP,

3) by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci,
4) by¢ podpisana czytelnie wiasnorgcznie przez Wykonawce zgodnie z zasadami
reprezentaciji.
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VIIl. Miejsce oraz termin skladania oferty

1) Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym na adres:
Urzad Gminy w Lipnie, ul. Powstancow Wielkopolskich 9, 64-111 Lipno w terminie do

23 grudnia 2021 r. do godz. 10:00. Decyduje data i godzina faktycznego otrzymania oferty
przez Zamawiajacego.

2) Dokumenty powinny by¢ umieszczone w zamknigtej kopercie z podanym adresem
zwrotnym oraz dopiskiem ,,Oferta na catering do gminnego zlobka w Wilkowicach
realizowanego w ramach projektu ,,Rozwoj ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3 w gminie
Lipno” .

3) Oferta moze by¢ rowniez przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: k.jankowska@lipno.pl

4) Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwlocznie zwrocone bez otwierania.

5) Wykonawca, ktorego oferta zostalaby wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, przede
wszystkim gdy jest ona korzystna dla Zamawiajacego i nie byla mozliwa do
przewidzenia na etapie podpisywania umowy.

IX. Dodatkowe informacje

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowy.

2. Niniejsze postepowanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy z
podmiotem uczestniczacym w niniejszym postepowaniu; postgpowanie moze zostaé
zakonczone bez wyboru konkretnego podmiotu, na kazdym etapie postepowania — bez
uzasadnienia; oferty, w tym zatagczone dokumenty, nie b¢da zwracane oferentom.

3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na
wniosek Zamawiajagcego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody
na przedluzenie terminu zwigzania oferta - Wykonawca skladajac oferte przyjmuje do
wiadomosci 1 wyraza zgode na ewentualne przedtuzenie terminu zawigzania go oferta.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert

wariantowych.

6. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdéw wniesienia wadium.

7. Zamawiajacy przewiduje uzupetnienia 1 wyjasniania tresci dokumentéw sktadanych przez
Wykonawcow.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia to ma on prawo odstgpic¢
od zawarcia umowy.
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10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Dopuszczalne beda takze zmiany spowodowane nast¢pujacymi okoliczno$ciami:

1) Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) Rozbieznosci lub niejasno$ci w umowie, ktorych nie mozna usungé w inny sposob,
a zmiana bg¢dzie umozliwia¢ usuni¢cie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony,

3) Czynniki zewnetrzne np. sita wyzsza, nieprzewidziane warunki pogodowe oraz inne
okolicznosci zewnetrzne mogace mie¢ wplyw na realizacj¢ postanowien umowy,

4) Obiektywne przyczyny niezalezne od Zamawiajacego lub Wykonawcy,

5) Zmiana umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezyta staranno$cia nie moglt przewidzie¢ a warto$¢ zmiany nie przekracza 50%
warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

6) Zaistnienie okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegolnosci
spowodowanych sytuacjg finansowa, zdolno$ciami ptatniczymi lub warunkami
organizacyjnymi.

SPOSOB PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Informacja o postepowaniu zostata opublikowana na Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.lipno.pl.

OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

W przypadku niejasnosci w tresci zapytania ofertowego wyjasnien udziela:

- Pani Karolina Jankowska, nr tel. 65 528 79 04
lub pod adresem e-mail: k.jankowska@lipno.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str.1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy Lipno ul. Powstancow
Wielkopolskich 9, 64-111 Lipno.
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2. Administrator Danych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢
kontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@lipno.pl lub pisemnie na adres siedziby
Administratora Danych.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji projektu pn. ,,Rozwoj ustug
opieki nad dzie¢mi do lat 3 w gminie Lipno”.

4. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym odbiorcom na podstawie przepisOw
prawa lub zawartych umow inie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktorym zostaty zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢gpu do tresci swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia skargi do Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych jest niezgodne z prawem.

7. W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie, co pozostaje bez
wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem niezb¢gdnym do zorganizowania
transportu do punktu szczepien.

9. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany inie beda
profilowane.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zakacznik nr 2 - Klauzula RODO — Urzad Marszatkowski

Wojt Gminy Lipno
/-l Lukasz Litka
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