Zarzadzenie W. 120.8.2019

Wéjta Gminy Lipno
z dnia 11.04.2019

W sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu sluzbowego
w Urze¢dzie Gminy Lipno

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (4. z 2019r. Dz. U. poz. 506), zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie do stosowania w Urzgdzie Gminy Lipno ,,Regulamin korzystania z
samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Lipno” stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Lipno.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

zarzgdzenia Wéjta Gminy Lipno
NrL20:2019r. z dnia .19, 2003
Regulamin korzystania z samochodu shuzbowego w Urze¢dzie Gminy Lipno

§ 1. Regulamin okresla zasady korzystania z samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy

Lipno.

Rozdzial I

Postanowienia ogélne.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. Urzgdzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzgd Gminy Lipno.
2. Wojcie —nalezy przez to rozumie¢ Wéjt Gminy Lipno.

3. Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumieé samochéd stuzbowy stanowiacy

wlasnosé Gminy Lipno.

4. Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta lub innego pracownika Urzedu

upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

5. Sekretarza — nalezy rozumie¢ Sekretarza Gminy Lipno.

Rozdzial IT
Zasady uzytkowania samochodu shluzbowego

§ 3. 1. Samochéd stluzbowy winien by¢ wykorzystany wylacznie w celach zwigzanych

z realizacjg zadan wykorzystywanych przez pracownikow Urzedu.
2. Samochodem stuzbowym dysponuje Wéjt Gminy Lipno.
3. Uprawnionymi do korzystania z przejazdéw samochodem stuzbowym sa:

1) pracownicy Urzgdu w celu realizacji obowigzkdéw stuzbowych, wynikajacych z pelnionych

funkcji lub zajmowanych stanowisk,




2) w wyjatkowych sytuacjach pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby

upowaznione przez Wojta.
§ 4. Uzytkownikiem samochodu moze by¢:
1. Wéjt, na podstawie upowaznienia Sekretarza

2.Pracownik, ktérego upowazniono do kierowania samochodem stuzbowym, wg

upowaznienia, ktérego wzor okresla zal. nr 1 do regulaminu.

§ 5. Uzytkownik samochodu stuzbowego podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialne;j,

ktérego wzor okresla zat. nr 2 do regulaminu.
§ 6. 1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw

jazdy,
2) dbania o czystos$¢ uzytkowanego pojazdu,
3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu,

4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek — natychmiastowe zgtoszenie Wéjtowi Gminy

Lipno,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz
elementéw jego wyposazenia- niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia

w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela,

2. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa

uzytkownik samochodu.
3. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
4. Po zakonczonej pracy samochod parkowany jest w obrebie siedziby Urzedu.

§ 7. 1. Podstawg do korzystania z samochodu stuzbowego jest realizacja obowigzkdw

stuzbowych przez uzytkownika samochodu.

2. W sytuacji potrzeby korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym dla potrzeb jednostki

organizacyjnej Gminy Lipno, kierownik jednostki uzgadnia termin z Wéjtem.




Rozdzial ITI

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu shuzbowego Urzedu oraz rozliczanie

przebiegu samochodu i zuzycia paliwa.

§ 8. 1. Ewidencjonowanie przejazdéw stuzbowych prowadzone jest przez uzytkownikéw
samochodu stuzbowego na ponumerowanych kartach drogowych, ktérych wzor okresla zat.

nr 3 do Regulaminu.
2. Sekretarz sprawdza prawidtowo$¢ wypelnienia kart drogowych.

§ 9. 1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w
okresach miesigcznych przez wskazanego odrebnym pismem pracownika, na podstawie kart
drogowych, o ktérych mowa w § 8 regulaminu ust. 1 oraz miesiecznych kart pracy

samochodu, ktérych wzor stanowi okresla zat. nr 4 do Regulaminu.

2. Miesigezng karte pracy samochodu wypelnia uzytkownik samochodu, a kontrole nad

prawidlowoscig jej wypeltniania sprawuje wskazany odrebnym pismem pracownik.

3. Uzytkownik samochodu, niezwlocznie po zakonczeniu miesigca przekazuje Sekretarzowi

miesigczng karte pracy samochodu stuzbowego.

4. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowiazany jest zglosié wyjazd osobie

upowaznionej co najmniej 2 dni przed planowanym wyjazdem.

§ 10. Urzad ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu stuzbowego.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym

Upowazniam

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ..................

do prowadzenia samochodu stuzbowego Marki .............c..veeueeeeeiee e,

O NUIMETZE FEJESTACYTILYINL «.euettttin ittt ettt e e e

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu

TN 45 0 » anomamrmrmon + » s 4.4 4 g Wéjta Gminy Lipno zdnia .........ccoceeeninnnn..n.
( podpis i pieczg€)
Otrzymuja:
1)  Upowazniony pracownik
2) ala-—2szt.




Zagcznik Nr 2 do Regulaminu

DEKLARACJA

odpowiedzialnos$ci materialnej

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego:
marki ...................... 0 numerach rejestracyjnym ........................... . , 0Swiadczam, ze

przyjmuje odpowiedzialnogé materialng za powierzony samochéd (art. 114 i art.122 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. 22018 r. poz. 917 ze zm.).

Zobowigzuje sie jednoczesnie do przestrzegania warunkéw eksploatacji ww. samochodu

stuzbowego.

(czytelny podpis uzytkownika)

Zatwierdzenie przyjecia deklaracii:

(podpis i pieczec)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Miesi¢czna karta pracy samochodu
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu
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