ZARZADZENIE NR F.120.16.2024
WOJTA GMINY LIPNO

z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekstjedn. Dz. U.
z 2024 1., poz. 609 ze zm.) oraz uchwaly Nr V/38/2024 Rady Gminy Lipno z dnia 5 wrzesnia 2024 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej Gminy Lipno, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow ikierownikow jednostek organizacyjnych, dyrektorow instytucji
kultury, kierownikéw i pracownikow Urzedu Gminy Lipno odpowiedzialnych za poszczegolne dziedziny
dziatalnosci do opracowania materiatéw planistycznych na rok budzetowy 2025.

2. Materialy planistyczne do projektu budzetu na rok 2025 nalezy opracowa¢ w oparciu o:
1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczanych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) ,

2) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst jedn. Dz. U.
7 2024 r. poz. 356),

3) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tekst jedn.
Dz. U. 72022 r., poz. 513 ze zm.),

4) przepisy w sprawie proponowanej wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2025 roku,

5) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Gminy Lipno oraz zarzadzenia Wojta Gminy Lipno majace
wplyw na budzet),

6) informacje Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegdlnych rodzajéw subwencji ogolnej oraz
o kwotach z tytutu udzialu we wpltywach z podatku dochodowego od o0sob fizycznych,

7) informacje Wojewody Wielkopolskiego o wysokosci dotacji celowych za zadania wilasne i zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej i zleconych innymi ustawami oraz o wysokoéci planowanych dochodéw
budzetu panstwa przy realizacji tych zadan,

8) warunki umow i porozumien zawartych przez Gming Lipno z innymi podmiotami,

9) zobowigazania z lat ubiegltych, ktdére skutkujg w roku 2025,

10) $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpeyjnych w 2025 roku wyniesie 5,0% ,

11) plan dochodow i wydatkéw na 30.09.2024 r. oraz przewidywane ich wykonanie w 2024 roku,
12) inne przepisy i ustalenia, ktore majg zwigzek z opracowywanym projektem budzetu na rok 2025,

4. Materiaty planistyczne, oktérych mowa wust. 1 skladajg na drukach wg wzoréw okreslonych
niniejszym zarzadzeniem:

1) Dyrektorzy jednostek organizacyjnych — zalgczniki Nr 1-53,
2) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej — zataczniki Nr 1-5,

3) Kierownicy referatow i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Lipno — zalaczniki
Nr 1-6,

4) Dyrektorzy instytucji kultury - zalgcznik Nr 7,

5. Opracowane materiaty nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi Gminy Lipno w terminie do dnia 10 pazdziernika
2024 roku.

8. Sottysi sotectw sktadajg uchwaly podj¢te przez zebranie wicjskie oraz inne wnioski Wojtowi Gminy
Lipno w terminie do dnia 30 wrzesnia 2024 roku.

§ 2. 1. Materialy planistyczne, o ktorych mowa w § 1 w formie pisemnej winny zawieraé:
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1) zestawienie liczbowe planowanych dochodéw wraz ze szczegdlowym omowieniem dochodow
z poszczegodlnych zrodel,

2) zestawienie liczbowe planowanych wydatkow, w szczegdInoscei:

- wydatkoéw biezgcych w zakresie wynagrodzen ipochodnych od wynagrodzen, remontéw, zakupdw

materialdw 1 wyposazenia, zakupu ushig iinnych wydatkéw, wydatkéw realizowanych w ramach
programow dofinansowywanych ze Zrodel zewnetrznych zuwzglednieniem udzialu procentowego
(budzet panstwa, budzet Unii Europejskiej i inne),

- wydatkéw majatkowych w podziale na poszczegdlne zakupy i inwestycje oraz okres realizacji, w tym
wydatkow realizowanych wramach programéw dofinansowywanych ze zZrodet zewngtrznych
z uwzglednieniem udziatu procentowego (budzet panistwa, budzet Unii Europejskiej i inne),

3) nazwy wszystkich planowanych do realizacji zadan wraz z ich klasyfikacja budzetows.

3.Przy opracowywaniu materialéw planistycznych w zakresie wydatkéw w szczegélnosci nalezy
uwzgledni¢ celowo$¢ ioszczedno$¢ planowanych wydatkéw z zachowaniem zasady doboru optymalnych
metod i Srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

§ 3. 1. W materiatach planistycznych nalezy uwzglednic:
1) ustalenia przyjete do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy,
2) wzrost wynagrodzen nauczycicli wedhug odrebnych przepiséw,
3) wzrost wynagrodzen pracownikéw administracyjnych i obstugi jednostek organizacyjnych do 5%
4) informacjg¢ o faktycznym zatrudnieniu w 2024 roku i planowanym na 2025 rok,
5) planowane zmiany organizacyjne,
6) koszty utrzymania obiektow i urzadzen, w tym m.in.:

- wydatki rzeczowe nalezy zaplanowa¢ na poziomie 100% planu poczatkowego wg stanu na dzien
01.01.2024 r. (pomniejszonego o jednorazowe wydatki, ktore zostaly juz uwzglednione w budzecie
poczatkowym w 2024 r.),

- wydatki zwigzane z zakupem energii elektrycznej, gazu i innych paliw nalezy zaplanowa¢ na poziomie
wykonania za I1I kwartal 2024 roku przy uwzglednieniu wskaznika inflacji.

- przy planowaniu wydatkéw remontowych nalezy dotaczyé kalkulacje zawierajacg m.in. zakres prac
i szacunkowy kosztorys.

2. Jednostki organizacyjne w materialach planistycznych przedstawiajg planowane wydatki na zadania
inwestycyjne, zgodnie z zalacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

3. W materialach planistycznych nalezy uwzgledni¢ planowane wydatki finansowane ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych Zrodet zagranicznych (nalezy podaé nazwe Programu,
Priorytetu, Dziatanie iProjekt), zgodnie z zalgcznikiem Nr6do niniejszego zarzadzenia zpodzialem na
wydatki biezace imajgtkowe. W komentarzu nalezy uwzgledni¢ stan zaawansowania staran o przyznanie
$rodkéw ze Zrédet zagranicznych.

4. Dyrektorzy instytucji kultury sktadaja wniosek o dotacj¢ z budzetu wraz z objasnieniami obejmujacymi
w szczegblno$ci planowang wysoko$¢ przychodéw z zachowaniem wysokosci wnioskowanej dotacji
organizatora oraz przewidywang wysokos¢ kosztéw zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem, wynagrodzen
i pochodnych, remontdw i inwestycii.

§ 4. Wnioski o dotacje z budzetu dotyczace zadan w zakresie:
1) ochrony zabytkéw,
2) pomocy publicznej i wolontariatu,
3) szkot i przedszkoli niepublicznych, skiada si¢ w trybie i terminach okre$lonych w odrebnych przepisach.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Lipno.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zestawienie planowanych do realizacji dochodéw na 2025 rok

Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Woéjta Gminy Lipno

Nr F.120.16.2024 z dnia 10 wrze$nia 2024 r.

L¢ | -
Przewidywane Plan Wskaznik
Dziat Rozdziat Wyszczegodlnienie wykonanie na rok %
2024 roku 2025 rubr.6:5
1 2 4 5 6 7

UZASADNIENIE:
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Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Wéjta Gminy Lipno

Nr F.120.16.2024 z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

Zestawienie planowanych do realizacji wydatkow na 2025 rok

la i
Przewidywane Plan Wskaznik
Dziat Rozdziat Wyszczegdlnienie wykonanie na rok %
2024 roku 2025 rubr.6:5
1 2 4 5 6 7

UZASADNIENIE:
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Wéjta Gminy Lipno
Nr F.120.16.2024 z dnia 10 wrze$nia 2024 .

Zatrudnienie i wynagrodzenia

Dziat e
Rozdziat
Rok 2024 Plan %
Wyszczegéinienie Poz. Plan Przewidywane| na rok rubr.5:4
po zmianach | _wykonanie 2025
1 2 3 4 5 6

Srednioroczne zatrudnienie /os6b/

w tym: petnozalrudnionych

Przecietne wynagrodzenie miesieczne w zt

\Wynaarodzenie ogdtem w zt

z tego:

VWynagrodzenia osobowe w zi

Nagrody

INagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

ecene

UZASADNIENIE:
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Wykaz samodzielnych stanowisk na dzier 30 wrze$nia 2024 roku

Zatgcznik Nr 4

do zarzadzenia Woéjta Gminy Lipno
Nr F.120.16.2024 z dnia 10 wrze$nia 2024 r.

Wynagrodzenie
L.p. Wyszczegdlnienie miesieczne Uwagi
1 2 3 4
Podpisany Strona 7



g BUOJIG Auesidpog
X X X X X X w980
aueuAzaodzol omopN Il
auemonuAiuoy |
EIUSZOUONeZ | B19dz20dz0.
G20¢ Xo! amosezayoAlop | emosAio}zsoy oBaulfofisamu; eluepez emzeN emolazpng efoeyuisery a1
IGemn BuU ue|d ApepieN I$0LEM O

1 ¥20¢ BIUSSZIM O BIUP Z $20Z°9L°02) 4 IN
oudin Auiws) ejiopn eluszpeziez op

G N Mluzokrez

G202 Xod eu oudi Aulwo a1dazpng m
i Aysemuy Ifoezijeas op yasAuemoue|d zexApp




Zatgoznik Nr 6

do 2arzgdzenia Wojta Gminy Lipno
Nr F.120.16.2024 2 dnia 10 wizesnia 2024 .

ydatki na programy i projekty
y i na programy z , © ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 i 3, zal. Nr 6 do uchwaly budzetowej - plan na 2025 rok
wtym: Planowane wydatki
wiwl e e r.
Kate- jp ooy ztogo
goraintr- | KIasyfi- | o raci ) ) ) Sradki z budzetu krajowego ™ Srodki z budzetu UE
w Projekt wen-cf | kacja | ool | Wydatki | Srodkiz | sradkiz )
fundu-szy |  (dziat, (calkoviita | e objete | budzetu | budzetu | \wydatii Wydatki Wydatki z tego zrédta finansowania: z tego 2rddia finansowania:
struktural- | rozdzial) | * 00 Rl® | umowa | krajowego | UE ogétem | Meobiste | oem datki datki | pozyezka
Qs Projekiu) S V:Iayzeaml pozyczki i .. | pozostate vr\;yz:m. na prefin. | pozyczkii .
\redyty obligacje = Zbudzet | kredyty obligacje | pozostate
pafistwa
(E+7+8) {10y 12) 18) (10+11) (12+18) {13+14+15) 17+18+19+200
1 2 3 4 5 8 7 8 g 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
75 [yt majgkowe rzom
Program:
A Dziaialnie:
Priorytet:
1.1 | Nazwa projektu:
ztego: XX...
1 2
2 |Wiydatk) Bie2acs razemy
Pragram:
- Dziafanie:
Prioryet:
2.1 | Nazwa projektu:
z tego: XX...... I
[razem I [ | I | | I | | | | | 1 | | 1 |

wiydatki obejmuja wydatki biezace i majatkowe

Sradii wasne JST, wspdifinansowanie z budzetu pafistwa oraz inne
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Nazwa instytucji:

Zatacznik Nr 7

do zarzgdzenia Wéjta Gminy Lipno
Nr F.120.16.2024 z dnia 10 wrzes$nia 2024 r.

Whiosek o dotacje dla instytucji kultury na 2025 rok

Rodzaj dotacji Kwota Przeznaczenie Uwagi
1 2 3 4
Razem

Informacje uzupeiniajace:

Planowane przychody wilasne instytucji kultury w roku 2025
( wymienié tytut i planowane kwoty )

Zrédta przychodow

Szacowane wykonanie
przychodéw na koniec roku 2024
w ziotych

Planowane przychody w roku
2025 w ziotych

%
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Razem

Planowane przychody z tytutu dotacji
( wymienic tytut i planowane kwoty )

Zrédia przychodéw

Szacowane wykonanie
przychodéw z dotacji na koniec
roku 2024 w zt

Planowane przychody z dotacji
w roku 2025 w zt

%

Razem

Planowane koszty instytuciji kultury w roku 2025

Planowane koszty na rok 2025 dotyczace funkcjonowania instytucji kultury

Rodzaj kosztow

Szacowane wykonanie na koniec
roku 2024 w zi

Planowane koszty na rok 2025 w
zt

W tym finansowane
dotacjg z gminy

1.Zuzycie
materiatow i energii

w tym:

-materiaty

-energia

2.Ustugi obce

w tym:

3.Roézne optaty i
skiadki

w tym:

4 Wynagrodzenia

w tym:
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a) osobowe

b) umowy zlecenia

*

*

*

5.Ubezpieczenia
spofeczne

w tym:

-0d wynagrodzer

-od uméw zlecen

6.Zakup ksigzek do
biblioteki

7.Swiadczenia na
rzecz pracownikow

8.Pozostate wydatki
zwigzane z
realizacjg zadan
statutowych

wtym:

Razem

*wymienié

Planowane koszty organizacji imprez i innej dzialalnosci statutowej

Impreza /
dziatalnosé

Kwota szacowanych
wykonanych kosztéw na koniec
roku 2024 w zt

Planowane koszty na rok 2025 w

zt

W tym finansowane
dotacja z gminy

Wykaz stanowisk

Wyszczegdblinienie

na dzient 30 wrzesnia 2024 roku

Wymiar zatrudnienia (wg etatu)

Wynagrodzenie miesieczne

Uwagi

1) stanowisko**

wynagrodzenie brutto:

w tym:

2) stanowisko™*

wynagrodzenie brutto:

w tym:
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Razem m-c wynagrodzenie brutto:
wtym
1L *
8 *
*

* wymienié (wynagrodzenie obejmuje kwoty wyptacanych wynagrodzeri z umdw o prace, nagrody, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, itp.,)

** wymieni¢ stanowisko

Planowane zatrudnienie i wynagrodzenia w 2025 roku

Wyszczegoéinienie

Wymiar zatrudnienia

Wynagrodzenie miesieczne

Uwagi

1) stanowisko™*

wynagrodzenie brutto:

w tym:

2) stanowisko**

wynagrodzenie brutto:

w tym:

Razem m-c wynagrodzenie brutto:
w tym:
Razem rok wyhagrodzenie brutto:

w tym:

* wymieni¢ (wynagrodzenie obejmuje kwoty wyptacanych wynagrodzeri z uméw o pracg, nagrody, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytaine, itp.,)

** wymienié stanowisko
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